Jak prawidlowo zlozy¢ wniosek ? - informacja dla wnioskodawcéw
W trybie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1429)

Sktadajac wniosek nalezy okresli¢ precyzyjnie i dokladnie informacje,
0 ktore sie wnioskuje oraz forme ich udostepnienia.

Korzystanie z Zzamieszczonego wzoru jest dobrowolne jednak jego
wykorzystanie utatwia podanie informacji niezbednych do jiego
realizaciji.

Forma wniosku:

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej moze przybrac forme
wybrang przez wnioskodawce, o ile wynika z niego w sposob jasny,
cojest jego przedmiotem. Whioskodawca podaje dane osobowe
umozliwiajgce realizacje wniosku; moze tes zosta¢ zobowigzany
do uzupetnienia danych w przypadku zaistnienia przestanek do wydania
decyzji administracyjnej.

Uwaga:
Jezeli wnioskodawca byt lub jest strong postepowania administracyjnego

nie sktada wniosku o uzyskanie informacji w trybie ustawy o dostepie do
informac;ji publicznej. W takim przypadku zastosowanie bedzie miata
ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096):

Art. 73, [Zakres dostepu strony do akt sprawy]

§ 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek,
kopii lub odpiséw. Prawo to przystuguje réwniez po zakonczeniu postgpowania.
§ la. Czynnosci okreslone w § 1 s3 dokonywane w lokalu organu administracji
publicznej w obecnosci pracownika tego organu.

§ 1b. 14 Wglad w akta Sprawy w przypadku, o ktérym mowa w art, 236 § 2,
nastepuje z pominieciem danych osobowych osoby sktadajacej skarge.

§ 2. Strona moze zada¢ uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub
wydania jej z akt Sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile Jest to uzasadnione
waznym interesem strony.

§ 3. Organ administracji publicznej moze zapewnié stronie dokonanie
¢zynnosci, o ktérych mowa w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po
uwierzytelnieniu strony w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnogci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

Whiosek mozna dostarczyé do Urzedu:

- pocztg tradycyjng — na adres: Starostwo Powiatowe w Koszalinie,
ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin

- pocztg e-mail — na adres: poczta@powiat.koszalin.pl



Pisma skierowane na wskazany adres poczty elektronicznej traktuje sie
jako przesyki zlozone w trybie nie wymagajacym potwierdzenia
wniesienia - wniosek o udzielenie informacji publicznej nie wszczyna
postepowania administracyjnego. Przepisy kpa nie majg wiec
zastosowania na etapie ztozenia wniosku.

- poczta ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug Administracii Publicznej)
spkoszalin/skrytka

- osobiscie — w siedzibie Urzedu — Kancelaria Ogéina (parter) - od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu - od 7.30 do 15.30

- faksem na numer: 94 714 01 31

Optaty:

W przypadku, gdy w zwiazku z udostepnieniem informacji publicznej
Urzagd ma poniesé dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem
udostepnienia lub z koniecznoscig przetworzenia informacji publicznej,
mozna pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom.

O wysokoéci ewentualnych optat powiadamia si¢ wnioskodawce
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Udostepnienie informac;ji
nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy,
chyba, ze dokona on w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia albo wycofa wniosek.

Przez koszt udostepnienia informacii publicznej rozumie sie realnie
poniesione koszty materiatowe.. Wysokoéé ewentualnych opfat ustalana
jest indywidualnie w oparciu o zgdanie zawarte we wniosku.

W przypadku wystapienia ewentualnych kosztow kwote wskazang
w powiadomieniu nalezy wptaci¢ na konto Starostwa Powiatowego
w Koszalinie: numer konta bankowego: 28 8566 0003 0110 9805 2000
0010 Battycki Bank Spétdzielczy w Dartowie

Terminy i sposoéb zatatwienia wniosku:

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w terminie
14 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku.

W sprawach skomplikowanych termin ten moze by¢ wydluzony
do 2 miesiecy, o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany
odrebnym pismem.

Dokument moze byé odebrany przez Wnioskodawce:

- droga elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowa ePUAP.

- poprzez poczte tradycyjng,

- poprzez poczte e-mail,

- osobiscie w siedzibie Urzedu.

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca.

Zatatwienie wniosku o udostepnienie informacji publicznej moze
przybra¢ postaé:




- czynnosci materialno-technicznej, jaka jest udzielenie informacji
publicznej;

- pisma informujacego, ze wezwany podmiot nie jest zobowigzany
do udzielenia informacji, gdyz nig nie dysponuje i do Jej posiadania nie
jest zobowigzany,

- pisma informujacego, ze zgdana informacja nie stanowi informaciji
publicznej w rozumieniy ustawy o dostepie do informac;ji publiczne;j;

- pisma informujacego, ze wniosek dotyczy informagiji publicznej, iecz
zasady i tryb dostepu do informacji objetych wnioskiem $g odmiennie
uregulowane w innej ustawie (istnieje odrebny tryb dostepu do Zgdanej
informaciji),

- decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej, jesli
whioskodawca domaga sie dostepu do informacji, ktéra stanowi
tajemnice ustawowo chroniong, dotyczy sfery prywatnosci,

- decyzji o umorzeniy postepowania o udzielenie informaciji publiczne;,

Zgdania i nadal bedzie domagat si¢ udostepnienia w pierwotnej formie,
badz nie odpowie na takje powiadomienie.

- pisma informujacego, ze ztozony wniosek jest wnioskiem 0 uzyskanie
informac;i przetworzonej | wymaga wykazania, ze informacja jest
szczegolnie istotna dla interesy publicznego.

Przetworzenie, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o dostepie

do informagiji publicznej, polega na stworzeniu nowej informacji z juz

iej uzyskanie jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego.
Whnioskodawca musi wiec wykazaé, ze informacja ktéra zamierza
uzyskac, nie dotyczy wylfacznie jego interesuy ale, ze dziata on w interesie
publicznym, asprawa o ktérej chce zostac poinformowany ma
szczegolne - realne znaczenie dla funkcjonowania okreslonych struktur
publicznych w okreélonej dziedzinie Zycia spotecznego i moze wptywacé
na poprawe, i usprawnienie wykonywania zadan publicznych dla dobra
wspolnego danej spolecznosci. Na oceng istnienia szczegdinie istotnego
interesu publicznego ma wplyw realna mozliwosé wykorzystania
uzyskanej informacji, a nie wytacznie indywidualne przekonanie
wnioskodawcy co do istnienia takiej mozliwosci. Celem uzyskania
informac;ji publicznej przetworzonej nie jest zaspokojenie indywidualnych
potrzeb handlowych, zawodowych czy innych,



