UCHWALA NR 88/2024
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 28 listopada 2024 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug Powiatu
Koszalinskiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) w zwigzku
z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz.280) uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie zasady dotyczgce wspdlnego rozliczania podatku od
towardw i ustug w Starostwie Powiatowym w Koszalinie i jednostkach
budzetowych Powiatu Koszalinskiego.

§ 2. Wprowadza sie ,Procedure obiegu dokumentéw w jednostkach
budzetowych Powiatu Koszalinskiego w celu sporzadzenia i ztozenia
skonsolidowanej deklaracji VAT, stanowigcq zatacznik nr 1 do uchwaty.

8§ 3. Wprowadza sie ,Symbole jednostek budzetowych Powiatu Koszalinskiego
stosowane w numeracji faktur”, stanowigce zatacznik nr 2 do uchwaty.

8§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie naczelnikom wydziatow, kierownikom
biur, samodzielnym stanowiskom dziatajgcym poza strukturg wydziatéw i biur
Starostwa Powiatowego w Koszalinie oraz kierownikom jednostek budzetowych
Powiatu Koszalinskiego.

8§ 5. Nadzér nad realizacjg uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

8§ 6. Traci moc Uchwata Nr 238/2020 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia
30 wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad centralizacji podatku od towardéw i ustug
w Powiecie Koszalinskim.

8§ 7. Traci moc Uchwata Nr 132/2019 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia
28 pazdziernika 2019 r. w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci
(split payment) w Powiecie Koszalinskim.
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8§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Koszalinski

Tomasz
Marcin Tesmer
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 88/2024
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 28 listopada 2024 r.

Procedura obiegu dokumentoéw podatkowych
w jednostkach budzetowych Powiatu Koszalinskiego
w celu sporzadzenia i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od
towarow i ustug w Powiecie Koszalinskim

§ 1.1. Postanowienia Procedury obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach
budzetowych Powiatu Koszalinskiego w celu sporzadzenia i zlozenia
skonsolidowanej deklaracji VAT, zwanej dalej Procedurg, regulujg przygotowanie
i obieg dokumentéw podatkowych pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu
Koszalinskiego a Wydziatem Finansowym Starostwa Powiatowego, niezbednych do
prawidtowego i terminowego rozliczenia podatku od towardw i ustug przez Powiat
Koszalinski jako jednego podatnika podatku od towaréw i ustug.

2. Zawarte w Procedurze zasady obiegu dokumentéw stosuje sie odpowiednio do
deklaracji podatkowych, o ktérych mowa w art. 99 ust. 1-3 i ewidencji o ktorych
mowa w art. 100 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z p6zn.zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czastkowych VAT - nalezy przez to rozumieC¢ wszelkie
deklaracje podatkowe lub czesci deklaracyjne pliku JPK_V7 wraz z wymaganymi
zatgcznikami i informacjami dodatkowymi, przygotowane przez jednostki
organizacyjne Powiatu Koszalinskiego w oparciu o wystawione przez nie faktury
i inne dokumenty dotyczgce sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu podlegajgce
odliczeniu;

2) deklaracjach skonsolidowanych VAT - nalezy przez to rozumie¢ deklaracje
podatkowe wraz z JPK VAT _7. Wymagane w ustawie o VAT sktadane zgodnie ze
wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.
z 2024 poz. 1557 z p6zn.zm.), ktéra obejmuje deklaracje i ewidencje przestane do
witasciwego urzedu skarbowego przez Powiat Koszalinski, sporzgdzane
na podstawie danych deklaracji czgstkowych VAT i ewidencji czgstkowych VAT wraz
z wymaganymi zatgcznikami i informacjami dodatkowymi;

3) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Koszalinski jako jednostke
samorzadu terytorialnego;

4) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
budzetowe Powiatu Koszalinskiego;
5) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw jednostek

organizacyjnych.
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6) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug;

7) ewidencjach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencje
prowadzong przez jednostke organizacyjng i odpowiadajgca jej czesS¢ ewidencyjng
pliku JPK_V7M zawierajgcg dane pozwalajgce na prawidtowe rozliczenie podatku
VAT i sporzadzenie informacji podsumowujgcej, a w szczegolnosci dane dotyczace:

a) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku
naleznego, z podziatem na stawki podatku,

b) kwoty podatku naliczonego obnizajgcego kwote podatku naleznego,

w tym korekty podatku naliczonego

c) kontrahentéw,

d) dowoddw sprzedazy i zakupu,

e) dodatkowego oznaczenia dla wybranych towaréw i ustug, transakciji,
dokumentow;

8) ewidencjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie
ewidencje sprzedazy i zakupu oraz odpowiadajgcej jej czesci ewidencyjne plikdw
JPK V7 wymagane w ustawie o VAT i sporzgdzane przez Powiat na podstawie
ewidencji czgstkowych VAT,

9) plik JPK — nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny w postaci pliku
xml przekazywany:

a) na zagdanie organu podatkowego dotyczacy ksigg i dokumentéw ksiegowych
tj. ksiegi rachunkowe - JPK_KR, wyciag bankowy — JPK_WB, magazyn — JPK_MAG,
faktury VAT — JPK_FA oraz faktury VAT RR - JPK_FA_RR;

b) miesieczne, bez wezwania organu podatkowego tj. plik JPK_VAT zawierajgcy
informacje o zakupach i sprzedazy, ktore wynikajg z ewidencji VAT za dany miesigc
lub JPK_V7 sktadajgcy sie z czesci deklaracyjnej i czesci ewidencyjnej w zakresie
podatku VAT za dany miesigc;

10) ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z p6zn. zm.);

11) FN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego
w Koszalinie;

12) rachunku VAT - nalezy przez to rozumie¢ rachunek dedykowany do
ujmowania s$rodkow odpowiadajgcych kwocie VAT otrzymanej od kontrahenta
z wykorzystaniem metody podzielonej ptatnosci (split payment);

§ 3.1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i postuguje sie numerem
NIP 669-23-87-595.

2. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT UE i postuguje sie
numerem NIP PL 669-23-87-595.

3. Wiasciwym dla Powiatu urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest
Zachodniopomorski Urzad Skarbowy w Szczecinie, ul. Zomierska 45 71-210
Szczecin.

4. Deklaracje skonsolidowang Powiatu sporzgdza wyznaczony pracownik FN
w oparciu o dane wykazane i przestane w JPK_VAT czastkowych przez jednostki
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organizacyjne.

5. Powiat przesyta do witasciwego urzedu skarbowego jedng skonsolidowang

deklaracjg dla podatku od towardw i ustug obejmujgca transakcje (dane) podlegajgce
ustawie o VAT ze wszystkich jednostek organizacyjnych, zgodnie z obowigzujgcym
wzorem dokumentu elektronicznego.
§ 4.1. W wyniku centralizacji umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez
jednostke organizacyjng w imieniu i na rzecz Powiatu Koszalinskiego muszag
zawiera¢ wiasciwe dane identyfikujgce podmiotu je zawierajgcego, czyli: peing
nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane jednostki organizacyjnej jako podmiotu
zawierajgcego umowe, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis kierownika jednostki.

2. Umowy muszg zawiera¢ informacje o cenie brutto lub o cenie netto z klauzulg
doliczenia stawki podatku VAT.

3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledow
spotecznych lub innych, nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowg, a nalezny podatek
od towarow i ustug obliczy¢ metodg ,w stu”.

§ 5. Dokumentacja dotyczgca transakcji handlowych np. zamdéwienia publiczne, musi
zawierac ujednolicone dane, o ktérych mowa w § 4 ust.1.
§ 6. Rozliczenia pomiedzy jednostkami Powiatu Koszalihskiego, ktérych symbole
wymieniono w zatgczniku nr 2 do Uchwaty, w wyniku centralizacji nie sg fakturowane
i nie powinny by¢ ujmowane w czgstkowych ewidencjach sprzedazy i zakupu, ani
w czgstkowych deklaracjach sktadanych w formie JPK V7 przez jednostki
organizacyjne. Podstawg tych rozliczen jest nota ksiegowa.
§ 7. 1. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.
2. W celu identyfikacji podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy bagdz
zakupu, okresla sie nastepujgcg zasade wpisywania danych na fakturach:
Faktura VAT sprzedaz:
Sprzedawca: Powiat Koszalinski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Wystawca: Jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki organizacyjnej
Faktura VAT zakup:
Nabywca: Powiat Koszalinski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Odbiorcal/Ptatnik: jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki
organizacyjnej

Uchwalony Strona 3



3. Woystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajgcego dokonanie dostawy
towaru lub wykonania ustugi powinno wynika¢c z umowy lub innego dokumentu
zawartego w ramach prowadzonej dziatalnosci.

4. Wystawione przez jednostki organizacyjne faktury powinny by¢ numerowane
chronologicznie dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej jednostki
organizacyjne;.

5. W celu ujednolicenia numeracji w jednostkach organizacyjnych ustala sie
nastepujgcy sposob oznaczania wystawionych faktur sprzedazy: skrocona nazwa
jednostki/ symbol wg zatgcznika Nr 2 do uchwaty/kolejny numer faktury/rok.

6. W przypadku, gdy jednostka nabywa ustugi we witasnym imieniu, ktorych
faktycznym odbiorcg jest inny przedsiebiorca, jednostka dokonuje refakturowania
i dokonuje takg transakcje faktura.

7. Faktura, o ktorej mowa w pkt. 6 zawiera identyczng kwote netto i stawke VAT,
jak na fakturze dokumentujgcej nabycie od bezposredniego dostawcy, z zastrzezenie
pkt. 8.

8. Jezeli stosowanie zwolnienia z podatku VAT lub stawki obnizonej na fakturze
dostawcy zwigzane jest bezposrednio z rodzajem podmiotu, ktéry je swiadczy przy
refakturowaniu nalezy stosowac stawke 23% VAT.

§ 8. 1. Jednostki dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sg obowigzane prowadzi¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

2. Jednostki posiadajgce kasy rejestrujgce zobowigzane sg do przestrzegania
poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych
przez kasy (paragonach fiskalnych) oraz biezgcej analizy przepisow prawnych
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji za pomocg kas fiskalnych.

3.Kierownikéw jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych kas rejestrujgcych

zobowigzuje sie do biezgcego analizowania przepiséw prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym
zakresie niezwtocznie nalezy przekazac¢ do Starostwa Powiatowego w Koszalinie.
§ 9. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do dokonywania analizy dochoddéw
budzetowych osigganych przez jednostki i odprowadzanych do budzetu, pod katem
opodatkowania podatkiem od towarow i ustug z uwzglednieniem podziatu czynnosci
na:

1) podlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT wg wiasciwych stawek,

2) zwigzane z mozliwoscig zastosowania preferencji podatkowej polegajgcej na
zwolnieniu z opodatkowania,

3) zwigzane z dziatalnoscig niepodlegajgcg opodatkowaniu podatkiem VAT.

§ 10. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024 poz.1530 z p6zn.zm.)
oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. 2024 r.
p0z.628 z pézn. zm.), odpowiadajg za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestrow czgstkowych, w tym czgstkowych rejestrow
zakupow i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT w postaci elektronicznej;
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2) oznaczenia dostawy towardw i ustug oraz dokumentéw i transakcji dla potrzeb
pliku JPK_V7M,;

3) sporzadzenia deklaracji czastkowej VAT lub korekty deklaracji czgstkowej za
dany miesigc;

4) przekazania srodkow finansowych na zaptate podatku VAT wynikajgcych
z czastkowej deklaracji VAT;

5) dokumentowanie czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT
(fakturg, paragonem lub fakturg wewnetrzng);

6) stosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego zwigzanego z prowadzong
sprzedazg opodatkowang;

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wyznaczenia
pracownikbw odpowiedzialnych za wprowadzanie, oznaczanie, zatwierdzanie,
generowanie w Programie Rozrachunki odpowiednich deklaracji czgstkowych,
ewidencji VAT i plikow JPK.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz wyznaczeni pracownicy
zobowigzani sg do zapoznania sie ze wszystkimi przepisami, zmianami
i 0znaczeniami w celu prawidtowego sporzgdzenia ewidenciji.

4. Pracownicy zatwierdzajgcy czastkowe ewidencje, deklaracje VAT i pliki JPK sg
odpowiedzialni za ich prawidtowos¢.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wyznaczenia
pracownikow do kontaktu z FN wraz z podaniem numeru telefonu i adresu e-mail
tych osob.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania w zakres
obowigzkow pracownikow wymienionych w ust. 2-4, czynnosci wynikajgcych
z uchwaty oraz uaktualnienia zakresow obowigzkoéw pracownikéw w ciggu 7 dni od
powierzenia zadania/obowigzkéw.

7. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe
(czynnosci sprawdzajgce, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola
skarbowa itp.) wobec Powiatu, pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z FN
moze zosta¢ wezwany przez FN w celu niezwlocznego ziozenia wyjasnien
i dostarczenia dodatkowych dokumentéw lub plikéw JPK za wskazany okres.

§ 11. Kierownicy jednostek zobowigzani s3a:

1) prowadzi¢ konto rozrachunkowe do rozliczen z Powiatem z tytutu podatku VAT,
np. konto 225;

2) dokonywa¢ biezgcych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w jednostce, w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT,;

3) realizowac¢ zasady centralizacji rozliczenia podatku od towardw i ustug;

4) zapoznawa¢ sie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego,
a w szczegolnosci z ustawg o podatku VAT;

5) zapewni¢ odpowiednig $ciezke kontroli, dzieki ktérej mozna powigzaé
otrzymang przez jednostke fakture ze stanowigcg podstawe jej wystawienia
dostawe/ustuge. Celem weryfikacji jest sprawdzenie dokumentéw i ich zgodnosci
z prawdg i prawem, oraz sprawdzenie czy dokumenty nie zostaty zmodyfikowane,
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nie potwierdzajg nieprawdy lub sg nierzetelne, od momentu wystawienia faktury az
do konca okresu przechowywania

§ 12. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen ustala sie nastepujace
sposoby odliczania podatku naliczonego:

1) metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang poszczegolinymi stawkami;

2) metoda odliczen czesciowych podatku na zasadach:

a) udziat podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu, z tytutu wykonywania
dziatalnosci opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towarow i ustug —
ustalenie proporcji wg art. 90 ust. 3-6, 9a i 10 ustawy VAT;

b) udziat podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu, z tytutu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz gospodarcza) —
wedtug art. 86 ust. 2a-2h, ust. 22 ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz.U z 2021 r.
p0z.999) — ustalenie prewspotczynnika.

§ 13.1. Metode odliczen czesciowych stosuje sie wéwczas, gdy nie jest mozliwe
przyporzgdkowanie wydatkéw okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktorych mowa
w §12 pkt 1.

2. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

3. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat
czynnosci opodatkowanych w ogolnej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu, czyli
sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote
wyraza sie procentowo. Wartos¢ procentowg wyliczonego wskaznika zaokragla sie
do petnej liczby catkowitej w gore.

4. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonac przeliczenia wskaznika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonac¢ stosownej korekty w rozliczeniu
za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku. Szczegodtowe wytyczne
w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu WSS w odniesieniu do
towarow i ustug niestanowigcych s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust. 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 14. Ustalenie proporcji, o ktorej mowa w §12 pkt 2 lit. a dokonuje sie odrebnie dla
kazdej jednostki organizacyjnej Powiatu Koszalinskiego po zakonhczeniu roku
kalendarzowego.

§ 15. Informacje o wysokosci wyliczonych wskaznikéw, o ktérych mowa w §13 oraz
wyliczonych rzeczywistych wskaznikow do korekty rocznej podatku naliczonego,
o ktorych mowa w § 14 za poprzedni rok podatkowy, kierownicy jednostek
organizacyjnych przekazujg do Starostwa Powiatowego w Koszalinie w terminie do
dnia 10 lutego kazdego roku kalendarzowego. Jezeli 10 dzien miesigca przypada
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w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w pierwszym dniu
roboczym nastepujgcym po tym dniu.

§ 16. W przypadku watpliwoéci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia
przysztego, ktére mogg skutkowacC konsekwencjami w sferze prawa podatkowego
jednostki organizacyjne sporzgdzajg na wiasciwym druku zgodnie z okreslonym
przez Ministerstwo wzorem projekt wystgpienia o wydanie indywidualnej interpretacji,
ktory nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Koszalinie, celem przestania do Krajowej Informacji Skarbowej. We wniosku
jednostki zobowigzane sg do opisania stanu faktycznego, okreslenia pytania
stanowigcego przedmiot wniosku oraz przedstawienia wtasnego stanowiska wraz
z uzasadnieniem.

Rozdziat 2
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sktadaniem czastkowych JPK V7 przez
jednostki organizacyjne

§ 17.1. Wyznaczony zgodnie z §10 ust. 2 pracownik jednostki organizacyjnej
zobowigzany jest do ewidencji dokumentow, ich oznaczania, wprowadzania kodoéw,
zatwierdzania i wygenerowania ewidencji sprzedazy i zakupdéw, czgstkowych
deklaracji VAT a takze plikbw JPK skfadajgcych sie z czgstkowych ewidencii
sprzedazy i zakupdw oraz czgstkowych deklaracji i przestania poprzez Program
Rozrachunki w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni, réwniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie
dokonata zadnych zakupow oraz nie wykazata zadnej sprzedazy. Jezeli 10 dzieh
miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazacé
w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

2. Wyznaczeni pracownicy Woydzialu Finansowego dokonujg ewidencji
dokumentoéw, ich oznaczania, wprowadzania kodow, zatwierdzania i przesfania
plikbw JPK zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowosci obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym.

3. Kwoty wykazywane w ewidencjach i deklaracjach VAT wyraza sie w ztotych
i groszach stosownie do =zasad obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych. Obowigzuje rowniez sktadanie deklaracji zerowych.

4. Czastkowe ewidencje, deklaracje lub pliki JPK, podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej lub pracownik przez niego upowazniony.

5. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania FN
wygenerowanych ewidencji, deklaracji czgstkowych VAT, plikow JPK w terminie
okreslonym w ust. 1 w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2024 poz.1725), weryfikowanego
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. W sytuacji braku mozliwoéci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym
wygenerowanych ewidencji i deklaracji czgstkowych VAT lub plikow JPK, osoba
wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do dostarczenia ewidencji i deklaracji
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czgstkowych w formie papierowej w terminie okreslonym w ust. 1 i 2 wraz
z podpisem i pieczatkg imienng osoby upowaznionej do podpisywania tych
dokumentow lub w formie dokumentu PDF na adres e-mailowy:
vat@powiat.koszalin.pl.

7. Wraz ze zilozeniem rejestrow, deklaracji czgstkowych VAT, plikéw JPK
kierownicy jednostek organizacyjnych wptacajg rownowartos¢ kwoty nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym, wynikajgcej z przestanej czgstkowe] VAT na
wyodrebniony dla celéw rozliczen z urzedem skarbowym rachunek bankowy Powiatu
W tytule przelewu nalezy poda¢: [MIESIAC/ROK DEKLARACJI CZASTKOWEJ/VAT].
Wopfaty nalezy dokona¢ do 20-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli
20 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. wpfaty nalezy dokonac
w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

8. W przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT za dany okres
rozliczeniowy jednostka organizacyjna w pierwszej kolejnosci dokonuje przelewu za
pomocg komunikatora split payment na wtasciwy rachunek Powiatu wskazujgc kwote
VAT roéwng kwocie brutto, w miejscu numeru faktur wpisujgc informacje
"PRZEKAZANIE WLASNE”, natomiast pozostatg kwote uiszcza poleceniem
przelewu.

9. Po otrzymaniu czgstkowych deklaracji i ewidencji VAT wyznaczony pracownik
FN weryfikuje, czy otrzymat wszystkie deklaracje czgstkowe VAT i pliki JPK. Jezeli
jednostka organizacyjna nie przestata pliku JPK lub nie dostarczyta wszystkich
niezbednych dokumentow pracownik FN wzywa kierownika jednostki organizacyjnej
do uzupetnienia brakujgcych danych oraz ztozenia wyjasnien dotyczgcych powstatej
zwtoki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

10. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, zgodnie z ust. 9,
wyznaczony pracownik FN weryfikuje zgodno$¢ danych ujetych w deklaracji
czgstkowe] VAT jednostek organizacyjnych z danymi ujetymi w zatgczonych
ewidencjach i deklaracjach czgstkowych oraz przestanych plikach JPK danej
jednostki organizacyjnej. Dodatkowo, jezeli z nadestanej deklaracji czgstkowej VAT
wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, pracownik FN weryfikuje
rowniez, czy na rachunek bankowy wskazany do rozliczen VAT wptyneta
rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym. Jezeli dane
wykazane w deklaracji czastkowej VAT oraz w ewidencjach czgstkowych nie sg
zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany do rozliczen VAT nie wptyneta
catos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajgca z deklaracji
czgstkowe] VAT, wyznaczony pracownik FN wzywa kierownika danej jednostki
organizacyjnej lub osobe przez niego wyznaczong odpowiednio do skorygowania
niezgodnosci danych w deklaracji czgstkowej VAT, albo do uiszczenia catosci kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajgcej z deklaracji czgstkowej
VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

11. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i uiszczenia kwot podatku zgodnie
z ust. 10, wyznaczony pracownik FN scala w programie Kontrola Budzetu dane
pochodzgce ze wszystkich ewidencji i plikbw JPK czgstkowych w jeden rejestr
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skonsolidowany JPK zawierajgcy dane pochodzgce ze wszystkich jednostek
organizacyjnych Powiatu objetych centralizacjg.

12. Za prawidtowos¢ scalania plikbw JPK jednostek organizacyjnych
I sporzgdzenie skonsolidowanego pliku JPK dla Powiatu Koszalinskiego odpowiada
wyznaczony i upowazniony pracownik FN.

Rozdziat 3
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sporzadzeniem deklaracji
skonsolidowanej VAT
§ 18.1. Wyznaczony pracownik FN konsoliduje dane pochodzgce z ewidencji
czagstkowych i plikbw JPK jednostek organizacyjnych z zastosowaniem Programu
Kontrola Budzetu.

2. Wyznaczony Pracownik FN przesyta za pomocg s$rodkow komunikacji
elektronicznej deklaracje skonsolidowang VAT tj. scentralizowany plik JPK_ VAT
I deklaracje VAT-7 Ilub scentralizowany plik JPK_V7M wraz z wymaganymi
zatgcznikami do wtasciwego urzedu skarbowego wterminie do 25-tego dnia
miesigca nastepujgcego po kazdym kolejnym miesigcu. Jezeli 25-ty dzien miesigca
przypada w dzieh wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w pierwszym
dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystgpi nadwyzka podatku naleznego
nad naliczonym, FN dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy skonsolidowana deklaracja VAT na
rachunek bankowy wtasciwego urzedu skarbowego. Jezeli 25-ty dzieh miesigca
przypada w dzien wolny od pracy, to skonsolidowang deklaracje VAT nalezy
przekazac¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

4. Jezeli w deklaracji czgstkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystgpita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej
VAT ztozonej przez Powiat do wiasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT
nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajgca
z deklaracji VAT czgstkowej danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na
rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia ztozenia deklaraciji
skonsolidowanej VAT.

5. Jezeli ze ziozonej deklaracji czgstkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajgcych przez organy podatkowe,
czesC lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym
zadeklarowana przez Powiat w JPK_V7M skonsolidowanym nie zostataby zwrécona
Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez organy
podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w skonsolidowanej deklaracji VAT, wyznaczony pracownik FN przekazuje kwoty
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podatku VAT wykazane w deklaracjach czgstkowych VAT, odpowiednio na rachunki
bankowe jednostek organizacyjnych.

7. Wyznaczony pracownik FN odpowiada za archiwizacje dokumentéw
zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT w Powiecie Koszalinskim, w tym ewidencje
I deklaracje czgstkowe VAT jednostek organizacyjnych, ewidencje i deklaracje pliki
JPK, a takze ich korekty przyporzadkowane do odpowiedniego okresu
rozliczeniowego przez okres nie krotszy niz okres uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego w VAT.

Rozdziat 4
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sktadaniem korekt czagstkowych rejestrow
i deklaracji VAT przez jednostki organizacyjne
§ 19.1. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci
skorygowania czgstkowej deklaracji VAT, ewidencji, pliku JPK po jej przekazaniu do
FN:

1) pracownik, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza
i generuje korekte deklaracji czgstkowej lub/i korekte ewidencji czgstkowych VAT
lub/i pliku JPK, wykazujgc poprawne kwoty rozliczenia i wymagane informacje
i niezwtocznie przekazuje je poprzez Program Rozrachunki wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi
zawierac kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzen,;

2) Woydziat Finansowy sporzadza, zatwierdza i generuje korekte ewidencji lub/i
deklaracji VAT lub/i pliku JPK Starostwa Powiatowego niezbedng do przygotowania
korekty rejestréw i deklaracji czgstkowych VAT Starostwa Powiatowego, zgodnie
z zasadami prowadzenia rachunkowosci obowigzujgcymi w Starostwie Powiatowym.

2. Korekty czgstkowych ewidencji, deklaracji VAT, plikbw JPK jednostek
organizacyjnych oraz wyjasnienia przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej lub pracownik przez niego upowazniony w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5wrzesnia 2016 r. oustugach =zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej, weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia ww. dokumentéw bezpiecznym podpisem
elektronicznym, nalezy je dostarczy¢ w formie papierowej z podpisem i pieczatkg
imienng lub w formie dokumentu PDF na adres: vat@powiat.koszalin.pl.

3. W przypadku ztozenia czgstkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke
organizacyjng, wskutek ktérej kwota podatku naleznego ulegtaby zwiekszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaptaty naleznosci podatku VAT na rachunek wskazany do
rozliczen VAT. W tytule przelewu nalezy poda¢: [MIESIAC/ROK KOREKTY
DEKLARACJI CZASTKOWEJ/ NR KOREKTY/ VAT/KOREKTA];

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z FN w terminie okreslonym
w nocie na rachunek wskazany do rozliczeh VAT. W tytule przelewu nalezy podac:
[MIESIAC/ROK KOREKTY DEKLARACJI CZASTKOWEJINR NOTY/
VAT/ODSETKI].
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4. W przypadku korekty przestanej ewidenciji, nalezy ztozy¢ nowy, kompletny oraz
zawierajgcy poprawione dane plik JPK. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku
zawierajgcego jedynie poprawione dane.

Rozdziat 5
Sporzadzanie korekty skonsolidowanej deklaracji VAT
§ 20.1. Po otrzymaniu korekty czgstkowej ewidencji lub/i pliku JPK z jednostek
organizacyjnych, wyznaczony pracownik FN sporzgdza korekte czgstkowych
ewidencji lub/i pliku JPK, a nastepnie korekte skonsolidowanej deklaracji VAT
Powiatu oraz weryfikuje, czy korekta generuje zalegto$¢ podatkowg w rozliczeniach
VAT Powiatu.

2. Wyznaczony do rozliczen podatku VAT pracownik FN sktada do wtasciwego
urzedu skarbowego korekte deklaracji skonsolidowanej VAT Powiatu, a w przypadku
zalegtosci podatkowej niezwiocznie przelewa do urzedu skarbowego odpowiednie
kwoty przekazane wczes$niej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie deklaracji czgstkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
wystgpita nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji
skonsolidowanej VAT ztozonej przez Powiat do wtasciwego urzedu skarbowego
wynika podatek VAT nalezny do zapfaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym wynikajgca z deklaracji czgstkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji czgstkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli
podatkowej, postepowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajgcych przez organy
podatkowe, czes¢ lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym zadeklarowana przez Powiat w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT
nie zostataby zwrdécona Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu
do jednostki organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaty zakwestionowane przez
organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w korekcie skonsolidowanej deklaracji VAT, wyznaczony Pracownik FN przekazuje
kwoty podatku VAT wykazane w korektach deklaracji czgstkowych VAT,
bezposrednio na rachunki bankowe jednostek organizacyjnych.

6. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe i terminowe
sporzadzenie czgstkowej deklaracji VAT, nie przesle w terminie skorygowanej
deklaracji VAT, nie ztozy wyjasnien lub zrobi to po terminie, a skutkowa¢ to bedzie
natozeniem przez naczelnika urzedu skarbowego w drodze decyzji kary pienieznej,
pracownik ten moze zosta¢ obcigzony kosztami natozonej kary.

7. W przypadku niewypetnienia obowigzkéw stuzbowych wynikajgcych
z niniejszych procedur pracownicy, ktérym przypisano obowigzki i odpowiedzialno$é
mogag otrzymadé upomnienie ustne, nagane pisemng lub kare finansowa.

Uchwalony Strona 11



Rozdziat 6

Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment)
§ 21. W celu zapewnienia optymalnego bezpieczenstwa podatkowego Powiatu
Koszalinskiego i jego jednostek organizacyjnych oraz dochowania nalezytej
starannosci przy realizacji ptatnosci z tytutu faktury z wykazanym podatkiem VAT
I wyeliminowaniu ryzyka podatkowego, ptatnosci na rzecz innych podatnikow VAT za
zakupione towary i ustugi udokumentowane fakturami z wykazanym podatkiem VAT,
dokonuje sie komunikatorem przelewu z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ustawy o VAT.
§ 22. Mechanizm podzielonej ptatnosci bedzie stosowany w odniesieniu do transakciji
dokonywanych na rzecz innych podatnikéw i tylko w przypadku ptatnosci przelewem.
Dotyczy to naleznosci z faktur z wykazanym podatkiem VAT, otrzymywanych od
kontrahentow bedgcych dostawcami towaréw lub sSwiadczeniodawcami ustug
bezposrednio dla jednostek organizacyjnych Powiatu Koszalinskiego.
§ 23. Realizacja ptatnosci przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci
zwalnia nabywce towaru lub ustug z:

1) odpowiedzialnosci solidarnej, o ktérej mowa w art. 105a ust. 1 ustawy o VAT,;

2) ryzyka natozenia dodatkowego zobowigzania podatkowego w trybie art. 112b
ust. 1 pkt 1 ust. 2 pkt 1 oraz art. 112 ¢ ustawy o VAT, do wysokosci kwoty
odpowiadajgcej kwocie podatku wynikajgcego z otrzymanej faktury.

§ 24. Wylgczenia odpowiedzialnosci o ktorych mowa w § 23 nie bedg miec
zastosowania, w przypadku ktorym jednostka wiedziata, ze faktura zaptacona
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci:

1) zostata wystawiona przez podmiot nieistniejgcy;

2) stwierdza czynnosci, ktére nie zostaty dokonane;

3) podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscia;

4) potwierdza czynnosci, do ktérych majg zastosowanie przepisy art. 58 i 83
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U z 2024 r. poz. 1061 z p6zn.
zm.) tj. czynnosci prawne sprzeczne z ustawg albo majgce na celu obejscie ustawy,
czynnosci prawne sprzeczne z zasadami wspotzycia spotecznego, a takze
czynnosci, w przypadku ktorych oswiadczenie woli zostato ztozone drugiej stronie za
jej zgoda dla pozoru.

§ 25. Jezeli pomimo podjetej proby zaptaty za naleznos¢ zgodnie z metodg
podzielonej ptatnosci - przelew zostanie przez bank odrzucony, jednostka dokonuje
zaptaty naleznosci na rachunek wskazany przez dostawce.

§ 26.1. W rozrachunkach z dostawcami i odbiorcami towaréw lub ustug nie jest
obowigzkowe obligatoryjne stosowanie przez jednostki objete scentralizowanym
rozliczeniem podatku od towaru i ustug mechanizmu podzielonej ptatnosci, jednak co
do zasady moze dotyczy¢ kazdej faktury.

2. Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci jest obowigzkowe, gdy tgcznie
spetnione sg warunki:

1) kontrahent wskaze na fakturze lub w umowie split payment jako forme zaptaty,

2) wartosc¢ brutto transakcji wynosi powyzej 15 000 zt brutto lub rownowartosc tej
kwoty;
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3) co najmniej jedna pozycja z faktury zawarta zostata w zatgczniku 15 ustawy
o VAT,

4) sprzedawca oraz dostawca sg podatnikami (transakcja B2B, niezaleznie czy
nabywcg jest podatnik VAT czynny czy zwolniony).

3. Dokonujgc ptatnosci faktur bez adnotacji ,mechanizm podzielonej ptatnosci”
nalezy zweryfikowac, czy nalezno$¢ wynikajgca z faktury lub poszczegolne jej
pozycje nie sg objete mechanizmem podzielonej ptatnosci. W przypadku
stwierdzenia takiej sytuacji, nalezy uregulowacC pfatno$¢ stosujgc split payment,
w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow ustawy VAT.

§ 27.1. W celu realizacji ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci bank do rachunku rozliczeniowego prowadzi rachunek VAT.

2. Rachunek VAT jest specjalnym rachunkiem przeznaczonym do rozliczen
podatku od towardéw i ustug. Istnieje jednak prawna mozliwo$¢ wykorzystania
srodkdw z rachunku VAT takze na regulowanie innych zobowigzan takich jak
podatek dochodowy od oso6b fizycznych, podatek dochodowy od oséb prawnych,
skfadki ZUS, podatek akcyzowy, naleznosci celne.

3. Bank prowadzi rachunki do rozliczeh VAT odrebnie dla kazdej jednostki Powiatu
Koszalinskiego traktujgc jednoczesnie Powiat jako tego samego posiadacza.
Powyzsze rozwigzanie umozliwia przekazywanie przez jednostki Srodkow
zgromadzonych na rachunkach VAT na rachunek VAT Powiatu stuzgcy do rozliczen
Powiatu Koszalinskiego z urzedem skarbowym w ramach wewnetrznego przelewu.
Takiego przelewu dokonujemy, poprzez zastosowanie komunikatu przelewu
FAKTURA VAT, gdzie jako kwote VAT oraz kwote brutto nalezy wpisaé kwote
przekazywanego podatku VAT, w pozycji numer faktury nalezy dodaé opis:
.przekazanie wtasne VAT7”.

4. Przekazanie $rodkéw z rachunku VAT jednostki Starostwo Powiatowe na
rachunek VAT Powiatu stuzgcy do rozliczeh z urzedem skarbowym przy uzyciu
komunikatu przelewu nastepuje w ramach tzw. przekazania wiasnego, poprzez
uzycie komunikatu przelewu: PRZEKAZANIE VAT.

5. Kierownicy jednostek zobowigzani sg do zapewnienia jasnosci i zgodnosSci
rozliczen zwigzanych z funkcjonowaniem rachunku VAT i przeptywdéw finansowych
z uwzglednieniem split payment w ramach wewnetrznych uregulowan.

§ 28. W przypadku gdy jednostka organizacyjna Powiatu Koszalinskiego dokona
sprzedazy towarow Ilub ustug objetych obowigzkiem stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci, zgodnie z przepisami ustawy o VAT, ma obowigzek
umieszczenia na fakturze adnotacji ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

§. 29. Istota mechanizmu podzielonej ptatnosci polega na podziale ptatnosci, zgodnie
z ktérym kwota odpowiadajgca wysokosci podatku VAT trafia na specjalny rachunek
VAT przedsiebiorcy, zas pozostata cze$¢ zaptaty — kwota netto na rachunek
biezacy.

§ 30.1. Ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonuje
jednostka jako nabywca towarow ustug, bedgca w wyniku centralizacji czynnym
podatnikiem podatku VAT na rzecz swojego dostawcy towardw i ustug, bedgcego
rowniez czynnym podatnikiem VAT.
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2. W celu zachowania nalezytej starannosci konieczne jest zweryfikowanie
i sprawdzanie statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT na stronie
Ministerstwa Finansow. Weryfikacji takiej nalezy dokona¢ przy wykorzystaniu bazy
informacji o podatnikach VAT prowadzonej przez szefa Krajowe] Administracji
Skarbowe] w formie elektronicznej. Baza ta dostepna jest w Biuletynie Informac;i
Publicznej na stornie Ministerstwa Finansow oraz w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej. Znajduje sie tam wykaz podmiotow zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do
rejestru VAT. W wykazie mozna sprawdza¢ podmioty na wybrany dzien,
przypadajgcy nie wczesniej niz w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok, w ktoérym
podmiot jest sprawdzany. Wykaz zawiera m.in. numery rachunkow rozliczeniowych
lub imiennych rachunkéw w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej
podmiot jest cztonkiem: otwartych w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig
gospodarczg oraz wskazanych w zgtoszeniu identyfikacyjnym Ilub zgtoszeniu
aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR.

3. Przelew naleznosci na podstawie przelewu split payment dokonany na rzecz
podmiotu, ktéry nie jest podatnikiem podatku od towardw i ustug i nie posiada
rachunku VAT, nie zostanie przez bank zrealizowany.

4. Zaptata naleznosci za nabyty towar lub ustuge zostanie dokonana przez bank
na podstawie wypetnionego przez jednostke przelewu z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci. Korzystajgc z tej formy ptatnosci jednostka bedzie wykonywac
przelew, w ramach ktorego jej kontrahent otrzyma Srodki w kwocie netto na rachunek
rozliczeniowy, natomiast sSrodki z tytulu podatku VAT zostang przekazane
automatycznie przez bank na rachunek VAT.

§. 31. Zastosowanie przez jednostke mechanizmu podzielonej ptatnosci polega na
tym, ze:

1) jednostka dokonuje zaptaty kwoty odpowiadajgcej catosci lub czesci kwoty
podatku wynikajgcej z faktury na rachunek VAT;

2) zaptata catosci albo czesci kwoty odpowiadajgcej warto$ci sprzedazy netto,

wynikajgcej z otrzymanej faktury, jest dokonywana na rachunek bankowy
kontrahenta, dla ktdrego jest prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny
sSposob.
§. 32. Jednostka moze dokonac¢ ptatnosci przy zastosowaniu mechanizmu
podzielonej ptatnosci nie tylko w sytuacji posiadania srodkow na rachunku VAT na
pokrycie catej kwoty podatku VAT wynikajgcej z otrzymanej faktury z wykazang
kwotg tego podatku. Moze tego dokonacC réwniez w przypadku braku srodkow na
rachunku VAT, lub posiadania niewystarczajgcej kwoty na pokrycie catej kwoty VAT
wynikajgcej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazang kwotg tego podatku.
Bank zrealizuje przelew z zastosowaniem komunikatu split payment we wskazanych
powyzej przypadkach w nastepujgcy sposob:

1) w celu realizacji przelewu bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg podatku
od towardow i ustug rachunek VAT nabywcy towardw i ustug i uznaje tg kwotg jego
rachunek rozliczeniowy, zgodnie z komunikatem przelewu;
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2) w przypadku braku srodkéw na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu bank
obcigza wylacznie rachunek rozliczeniowy nabywcy kwotg odpowiadajgcg wartosci
sprzedazy brutto wskazanej w komunikacie przelewu;

3) w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT w wysokosci
niewystarczajgcej na zaptate kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku VAT wskazanej
w komunikacie przelewu, w celu realizacji przelewu, bank obcigzy rachunek VAT do
wysokosci salda na tym rachunku i uznaje tg kwotg rachunek rozliczeniowy nabywcy
towardw i ustug, na podstawie komunikatu przelewu.

§ 33. W przypadku gdy jednostka otrzyma na rachunek rozliczeniowy s$rodki
pieniezne za sprzedaz z zastosowaniu mechanizmu podzielonej pfatnosci, bank
prowadzgcy rachunek obcigzy rachunek rozliczeniowy kwotg odpowiadajgcg kwocie
podatku od towardw i ustug i uzna tg kwotg rachunek VAT, ktory jest prowadzony dla
tego rachunku.

Rozdziat 7
Aktualizacja danych Powiatu w Urzedzie Skarbowym (NIP-2)

§ 34. W celu zapewnienia kompletnosci i aktualnosci danych Powiatu w Wykazie
podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej Informacji Skarbowej kierownicy
jednostek sg zobowigzani do przekazywania do wyznaczonego Pracownika FN
informacji na adres: vat@powiat.koszalin.pl w formie zgtoszenia informacji o:

1) otwarciu lub zamknieciu rachunku bankowego zwigzanego z prowadzong przez
jednostke dziatalnoscig;

2) zmianie miejsca siedziby, miejsca prowadzenia dziatalnosci lub miejsca
przechowywania dokumentacji rachunkowej przez jednostke.
§ 35. Zgtoszenia, o ktérym mowa w § 34 nalezy dokonac niezwtocznie i nie pozniej
niz w ciggu 2 dni od daty zaistnienia zgtaszanego zdarzenia.
§ 36. Otrzymane od kierownikéw jednostek zgtoszenie stanowi podstawe do
dokonania aktualizacji zgtoszenia rejestracyjnego NIP-2 Powiatu.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 88/2024
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 28 listopada 2024 r.

Symbole jednostek budzetowych Powiatu Koszalinskiego stosowane
w numeracji faktur

Nazwa jednostki budzetowej symbol
Starostwo Powiatowe w Koszalinie:

- Skarb Panstwa SP

- Starostwo Powiatowe JS

- Depozyty D
Powiatowy Zarzad Drég w Koszalinie PZD
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koszalinie PCPR
Dom Pomocy Spotecznej w Zydowie DPSZ
Dom Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach DPNB
Dom Pomocy Spotecznej w Mielnie DPSM
Dom Pomocy Spotecznej w Cetuniu DPSC
Dom Pomocy Spotecznej im. Anselma Alojzego Mtodzika w Parsowie DPSP
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Polanowie MOW
Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Warninie SOSW
Powiatowa Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Koszalinie PPPP
Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Koszalinskiego CUwW
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Uzasadnienie

do Uchwaly Zarzadu Powiatu w Koszalinie w sprawie centralizaciji
rozliczen podatku od towaréw i ustug Powiatu Koszalinskiego

Zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o0 szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu sSrodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 poz. 280) jednostka samorzgdu terytorialnego jakg
jest Powiat Koszalinski jest zobowigzania do rozliczania podatku wraz ze
wskazanymi jednostkami organizacyjnymi.
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