Jak prawidlowo ztozyé wniosek ? - informacja dla wnioskodawcow

w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058 z p6zn. zm.) ?

v Sktadajgc wniosek nalezy okresli¢ precyzyjnie i doktadnie informacje, o ktére
sie wnioskuje oraz forme ich udostepnienia.
v' Korzystanie z zamieszczonego wzoru jest dobrowolne

Forma wniosku:

Whniosek o udostepnienie informaciji publicznej moze przybra¢ forme wybrang przez
wnioskodawce, o ile wynika z niego w sposob jasny, co jest jego przedmiotem.
Whnioskodawca podaje dane osobowe umozliwiajgce realizacje wniosku; moze tez
zostac¢ zobowigzany do uzupetnienia danych w przypadku zaistnienia przestanek do
wydania decyzji administracyjne;.

Uwaga:
Jezeli wnioskodawca byt lub jest strong postepowania administracyjnego nie sktada

wniosku o uzyskanie informacji w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej.
W takim przypadku zastosowanie bedzie miata ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn.zm.):

Art. 73. [Zakres dostepu strony do akt sprawy]

§ 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzgdzania z nich notatek, kopii lub
odpiséw. Prawo to przystuguje rowniez po zakonczeniu postepowania.

§ 1a. Czynnoséci okreslone w § 1 sg dokonywane w lokalu organu administracji
publicznej w obecnosci pracownika tego organu.

§ 2. Strona moze zgdac uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania jej
z akt sprawy uwierzytelnionych odpisow, o ile jest to uzasadnione waznym interesem
strony.

§ 3. Organ administracji publicznej moze zapewnié¢ stronie dokonanie czynnosci,
o ktérych mowa w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po identyfikacji strony
w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Whniosek mozna dostarczy¢ do Urzedu:

- pocztg tradycyjng — na adres: Starostwo Powiatowe w Koszalinie,

ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin,

- pocztg e-mail — na adres: poczta@powiat.koszalin.pl

lub agnieszka.kulesza@powiat.koszalin.pl (pisma skierowane na wskazany adres
poczty elektronicznej traktuje sie jako przesyiki ztozone w trybie nie wymagajgcym
potwierdzenia wniesienia - wniosek o udzielenie informacji publicznej nie wszczyna
postepowania administracyjnego. Przepisy kpa nie majg wiec zastosowania na
etapie ztozenia wniosku.)

- pocztg ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) —
spkoszalin/skrytka

- osobiscie — w siedzibie Urzedu — Kancelaria Ogolna (parter) - od poniedziatku

do pigtku w godzinach pracy Urzedu - od 7.30 do 15.30

- faksem na numer: 94 714 01 31




Optaty:
W przypadku, gdy w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej Urzad ma

poniesC dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia lub
z koniecznoscig przetworzenia informacji publicznej, mozna pobraé od
wnioskodawcy opfate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

O wysokosci ewentualnych optat powiadamia sie wnioskodawce w terminie 14 dni od
dnia ztozenia wniosku. Udostepnienie informacji nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba, Zze dokona on w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia albo wycofa wniosek.

Przez koszt udostepnienia informacji publicznej rozumie sie realnie poniesione
koszty materialowe. Sg to wylgcznie koszty nosnika, na ktorym udostepniana jest
informacja publiczna. Wysokos¢ ewentualnych optat ustalana jest indywidualnie w
oparciu o zgdanie zawarte we wniosku. Przy okreslaniu kosztéw pod uwage bierze
sie rzeczywiste koszty zakupu materiatdbw np. pityty CD lub koszty zwigzane
z materiatami do wykonania kserokopii.

W przypadku wystgpienia ewentualnych kosztéw kwote wskazang w powiadomieniu
nalezy wptaci¢ na konto Starostwa Powiatowego w Koszalinie: numer konta
bankowego: 28 8566 0003 0110 9805 2000 0010 Baitycki Bank Spotdzielczy
w Dartowie

Terminy i sposob zatatwienia wniosku:

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w terminie 14 dni od daty
ztozenia kompletnego wniosku.

W sprawach skomplikowanych termin ten moze by¢ wydtuzony do 2 miesiecy,
o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym pismem.

Dokument moze by¢ odebrany przez Whnioskodawce:

- drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP.

- poprzez poczte tradycyjna,

- poprzez poczte e-mail,

- osobiscie w siedzibie Urzedu.

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku. Zatatwienie
wniosku o udostepnienie informacji publicznej moze przybrac postac:

- czynnosci materialno-technicznej, jakg jest udzielenie informacji publicznej;

- pisma informujgcego, ze wezwany podmiot nie jest zobowigzany do udzielenia
informacji, gdyz nig nie dysponuje i do jej posiadania nie jest zobowigzany,

- pisma informujgcego, ze Zzgdana informacja nie stanowi informacji publicznej
w rozumieniu ustawy o dostepie do informaciji publicznej;

- pisma informujgcego, ze wniosek dotyczy informaciji publicznej, lecz zasady i tryb
dostepu do informac;ji objetych wnioskiem sg odmiennie uregulowane w innej ustawie
(istnieje odrebny tryb dostepu do zgdanej informaciji),

- decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej, jesli wnioskodawca domaga
sie dostepu do informacji, ktéra stanowi tajemnice ustawowo chroniong, dotyczy
sfery prywatnosci,

- decyzji o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej, gdy
wnioskodawca po zawiadomieniu go o braku mozliwosci zrealizowania wniosku we
wskazanej formie i tresci nie zmodyfikuje zgdania i nadal bedzie domagat sie
udostepnienia w pierwotnej formie, bgdz nie odpowie na takie powiadomienie.




- pisma informujgcego, ze ztozony wniosek jest wnioskiem o uzyskanie informacji
przetworzonej i wymaga wykazania, ze informacja jest szczegodlnie istotna dla
interesu publicznego.

Dostep do informacji publicznej majgcej charakter przetworzony, jest zasadne
jedynie woéwczas, gdy wnioskodawca wykaze, ze jest to szczegdlnie istotne dla
interesu publicznego. Jesli Zzgdanie zwigzane jest z prywatnym interesem
wnioskodawcy, zasadne jest wydanie decyzji o odmowie udostepnienia informacji
publicznej (,informacjg przetworzong jest informacja publiczna opracowana przy
uzyciu dodatkowych sit i srodkéw, na podstawie posiadanych informacji i danych,
w zwigzku z zadaniem wnioskodawcy i na podstawie kryteriow przez niego
wskazanych, czyli innymi stowy informacja, ktdéra zostanie przygotowana specjalnie
dla wnioskodawcy wedtug wskazanych przez niego kryteriow).



