UCHWALA NR 394/2018
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad udostepniania sali konferencyjnej Starostwa Powiatowego
w Koszalinie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1868 z pdzn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady udostepniania sali konferencyjnej Starostwa Powiatowego
w Koszalinie, zwanego dalej ,urzedem” stanowigcej mienie powiatu, zlokalizowanej w budynku
przy ul. Ractawickiej 13 w Koszalinie, w przypadku, gdy nie koliduje to z dziatalnoscig urzedu,
realizowanymi przez urzgd zadaniami powiatu i zleconymi z zakresu administracji rzgdowe;j.

2. Sala konferencyjna nr 409, zwana dalej ,salg” moze by¢ udostepniana na potrzeby oséb
fizycznych, osdb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej,
w godzinach urzedowania urzedu, a takze po godzinach pracy, jednak nie p6zniej niz do godz.
18:00.

§ 2. Rodzaj organizowanego spotkania, zebrania, konferencji lub szkolenia nie moze
utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan urzedu i kolidowa¢ z ogdlnie przyjetymi zasadami
wspotzycia spotecznego lub powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku urzedu.

§ 3. 1. Zasady odptatnosci za udostepnienie sali konferencyjnej okresla Zatgcznik Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

2. Podstawg udostepnienia sali jest wniosek podmiotu zainteresowanego, ztozony wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaly ipisemna zgoda Starosty
Koszalinskiego lub Wicestarosty Koszalinskiego na udostepnienie sali.

3. W przypadku wiekszej liczby zainteresowanych tym samym terminem udostepnienia sali,
o kolejnosci decyduje Starosta/Wicestarosta Koszalinski, biorgc pod uwage wage wydarzenia
oraz date wptywu wniosku do urzedu.

4. Zgode na odstepstwo od zasad udostepnienia w zakresie odpfatnosci sali wyraza Starosta
/Wicestarosta Koszalinski na podstawie pisemnego wniosku, ktdorego wzér stanowi Zatgcznik
Nr 3 do niniejszej uchwaty.

5. W szczegolnych przypadkach Starosta/ Wicestarosta Koszalinski moze indywidualnie
ustali¢ godzinowg stawke czynszu za udostepnienie sali.

6. Jednostki Organizacyjne Powiatu Koszalinskiego zwalnia sie z obowigzku dokonywania
optaty za udostepnienie sali na potrzeby wykonywania zadan statutowych.

7. Jednostki Organizacyjne Powiatu Koszalinskiego zobowigzane sg do ustalenia terminu
rezerwacji sali z Wydzialem Organizacyjnym, przy jednoczesnym poinformowaniu
o zarezerwowanym terminie Wydziatu Inwestycji i Gospodarki Nieruchomos$ciami. Ponadto
zobowigzane sg do sprzagtania sali we wlasnym zakresie iumycia zastawy stotowej,
w przypadku jej uzywania. Wobec niewykonania powyzszego naliczona zostanie opfata
ryczattowa w wysokosci 100 zt netto.

8. Wynajmujacy, na czas udostepnienia sali, odpowiedzialny jest za stan iwyposazenie
pomieszczenia oraz ponosi odpowiedzialno$¢ prawng ifinansowg za ewentualne szkody
powstate w czasie uzytkowania sali.
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§ 4. 1. Rezerwacji sali nalezy dokona¢ co najmniej na 5dni przed planowang datg
udostepnienia.

2. O sposobie rozpatrzenia wniosku zainteresowanych informuje wyznaczony pracownik
urzedu

3. Udostepnienie sali na okreslony we wniosku termin wymaga uprzedniego potwierdzenia
rezerwaciji i przedstawienia w urzedzie potwierdzenia uiszczenia optaty, co najmniej na 2 dni
przed planowanym terminem udostepnienia.

4. Rezygnacja z udostepnienia sali musi by¢ zgtoszona pisemnie, drogg mailowg lub faxem
nie pézniej
niz na 2 dni robocze przed planowanym terminem udostepnienia.

5. W przypadku, gdy zostata dokonana rezerwacja sali, a planowane spotkanie nie odbyto
sie bez uprzedniego powiadomienia o tym urzedu, korzystajgcy poniesie taki sam koszt, jakby
spotkanie miato miejsce.

6. Faktura VAT wystawiana jest przez Powiat Koszalinski po wykonanej ustudze, w terminie
7 dni.

§ 5. Srodki uzyskane z udostepnienia sali konferencyjnej stanowig dochéd powiatu.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu iDyrektorowi Wydziatu
Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 7. Traci moc Uchwata Nr 427/2014 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia 22 pazdziernika
2014 r. w sprawie ustalenia zasad udostepnienia sali konferencyjnej Starostwa Powiatowego
w Koszalinie.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

STAROSTA

Marian Hermanowicz
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 394/2018

Zarzadu Powiatu w Koszalinie

z dnia 24 maja 2018 r.

Zasady odptatnosci za udostepnienie sali konferencyjnej Starostwa Powiatowego
w Koszalinie

L.p. Przedmiot udostepnienia Sposoéb Wysokos¢ optaty
naliczania optat ( zt netto )
1. Sala konferencyjna nr 409 Optata naliczana 240 zt
za uzyczenie sali
do 4 godzin
Optata naliczana 20 zt
za kazdg kolejng rozpoczeta
godzine (powyzej 4 godzin),
nie dtuzej niz do 18-tej
2. Koszt uzyczenia i mycia zastawy stotowej Optata ryczattowa jednorazowa 100 zt
(talerze, filizanki, sztuéce, termosyj, itd.)

Okreslone powyzej wysoko$ci optat sg wartosciami netto (nie zawierajg podatku VAT)

i obejmujg koszty zwykte zwigzane z utrzymaniem sali konferencyjnej, tzn.:

-zuzycia energii elektrycznej na potrzeby oswietlenia, pracy urzadzeh multimedialnych
i klimatyzacji,

-amortyzacji uzywanego sprzetu biurowego,

-dodatkowej pracy konserwatorow i oséb sprzagtajgcych,

-zuzycia wody i Sciekow.
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr 394/2018
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 24 maja 2018 r.

Nazwa jednostki/ nazwisko i imie:

Adres:

Nr telefonu NIP REGON

Whiosek o udostepnienie sali konferencyjnej w Starostwie Powiatowym w Koszalinie

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie sali konferencyjnej w celu:

w dniu (dniach) , W godzinach od do

tacznie liczba godzin

Dodatkowe informacje:

1. Planowana ilo$¢ os6b

2. Bedziemy korzystac z :
‘naczyn Starostwa Powiatowego™*:
o tak O nie
3. Osobg odpowiedzialng ze strony wynajmujgcego, w szczegdlnosci za:
- zachowanie porzadku i czystosci,
- przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia w budynku urzedu,
- opieke nad powierzonym sprzetem,
- pozostawienie sali w stanie nienaruszonym

wyznaczam (imie i nazwisko) , nr telefonu

4. Wystawiong fakture: odbiore osobiscie*, nalezy przestac pocztg®.
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5. Inne uwagi

Wynajmujgcy zobowigzuje sie, ze nie bedzie zmieniat ustawienia stotdw i krzeset oraz
demontowat urzadzen multimedialnych i nagtasniajgcych.

(miejscowos¢, data ) (podpis Wnioskodawcy)
*Wiasciwe prosze zaznaczyé

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody

podpis Starosty/ Wicestarosty Koszalinskiego
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr 394/2018
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 24 maja 2018 r.

Whiosek o odstapienie od zasad udostepnienia sali konferencyjnej w Starostwie
Powiatowym w Koszalinie

Ze wzgledu na charakter planowanego spotkania tj.

zwracam sie z prosbg o zwolnienie z odptatnosci za udostepnienie sali konferencyjnej
w Starostwie Powiatowym w Koszalinie.

Podpis Wnioskodawcy

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody na odstepstwo od zasad uzyczenia sali
konferencyjnej w Starostwie Powiatowym w Koszalinie i udostepnienie sali konferencyjnej
nieodptatnie.

podpis Starosty / Wicestarosty Koszalinskiego
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Uzasadnienie

Zasady udostepnienia sali konferencyjnej Starostwa Powiatowego w Koszalinie okreslone zostaty
w zwigzku z koniecznos$cig ustalenia odpfatnosci za udostepnienie sali konferencyjnej. Wysokos¢
ustalonych optat obejmuje zwykte koszty utrzymania,tzn.: zuzycia energii elektrycznej na potrzeby
oswietlenia, pracy urzadzehn multimedialnych iklimatyzacji, amortyzacji uzywanego sprzetu
biurowego, zuzycia wody i sciekdw oraz dodatkowej pracy konserwatoréw i 0séb sprzgtajgcych.

Zmiana przepisow powoduje koniecznos¢ zaktualizowania zasad udostepniania sali
konferencyjnej. Wobec powyzszego traci moc Uchwata Nr 427/2014 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie
zdnia 22 pazdziernika 2014 r. w sprawie ustalenia zasad udostepnienia sali konferencyjnej
Starostwa Powiatowego w Koszalinie.
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