UCHWALA NR 38/2019
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 20 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Koszalinie

Na podstawie art. 32 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0o samorzadzie powiatowym
( Dz. U. z 2018r., poz. 995 tekst jednolity ze zm.) i art.2 pkt 12 i art.4 pkt 3) i 8) ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 tekst jednolity ze
zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie zasady przygotowywania i przeprowadzania w Starostwie
Powiatowym w Koszalinie na rzecz Powiatu Koszalinskiego postepowan o udzielenie zaméwien
podlegajacych przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust.1 stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. 1. Wprowadza sig zasady realizacji przez Starostwo Powiatowe w Koszalinie na rzecz
Powiatu Koszalinskiego zamowiern wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Zasady, o ktérych mowa wust.1 oraz wzor notatki stuzbowej dotyczacej udzielenia
zamowienia stanowia zalacznik nr 2 i zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staros$cie Koszaliriskiemu.

§4.Traci moc uchwata Nr257/2017 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie 2z dnia
25 stycznia 2017r. w sprawie ustalenia regulaminu przygotowywania i przeprowadzania przez
Starostwo Powiatowe w Koszalinie na rzecz Powiatu Koszalinskiego postepowan o udzielenie
zamowien publicznych podlegajacych przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
traci moc wuchwala Zarzadu Powiatu Nr12/2015 z dnia 27 stycznia 2015 roku w sprawie
ustalenia zasad realizacji przez Starostwo Powiatowe w Koszalinie na rzecz Powiatu
Koszalifiskiego zaméwienn wylaczonych z obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie zdniem 1 marca 2019roku ima zastosowanie do
postepowan wszczetych po tym dniu.

ST.{. STA

Marian\nd- nowicz
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Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr 38/2019
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 20 lutego 2019 .

Zasady przygotowywania i przeprowadzania w Starostwie Powiatowym w Koszalinie na
rzecz Powiatu Koszaliriskiego postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
podlegajacych przepisom
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne

§ 1. Starostwo Powiatowe w Koszalinie przygotowuje i przeprowadza na rzecz Powiatu
Koszalinskiego postepowania o udzielenie zamowien publicznych podlegajace przepisom
ustawy Prawo zamowien publicznych, ktorych finansowanie zostalo ujete w planie finansowym
Starostwa Powiatowego w Koszalinie.

§ 2. Postanowienia niniejszych zasad stosuje sie¢ oile inne przepisy bezwzglednie
obowigzujgce nie stanowig inaczej.

§ 3. Postepowania, o ktérych mowa w §1 realizuje Referat Zamoéwien Publicznych.

§ 4. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1)} Starostwie Powiatowym — nalezy przez to rozumiec¢ Starostwo Powiatowe w Koszalinie,
2) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Koszalinie,
3) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Koszaliriskiego,

4} komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢  wydzialy, referaty
i wyodrebnione stanowiska pracy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Koszalinie,

5} RZP - Referat Zamoéwien Publicznych,

6) ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych.

Rozdziat 2.
Ogolne zasady przygotowywania i przeprowadzania przez Starostwo Powiatowe
w Koszalinie postepowarn o udzielenie zaméwien publicznych

§ 5. Udzielanie zamowien na podstawie ustawy Prawe zamoéwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete
w planie finansowym Starostwa Powiatowego z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) celowosci ioszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektow z danych nakiadow
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zachowaniem przepisow ustawy.

§ 6. 1. Decyzje o wszczeciu wiasciwe] procedury w celu udzielenia zamoéwienia publicznego
na dostawy, ustugi czy roboty budowlane podejmuje Zarzad Powiatu, a w przypadku zadan
powierzonych Staro$cie Koszaliriskiemu - Starosta.
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2. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 1 podejmuje sie¢ na podstawie wniosku kierownika komarki
organizacyjnej o wyrazenie zgody na wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 7. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 winien byé sporzadzony w formie pisemne;j
i zawiera¢ co najmniej:

1) wyszczegdlnienie niezbgdnych dostaw, usfug lub robét budowlanych (opis przedmiotu
zamowienia),

2) dane niezbedne do ustalenia wlasciwej procedury udzielenia zaméwienia, w szczegolnosci
ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia,

3) przewidywany termin realizacji zamodwienia, z uwzglednieniem wymogoéw wynikajacych
z trybu postepowania.

2. Wniosek przed przediozeniem Zarzadowi lub Staroscie do rozpatrzenia winien by¢
uzgodniony pod wzgledem finansowym ze Skarbnikiem Powiatu iz Kierownikiem Referatu
Zamowien Publicznych celem ustalenia trybu udzielenia zamowienia zgodnego z ustawg
i prawidiowego dla danego przedmiotu zamowienia.

3. Jezeli wniosek dotyczy zaméwienia inwestycyjnego lub remontowego, ktérego realizacja
nastapi etapami, powinien on obejmowac zakres robot i koszty niezbedne do wykonania calego
zadania oraz harmonogram rzeczowy i finansowy realizacji inwestyc;ji.

4. Whiosek dotyczacy zamowien realizowanych dluzej niz przez jeden rok budzetowy musi
byé zgodny z wieloletnig prognozg finansowg Powiatu Koszaliriskiego oraz upowaznieniami
do zaciggania zobowiagzarn przekraczajgcych dany rok budzetowy.

5. Zaakceptowany przez Zarzad lub Staroste wniosek jest podstawa do przeprowadzenia
przez RZP postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 8. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie  postgpowania o udzielenie @ zamodwienia
publicznego oraz sporzadzenie dokumentacji zwigzanej =z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy do obowiazkow RZP, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, o ktdrym mowa w §6 ust.2 przedkiada RZP dokumenty
merytoryczne niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, w szczegolnosci
ustalenie wartosci zamowienia lub jego czesci i opis przedmiotu zamdwienia, o ktérych mowa
w §7 ust.1 pkt1) i2) oraz merytoryczne warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia wraz z okresleniem Srodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy w tym
zakresie, okreslenie pozacenowych kryteriow oceny ofert. Wymienione dokumenty
merytoryczne sporzadza kierownik kemorki organizacyjnej lub inna osoba, ktérej te czynnosci
zostaly powierzone w trybie art.18 ust.2 ustawy Pzp.

3. Referat Zaméwien Publicznych dokonuje weryfikacji dokumentow, o ktérych mowa w ust.2
pod katem ich zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci RZP ma prawo zgdacé od kierownika komorki organizacyjnej, ktory
przediozyt dokumenty dokonania korekty ztozonych dokumentow.

§ 9. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia lub inne dokumenty stanowiace podstawe
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegajg zatwierdzeniu
przez Zarzad lub Staroste albo osobe, ktorej te czynnosci zostaly powierzone w trybie art.18
ust.2 ustawy Pzp.

§ 10. 1. Do postepowan, co do ktorych ze wzgledu na wartos¢ ustawa Pzp nakiada
obowigzek powotania komisji przetargowej, Zarzad lub Starosta powoluje komisje przetargowa.

2. Komisja przetargowa sktada sie z minimum 3 osob. Wskiad komisji wchodza
w szczegolnosci:

Id: SEE6DOF4-9B67-4DCD-A8FE-39965ED97B8E. Uchwalony Strona 2



1) kierownik komdrki organizacyjnej, o ktérym mowa w §6 ust. 2 lub wyznaczony przez niego
pracownik,

2) Naczelnik Wydzialu Finansowego lub wyznaczony przez niego pracownik,
3) Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych lub wyznaczony przez niego pracownik.

3. Do postgpowari, co do ktérych ze wzgledu na wartoS¢ ustawa Prawo zamowien
publicznych nie naktada obowiazku powolania komisji przetargowej, Zarzad lub Starosta moze
wyznaczyc¢ zespot, ktorego skiad powinien by¢ podany we wniosku, o ktérym mowa w §6 ust.2.

4. Komisja przetargowa lub zespot, o ktorym mowa w ust.3 w szczegélnosci przedstawia
Zarzadowi lub Staroscie propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty lub w zakresie zgodnym z przepisami ustawy Pzp wystepuje do
Zarzadu lub Starosty z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 11. Integralna czes$c¢ dokumentacji przetargowej stanowi projekt umowy lub ogdlne warunki
umowy na udzielenie zaméwienia. Projekt umowy lub ogdlne warunki umowy winny by¢
zaopiniowane przez radce prawnego.

§ 12. Umowy w sprawach zamowien publicznych, oile odrebne przepisy nie stanowig
inaczej, podpisuje dwoch cztonkdow Zarzadu.

Rozdziat 3.
Postanowienia inne

§ 13. Referat Zamoéwienn Publicznych prowadzi ewidencje zamowien publicznych
udzielanych zgodnie z niniejszymi zasadami.

§ 14. W przypadku powierzania wykonywania uprawnien Zarzadu Powiatu lub Starosty
innemu podmiotowi, umowa powierzenia winna zapewni¢ powierzajacemu mozliwosé
decydowania  we wszystkich istotnych czynnosciach, zwigzanych z realizacjg
postepowania/zamoéwienia, a w szczegoélnosci:

1) zatwierdzeniu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
2) wyborze oferty,

3) zatwierdzeniu projektu umowy o realizacje zaméwienia,

4) zawarcia umowy na wykonanie zamowienia,

5) odbiorze wykonywanego zamowienia.

§ 15. W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zaméwienia lub ogodlnych
warunkach umowy nalezy przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych warunkéw platnosci,
a w szczegolnosci:

1) wystawienie faktury/rachunku przez wykonawce (zgodnej zwymogami ustawy
o rachunkowosci) nie moze nastapi¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy
przez zamawiajacego, a w przypadkach gdy umowa nie przewiduje sporzadzenia protokotu
odbioru, po faktycznym wykonaniu przedmiotu umowy,

2) projekt umowy lub ogodlne warunki umowy powinny zabezpiecza¢ w peini interesy
zamawiajacego, zwilaszcza w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przez zastrzezenie dla zamawiajacego prawa do kar umownych.

§ 16. W umowach, na fakturach irachunkach nalezy zamieszcza¢ adnotacje o sposobie
wyboru wykonawcy.

OSTA

manowics
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaly Nr 38/2019
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 20 lutego 2019,

Zasady realizacji przez Starostwo Powiatowe w Koszalinie na rzecz Powiatu
Koszaliniskiego zamoéwien wytaczonych z obowiazku stosowania przepisow ustawy
Prawo zamodwien publicznych

§ 1. Niniejsze zasady regulujg realizacje zaméwieri wylaczonych z obowiazku stosowania
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art.4 pkt 3) i pkt 8) obejmujacych
zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktdrych finansowanie zostalo ujete
w planie finansowym Starostwa Powiatowego w Koszalinie.

§ 2. Realizacja zaméwien, o ktérych mowa w §1 nalezy do zadan Referatu Zamoéwien
Publicznych Starostwa Powiatowego w Koszalinie.

§ 3. Zamdwienia, o ktérych mowa w §1 moze realizowaé inna komérka organizacyjna
Starostwa Powiatowego w Koszalinie pod warunkiem wyrazenia zgody przez Staroste.

§ 4. Opis przedmiotu zamodwienia sporzadza komoérka organizacyjna, ktorej dane
zamowienie dotyczy.

§ 5. 1. Udzielajagc zaméwien, o ktorych mowa w §1 nalezy kierowac sie zasadg dokonywania
wydatkow w sposdb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny zzachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadow.

2. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w§1 oprocz wskazanych wust.i zasad
wydatkowania srodkéw finansowych, nalezy przestrzegac¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamodwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i korzystng cene przedmiotu zaméwienia
przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.

2) Analiza rynku polega w szczegdlnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu, internetu) od potencjalnych wykonawcow.

§ 6. Zasady okreslone w §5 ust.2 pkt 1) i 2} nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na
specyfike zamdwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybor oferty nie jest mozliwe,
w szczegdlnosci z nastepujacych powoddw:

1) na rynku istnieje jeden wykonawca przedmiotu zaméwienia;

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia;
4) przedmiot zaméwienia zwiazany jest z dzialalnoscig tworcza/artystyczna;

o) wystgpuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamoéwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.

§ 7. 1. Kazdorazowo nalezy sporzadzic notatke sluzbowa, w ktérej udokumentowany
zostanie fakt dokonania analizy rynku, o ktérej mowa w §5 ust.2 pkt1) i2) lub podane
uzasadnienie niezastosowania uregulowan okreslonych w §5 ust.2 pkt 1) i 2).

2. Notatka powinna roéwniez zawiera¢ informacje dotyczacg szacunkowej wartosci
zamoéwienia ustalonej w ziotych polskich z przeliczeniem na euro.
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Szacunkowg warto§¢ zamowienia wustala sie przyjmujgc kurs euro okreslony
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamodwien publicznych.

§ 8. Zamowienia dotyczace ponoszonych  wydatkow  kwaliflkowanych  zaréwno
w zakresie wspolfinansowania krajowego jak i Srodkow wspolnotowych
i zagranicznych realizuje sie z uwzglednieniem wytycznych zawartych w programach, ktérych
te srodki dotycza.

§ 9. Zapisy niniejszych zasad majg zastosowanie do kazdego zamdwienia, ktérego wartosc
jest rowna lub przekracza 8 000,00 ziotych netto.

STARPSTA

Maria naRAuC
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr 38/2019
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 20 lutego 2019 .

Notatka stuzbowa dotyczaca zamowienia, ktdrego udzielenie wylaczone jest z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych

Piecze¢ Starostwa Powiatowego w Koszalinie

Notatka stuzbowa dotyczaca zamodwienia, ktérego udzielenie wylaczone jest
z obowigzku stosowania ustawy zdnia 29stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

2. Szacunkowa warto§€¢ przedmiotu zamodwienia zostala okreslona na kwote

...................... PLN netto, co uwzgledniajac kurs euro w wysokosci ...................... PLN
okreslony w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow* stanowi rownowartos$é
........................ euro.

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia: ...................co.eoe0s

Data oszacowania wartosci zamoéwienia: ...........c.cceueene.n.

3. Zamowienia udziela sie Wykonawcy :

........................................................................................................................
...........................................................................................................................

.............................................................................................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Zamowienia udziela sie na podstawie ................cocciiiiiini (§5 ust.2 Jub §6) zasad
realizacji zamowien wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych,

Uzasadnienie faktyczne zastosowania wiw zasad (w przypadku zamowienia
udzielanego na podstawie §5 ust.2 nalezy wskazaé od jakich Wykonawcow otrzymano
oferty**, natomiast w przypadku zamoéwienia udzielanego na podstawie §6 nalezy
uzasadni¢ brak mozliwosci dokonania analizy rynku) :

.........................................................................................................................
.............................................................................................................................
....................................................................................................................................................

Podpis osoby sporzadzajgcej notatke Podpis przelozonego

*Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwier publicznych

** W przypadku dokonania analizy rynku do notatki stuzbowej nalezy dotaczyé oferty
Wykonawcow

Id: SEE6DO0F4-9B67-4DCD-A8FE-39965ED97B8E. Uchwalony Strona |



Uzasadnienie

W zwiazku ze zmianami Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Koszalinie i utworzeniem nowej komorki organizacyjnej tj. Referatu Zamowieri Publicznych
w celu usprawnienia procesu realizacji zaméwieri podlegajacym przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz realizacji zamodwien wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamoéwier publicznych konieczne jest podjecie niniejszej uchwaly.

STARYDSIT A

Marian A4 \wics
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