UCHWALA NR 100/2019
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

Zmieniajaca uchwale w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Koszalinie

Na podstawie art. 32 ust 1 ustawy z dnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2019r., poz. 511) i art. 2 pkt 12 i art. 4 pkt 3 i 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.Zalgcznik nr 1do Uchwaly Nr38/2019 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z
20 lutego 2019 roku w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Koszalinie otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszej

uchwaly.
§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.
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Zatgcznik do uchwaly Nr 100/2019
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
z dnia 19 sierpnia 2019 .

Zasady przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych podlegajacych przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Starostwo Powiatowe w Koszalinie przygotowuje iprzeprowadza na rzecz Powiatu
Koszaliniskiego postepowania o udzielenie zamowien publicznych podlegajgce przepisom
ustawy Prawo zamodwien publicznych, ktérych finansowanie zostalo ujete w planie finansowym
Starostwa Powiatowego w Koszalinie.

§ 2. Postanowienia niniejszych zasad stosuje sie oile inne przepisy bezwzglednie
obowigzujace nie stanowig inaczej.

§ 3. Postepowania, o ktérych mowa w § 1 realizuje Referat Zaméwier Publicznych.

§ 4. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Starostwie Powiatowym — nalezy przez to rozumieé¢ Starostwo Powiatowe w Koszalinie,
2) Zarzadzie — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzgd Powiatu w Koszalinie,
3) Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Koszalinskiego,

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty i wyodrebnione
stanowiska pracy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Koszalinie,

5) RZP - Referat Zamowien Publicznych,

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamadéwien
publicznych.

Rozdziat 2.
Ogolne zasady przygotowywania i przeprowadzania

postepowarn o udzielenie zamowiern publicznych

§ 5. Udzielanie zamowien na podstawie ustawy Prawo zaméwieri publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, kidre zostaly ujete
w planie finansowym Starostwa Powiatowego z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw 2z danych nakladow
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zachowaniem przepisow ustawy.

§ 6. 1. Decyzje o wszczeciu wilasciwej procedury w celu udzielenia zamoéwienia publicznego
na dostawy, uslugi czy roboty budowlane podejmuje Zarzad Powiatu, a w przypadku zadan
powierzonych Staroscie Koszalinskiemu - Starosta.
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2. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 podejmuje sie¢ na podstawie wniosku kierownika komarki
organizacyjnej lub kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Koszaliriskiego o wyrazenie
zgody na wszczecie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 7. 1. Whniosek, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 winien by¢ sporzadzony w formie pisemnej
i zawierac co najmniej:

1) wyszczegdlnienie niezbednych dostaw, ustug lub robdt budowlanych (opis przedmiotu
zamodwienia),

2) dane niezbedne do ustalenia wlasciwej procedury udzielenia zaméwienia, w szczegélnosci
ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia,

3) przewidywany termin realizacji zaméwienia, z uwzglednieniem wymogéw wynikajacych
z trybu postepowania.

2. Wniosek przed przediozeniem Zarzadowi lub Staroscie do rozpatrzenia winien byé
uzgodniony pod wzgledem finansowym ze Skarbnikiem Powiatu iz Kierownikiem Referatu
Zamowien Publicznych celem ustalenia trybu udzielenia zamoéwienia zgodnego z ustawa
i prawidlowego dla danego przedmiotu zaméwienia.

3. Jezeli wniosek dotyczy zamdwienia inwestycyjnego lub remontowego, ktdrego realizacja
nastapi etapami, powinien on obejmowacd zakres robot i koszty niezbedne do wykonania catego
zadania oraz harmonogram rzeczowy i finansowy realizacji inwestyc;ji.

4. Wniosek dotyczacy zamowien realizowanych diuzej niz przez jeden rok budzetowy musi
byé zgodny z wieloletnig prognoza finansowa Powiatu Koszalinskiego oraz upowaznieniami
do zaciagania zobowigzan przekraczajacych dany rok budzetowy.

5. Zaakceptowany przez Zarzgd lub Staroste wniosek jest podstawa do przeprowadzenia
przez RZP postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 8. 1. Przygotowanie iprzeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamobwienia publicznego nalezy do obowigzkéw RZP, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownik, o ktérym mowa w§ 6 ust. 2 przedklada RZP dokumenty merytoryczne
niezbedne do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania, w szczegdlnosci ustalenie
wartosci zamowienia lub jego czesci i opis przedmiotu zamowienia, o ktérych mowa w §7 ust.1
pkt 1) i 2) oraz merytoryczne warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wraz
z okresleniem srodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy w tym zakresie, okreslenie
pozacenowych kryteriow oceny ofert. Wymienione dokumenty merytoryczne sporzadza
kierownik, o ktérym mowa w §6 ust.2 lub inna osoba, ktdrej te czynnosci zostaly powierzone
w trybie art.18 ust.2 ustawy Pzp.

3. Referat Zaméwien Publicznych dokonuje weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ust.2
pod katem ich zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci RZP ma prawo zada¢ od kierownika, ktéry przediozyt dokumenty
dokonania korekty ztozonych dokumentéw.

§ 9. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia lub inne dokumenty stanowigce podstawe
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, podlegajg zatwierdzeniu
przez Zarzad lub Staroste albo osobe, ktdérej te czynnosci zostaly powierzone w trybie
art. 18 ust.2 ustawy Pzp.

§ 10. 1. Do postepowar, co do ktorych ze wzgledu na wartos¢ ustawa Pzp naklada
obowiazek powotania komisji przetargowej, Zarzad lub Starosta powotuje komisje przetargowa.

2. Komisja przetargowa sklada sie 2z minimum 3 osdb. Wskiad komisji wchodza
w szczegolnosci:
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1) kierownik, o ktorym mowa w §6 ust. 2 lub wyznaczony przez niego pracownik,
2) Naczelnik Wydzialu Finansowego lub wyznaczony przez niego pracownik,
3) Kierownik Referatu Zaméwier Publicznych lub wyznaczony przez niego pracownik.

3. Do postepowan, co do ktorych ze wzgledu na warto$¢ ustawa Prawo zamowien
publicznych nie naklada obowiazku powotania komisji przetargowej, Zarzad lub Starosta moze
wyznaczyc¢ zespol, ktorego sktad powinien by¢ podany we wniosku, o ktorym mowa w §6 ust.2.

4. Komisja przetargowa lub zespot, o ktorym mowa w ust.3 w szczegolnosci przedstawia
Zarzadowi lub Staroscie propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty lub w zakresie zgodnym z przepisami ustawy Pzp wystepuje do
Zarzadu lub Starosty z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 11. Integralng cze$¢ dokumentacji przetargowej stanowi projekt umowy lub ogolne warunki

umowy na udzielenie zaméwienia. Projekt umowy fub ogdlne warunki umowy winny by¢
zaopiniowane przez radce prawnego.

§ 12. Umowy w sprawach zamoéwienn publicznych, oile odrebne przepisy nie stanowia
inaczej, podpisuje dwoch czionkow Zarzadu.

Rozdziat 3.
Postanowienia inne

§ 13. Referat Zaméwien Publicznych prowadzi ewidencje zamoéwien publicznych
udzielanych zgodnie z niniejszymi zasadami.

§ 14. W przypadku powierzania wykonywania uprawnien Zarzadu Powiatu lub Starosty
innemu podmiotowi, umowa powierzenia winna zapewni¢ powierzajgcemu mozliwosé
decydowania we wszystkich istotnych czynnosciach, zwigzanych z realizacjg
postepowania/zaméwienia, a w szczegélnosci:

1) zatwierdzeniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
2) wyborze oferty,

3) zatwierdzeniu projektu umowy o realizacje zamodwienia,

4) zawarcia umowy na wykonanie zamdwienia,

5) odbiorze wykonywanego zaméwienia.

§ 15. W przygotowywanych projektach umow o wykonanie zamodwienia lub ogdlnych
warunkach umowy nalezy przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych warunkéw platnosci,
a w szczegoélnosci:

1)} wystawienie faktury/rachunku przez wykonawce (zgodne] zwymogami ustawy
o rachunkowos$ci) nie moze nastapi¢ wczesnie] niz po dokonaniu odbicru przedmiotu umowy
przez zamawiajacego, a w przypadkach gdy umowa nie przewiduje sporzadzenia protokotu
odbioru, po faktycznym wykonaniu przedmiotu umowy,

2) projekt umowy lub ogdlne warunki umowy powinny zabezpiecza¢ w pelni interesy
Zzamawiajgcego, zwlaszcza w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przez zastrzezenie dla zamawiajacego prawa do kar umownych.

§ 16. W umowach, na fakturach irachunkach nalezy zamieszcza¢ adnotacje o sposobie
wyboru wykonawcy.
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Uzasadnienie

W zalgczniku nr 1do Uchwaly Nr38/2019 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia
20 lutego 2019 roku zostaly wprowadzone zmiany zapiséw umozliwiajace skiladanie
kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Koszalifiskiego wnioskéw o wyrazenie
zgody na wszczecie iprzeprowadzenie post¢powan o udzielenie zaméwien publicznych
przez Referat Zamodwienn Publicznych Starostwa Powiatowego w Koszalinie zgodnie
z zasadami okre$lonymi w tej Uchwale,

STARIGSTA
TRl

Marian HeJn'.t'anowicz

b
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