Zalacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Wzoér wniosku
WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Obowiazek informacyjny dotyczacy ochrony danych osobowych

(*)DANE WNIOSKODAWCY

(*) Wyb6r i podanie wskazanych danych jest dobrowolne i uzaleznione od wskazanej
ponizej formy udostepnienia informacji - nalezy podaé tylko niezbedne dane
umozliwiajace realizacje wniosku - udzielenie odpowiedzi.

Na podstawie art. 2 ust., art. 6 i 10 ustawy o dostepie do informagii publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001r. (Dz.U.z 2019r. poz. 1429) prosze o udostepnienie nastepujacych

informacji (nalezy precyzyjnie sformutowaé wniosek):

.................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

SPOSOB UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ (podkreslic wiasciwe) :
- skan,
- kserokopia,
- wydruk,

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ {podkreslic wiasciwe) :

1. dostep do przegladania informacji w siedzibie Starostwa Powiatowego w Koszalinie -
w komorce organizacyjnej realizujacej wniosek,

2. kserokopia - odbiér osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego w Koszalinie -
w komorce organizacyjnej realizujacej wniosek,

3. kserokopia - przestanie poczta na podany powyzej adres do korespondencji "papierowej",
4. skany, pliki - przesfanie poczta elektroniczng na podany powyzej adres e-mail lub ePUAP

5. pliki na pltycie CD - przestanie pocztg na podany powyzej adres do korespondencii
"papierowej,
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6. pliki na plycie CD - odbiér osobisty w w siedzibie Starostwa Powiatowego w Koszalinie -
w komdérce organizacyjnej realizujgcej wniosek.

7. inny - okresli¢ jaki

...................................................................................................................

W razie potrzeby w toku postepowania o udostepnienie informaciji publicznej prosze
kontaktowac sie ze mng (uzupetni¢ wlasciwe):

1. telefonicznie - nr telefonu

----------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

3. drogq "papierowg" - adres do korespondencii
4. POPrZEZ SKIZYNKG @PUAP........oovvititieciceeeeeeetceeeeststeteeeeeseres e eeee e e e e e s e

Obowigzek informacyjny dotyczacy ochrony danych osobowych

W zwigzku Z realizacjg obowigzku informacyjnego wynikajacego
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO, informuije sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe Z siedziba
w Koszalinie przy ulicy Raclawickiej 13, 75-620 Koszalin reprezentowane przez Staroste
Koszaliriskiego (zwane dalej Starostwem); tel. 94 7140189; fax — 94 714 0131, e-mail:
poczta@powiat.koszalin.pl

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Starostwie, tel. 94 71401 95,
e-mail: iod@powiat.koszalin.pl — mogy Parstwo skontaktowaé sie z 10D w sprawach
ochrony swoich danych osobowych irealizacji swoich praw - telefonicznie, drogg e-mail,
pisemnie - na adres jak wyzej.

--------------------------------------------------------------

3. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane wylacznie do celow Zwigzanych
z rozpatrzeniem wniosku o udostepnienie informacji publicznej w tym informacji przetworzone;j.

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zawartych we wniosku, jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku w zakresie rozpatrzenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych niejest obowigzkowe, jednak ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ rozpoznanie wniosku o udostepnienie informacji publicznej.
Wybor ipodanie danych jest uzaleznione od wskazanej w skitadanym wniosku formy
udostepnienia informaciji - nalezy podac tylko niezbedne dane umozliwiajace realizacje wniosku
- udzielenie odpowiedzi.

6. W sytuacji, wktérej konieczne bedzie wydanie w Pani/Pana sprawie decyzji
administracyjnej, moze wystapi¢ potrzeba uzupeinienia danych osobowych, stosownie do
wymagan, ktére wynikajg zustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.).

7. Podane dane osobowe przechowywane sa zgodnie Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt iobowigzujgcymi przepisami w zakresie archiwizowania
dokumentow.
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8. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oscbowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia: prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania danych. Kazde z tych zadan bedzie rozpatrzone przez Administratora zgodnie
Z przepisami RODO.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/fPan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy
RODO.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez
w formie profilowania.

Miejscowosé, data, podpis wnioskodawcy:

......................................................................

----------------------------------------------------------------------

Informacja_dla wnioskodawcy dotyczaca pobierania_oplaty, wydania decyzji
odmownej lub umorzenia postepowania:

. w zakresie pobierania oplaty:

Starostwo Powiatowe w Koszalinie zastrzega sobie prawo pobrania optaty w zwiagzku
z udostepnieniem informacji zgodnie zart. 15 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji
publicznej, w przypadku gdy wymaga to poniesienia dodatkowych kosztow.

W przypadku ustalenia dodatkowych kosztéw Starostwo Powiatowe w terminie 14 dni
od dnia zfoZzenia wniosku powiadamia wnioskodawce o wysokosci oplaty w zwigzku
z udostepnieniem informacji publicznej. Whnioskodawca wterminie 14dni od dnia
otrzymania powiadomienia moze:

1) wyrazi¢ zgode na pokrycie kosztow i uiscic¢ oplate,

2) zmieni¢ sposob iforme udostgpnienia informacji publicznej - woéwczas zmodyfikowany
wniosek rozpatruje sie ponownie,

3) wycofa¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wéwczas wniosek nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu.

l. w_zakresie odmowy udostepnienia informacji publicznej. umorzenia postepowania,
odwolania od decyzji
Zgodnie zart. 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej, odmowa udostepnienia

informaciji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji w przypadku
okreslonym w art. 14 ust. 2 nastepujg w drodze decyzji administracyjne;.

Do decyzji stosuje sig przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze:
1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni,

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska
i funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacii, oraz
oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktérych dobra {(ochrona prywatnosci idane
osobowe), wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacii.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem organu wydajacego decyzje a rozpatruje
je organ wyzszego stopnia zgodnie z trescig Kodeksu postepowania administracyjnego -w
przypadku jednostki samorzadu terytorialnego jest to Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze (SKO).
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Zgodnie ztrescia art. 21 ustawy o dostepie do informacii publicznej do skarg
rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie
przepisy ustawy zdnia 30 sierpnia 2002r. - Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302 z pézn, zm.), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

2) skarge rozpatruje sie wterminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig
na skarge.
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