UCHWALA NR 156/2019
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

Z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany uchwatly w sprawie zasad centralizacji rozliczeri podatku od
towarow i ustug w Powiecie Koszalinskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pdZn. zm.), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéow finansowanych 2z udziatem $rodkéw pochodzacych z budZzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 280) uchwala
sie, co nastepuje:

§ 1. W Uchwale Nr221/2016 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia 30 listopada
2016 roku w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw iustug
w Powiecie Koszalinskim:

- § 4 otrzymuje brzmienie:
.§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie¢ naczelnikom wydziatow, kierownikom
referatébw, samodzielnym stanowiskom dziatajgcym poza strukturg wydziatow

i referatow Starostwa Powiatowego w Koszalinie oraz kierownikom jednostek
budzetowych Powiatu Koszalinskiego.”,

- zatacznik nr 1 do uchwaly, okreslajgcy Procedure przygotowania i obiegu
dokumentéw w jednostkach budzetowych Powiatu Koszalinskiego w celu

sporzadzenia i zloZzenia skonsolidowanej deklaracji VAT, otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

STAR(IYTA

Marian Hdgmunhwicz
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Zatacznik do uchwaly Nr 156/2019
Zarzadu Powiatu w Koszalinie

Z dnia 30 grudnia 2019 r.

Procedura przygotowania i obiegu dokumentow
w jednostkach budzetowych Powiatu Koszaliriskiego
w celu sporzadzenia i zlozenia skonsolidowanej deklaracji VAT

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od
towarow i ustug w Powiecie Koszalinskim

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja przygotowanie i obieg dokumentow
pomiedzy jednostkami budzetowymi Powiatu Koszalinskiego a Wydzialem
Finansowym Starostwa Powiatowego, niezbednych do prawidiowego i terminowego
rozliczenia podatku od towarow i uslug przez Powiat Koszalinski jako jednego
podatnika podatku od towaréw iuslug. Zawarte w niniejszej procedurze zasady
obiegu dokumentéw stosuje sie odpowiednio do deklaracji podatkowych, o ktdrych
mowa w art. 99 oraz informacji podsumowujacych, o ktérych mowa w art. 100 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 t.).
Z pozn. zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) deklaracjach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie
deklaracje przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu
Koszalinskiego w oparciu o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty
dotyczace sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu podiegajgce odliczeniu;

2) deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie
deklaracje wymagane w ustawie o VAT i skiadane w urzedzie skarbowym
przez Powiat Koszalinski, sporzadzone na podstawie deklaracji czastkowych
VAT,

3) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Koszalinski, jako jednostke
samorzadu terytorialnego;

4) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
budzetowe Powiatu Koszalinskiego;

5) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw jednostek
organizacyjnych;

6) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towaréw i ustug;

7) rejestrach czastkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry
sprzedazy i zakupu przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu
w oparciu o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace
sprzedazy oraz otrzymane faktury zakupu podlegajgce odliczeniu;

8) rejestrach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie
rejestry sprzedazy i zakupu wymagane w ustawie o VAT i sporzgdzane przez
Powiat na podstawie rejestrow czastkowych VAT ;
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9) ustawie o VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 tj. z p62n. zm.);

10)FN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego

w Koszalinie;

§ 3. 1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i posiuguje sig
numerem NIP 669-23-87-595.

2. Wiasciwym dla Powiatu urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT
jest Pierwszy Urzad Skarbowy w Koszalinie, ul. Przemyslowa 3, 75-216 Koszalin.

3. Deklaracje skonsolidowang Powiatu sporzadza FN w oparciu o dane
dostarczone przez jednostki organizacyjne.

4. Powiat sktada we wiasciwym urzedzie skarbowym jedng skonsolidowang

deklaracje dla podatku od towardw i ustug obejmujaca transakcje (dane) podlegajace
ustawie o VAT ze wszystkich jednostek organizacyjnych.
§ 4. 1. W wyniku centralizacji umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez
jednostke organizacyjng w imieniu i na rzecz Powiatu Koszalinskiego musza
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikujace podmiotu je zawierajacego, czyli: peing
nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane jednostki organizacyjnej jako
podmiotu zawierajgcego umowe, czyli peing nazwe jednostki wraz z jejf
adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Zarzqdu Powiatu
Koszalinskiego.

2. Umowy musza zawiera¢ informacje ¢ cenie brutto lub o cenie netto
z klauzula doliczenia stawki podatku VAT.

3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledow
spotecznych lub innych, nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny podatek
od towardw i usiug obliczy¢ metodg .w stu”.

§ 5. Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych np. zamdéwienia publiczne, musi
zawierac ujednolicone dane, o ktérych mowa w § 4 ust.1.

§ 6. Rozliczenia pomiedzy jednostkami wymienionymi w zatgczniku nr 2 do Uchwaty
w wyniku centralizacji nie sa fakturowane i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach
sprzedazy i zakupu, ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
jednostki organizacyjne Powiatu Koszalinskiego. Podstawg tych rozliczen jest nota
ksiegowa.

§ 7. 1. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow
i ustug.

2. W celu identyfikacji podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz
zakupu, okresla sie nastepujacy zasade wpisywania danych na fakturach:
Faktura VAT sprzedaz:

Sprzedawca: Powiat Koszaliriski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Wystawca: Jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
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Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki organizacyjnej (bez
NIP jednostki organizacyjnej).
Faktura VAT zakup:
Nabywca: Powiat Koszalinski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Odbiorcal/Platnik: Jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki
organizacyjnej (bez NIP jednostki organizacyjnej)

3. W celu ujednolicenia numeracji w jednostkach organizacyjnych ustala sie
nastepujacy sposob oznaczania wystawionych faktur sprzedazy:
skrécona nazwa jednostki wg. zalacznika Nr 2 do uchwaty/ kolejny numer faktury
(nalezy przyja¢ numeracje czterocyfrowg tji. 0001,0002, ..., itd.) / rok (nalezy przyjaé
numeracje czterocyfrows).

§ 8. 1. Jednostki dokonujace sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sg obowiazane prowadzié¢
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. Jednostki posiadajace kasy rejestrujgce zobowigzane sg do przestrzegania
poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych
przez kasy (paragonach fiskalnych) oraz biezacej analizy przepisow prawnych
zwiazanych z prowadzeniem ewidencji za pomoca kas fiskalnych.

3. Kierownikow jednostek organizacyjnych  nieposiadajacych  kas
rejestrujacych zobowigzuje sie do biezacego analizowania przepisow prawnych
w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje
wtym zakresie niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Starostwa Powiatowego
w Koszalinie.

§ 9. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do dokonywania analizy dochoddéw
budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i uslug z uwzglednieniem podziaiu czynnosci
na:
1) podlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaréw i usfug wg. wtasciwych
stawek,
2) zwigzane z mozliwoscia zastosowania preferencji podatkowej polegajacej na
zwolnieniu z opodatkowania,
3) zwigzane z dzialalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od
towarow i ustug.
§ 10. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz 869 t..
z pozn. zm.) oraz ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U.
Zz 2019 r. poz. 1958 t.j.), odpowiadajg za prawidiowe, rzetelne i terminowe:
1) prowadzenie ewidencji (rejestréw czastkowych, w tym czastkowych rejestrow
zakupow i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT,;
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2) sporzadzanie deklaracji czgstkowej VAT lub korekty deklaracji czastkowej za
dany okres rozliczeniowy;
3) przekazywanie srodkéw finansowych na zaplate podatku VAT wynikajgcych

z czastkowej deklaracji VAT.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg do wyznaczenia
pracownikow odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie, generowanie
poprzez aplikacje udostepniong przez Powiat odpowiednich deklaracji czastkowych
VAT oraz rejestrow czastkowych VAT.

3. Pracownicy zatwierdzajacy deklaracje czastkowe VAT oraz rejestry
czastkowe sa odpowiedzialni za ich prawidiowos¢.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia
pracownikéw do kontaktu z FN wraz z podaniem numeru telefonu i adresu e-mail
tych osob.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania
w zakres obowiazkow pracownikéw wymienionych w ust. 2-4, czynnosci
wynikajacych z uchwaly oraz uaktualnienia zakreséw obowigzkdw pracownikéw
w ciggu 7 dni od powierzenia zadania/obowigzkow.

6. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub
skarbowe (czynnosci sprawdzajgce, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe,
kontrola skarbowa itp.) wobec Powiatu, pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu
z FN moze zostaé¢ wezwany przez FN w celu niezwlocznego zlozenia wyjasnien
i dostarczenia dodatkowych dokumentow.

§ 11. Kierownicy jednostek zobowigzani s3:
1) prowadzi¢ konto rozrachunkowe do rozliczen z Powiatem z tytulu podatku
VAT- konto 225;
2) dokonywaé biezacych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej
w jednostce, w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT,
3) realizowaé zasady centralizacji rozliczenia podatku od towaréw i usiug;
4) zapoznawaé sie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego ~ ustawy
o podatku od towaréw i ustug.
§ 12. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen ustala si¢ nastgpujace
sposoby odliczania podatku naliczoenego:
1) metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonege w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang poszczegélnymi stawkami;
2) metoda codliczen czesciowych podatku na zasadach:

a) udziatl podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania
dziatalnosci opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towaréow
i uslug — ustalenie proporcji wg. art. 90 ust. 3-6, 9a i 10 ustawy o podatku
od towaréw i ustug,

b) udziat podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz dziatalnosci publicznej (innej niz
gospodarcza) — wediug art. 86 ust. 2a-2h, ust. 22 ustawy o podatku od
towaréw i ustug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
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2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towarow i ustug do celéow dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikow — ustalenie prewspotczynnika.
§ 13. 1. Metode odliczert czesciowych stosuje sie wowczas, gdy nie jest mozliwe
przyporzadkowanie wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa
w§ 12 pkt 1.

2. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych facznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przysiuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

3. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat
czynno$ci opodatkowanych w ogélnej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu, czyli
sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote
wyraza sie procentowo. Wartos¢ procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla sie
do peinej liczby calkowitej w gore.

4. Po zakoriczeniu roku podatkowego nalezy dokonac przeliczenia wskaznika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonaé stosownej korekty w rozliczeniu
Za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku. Szczegdtowe wytyczne
w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu WSS w odniesieniu do
towaréw i ustug niestanowigcych Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust. 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

§ 14. Ustalenie proporcji, o ktérej mowa w § 12 pkt 2 lit. a dokonuje sie odrebnie dla
kazdej jednostki organizacyjnej Powiatu Koszaliiskiego po zakorczeniu roku
kalendarzowego.

§ 15. Informacje o wysokosci wyliczonych wskaznikéw, o ktérych mowa w § 13 oraz
wyliczonych rzeczywistych wskaznikéw do korekty rocznej podatku naliczonego,
o ktérych mowa w § 14 za poprzedni rok podatkowy, Kierownicy jednostek
organizacyjnych przekazujg do Starostwa Powiatowego w Koszalinie w terminie do
dnia 10 lutego kazdego roku obrotowego. Jezeli 10 dziefi miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, to w/w dokumenty nalezy przekaza¢ w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po tym dniu.

§ 16. Powiat zobowigzany jest do przekazywania Ministrowi Finanséw miesiecznych
informacji w zakresie szczegdlowego zestawienia zakupdéw i sprzedazy
podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i usfug (tzw. schemat VAT)
oraz innych danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w formie
Jednolitego Pliku Kontrolnego.

§ 17. Jednostka organizacyjna moze wystapic z wnioskiem o interprefacje
indywidualng w zakresie prowadzonej dziatalnosci wskazujgc jako pytajgcego Powiat
Koszalinski z jednoczesnym wskazaniem swojego adresu jako adresu dorgczen.
Oryginat interpretacji musi zosta¢ doreczony do Starostwa Powiatowego w celu
archiwizacji.
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Rozdziat 2
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem czastkowych rejestrow

i deklaracji VAT przez jednostki organizacyjne
§ 18. 1. Wyznaczony zgodnie z § 10 ust. 2 pracownik jednostki organizacyjnej
zobowiazany jest do wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania czgstkowych
rejestrow sprzedazy i zakupow oraz czastkowych deklaracji VAT poprzez aplikacje
udostepniong przez Powiat w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego
miesigca za miesiac poprzedni, réwniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu
jednostka nie dokonala zadnych zakupéw oraz nie wykazala zadnej sprzedazy.
Jezeli 10 dziern miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy
przekazac¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po tym dniu.

2. Wprowadzania, zatwierdzania i wygenerowania deklaracji czastkowych VAT
poprzez aplikacje udostepniong przez Powiat dokonuja w nieprzekraczalnych
terminach pracownicy Wydziatu Finansowego - zgodnie z obowigzujacymi zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu Starosty Koszalinskiego w sprawie zasad prowadzenia

rachunkowosci.
3. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach czastkowych VAT jednostek
organizacyjnych wyraza sie w ziotych i groszach stosownie do zasad

obowiazujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych.

4. Rejestry i deklaracje czastkowe VAT podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej lub pracownik przez niego upowazniony.

5. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania FN
wygenerowanych rejestrow i deklaracji czastkowych VAT w terminie okreslonym
w ust. 1 w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia § wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej elektronicznym, weryfikowanego za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem
elektronicznym wygenerowanych rejestrow czastkowych i deklaracji czastkowych,
osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do dostarczenia rejestrow czastkowych
i deklaracji czgstkowych VAT w formie papierowej w terminie okreslonym w ust. 112
wraz z podpisem i pieczatka z imieniem i nazwiskiem oraz przestania deklaracji za
pomoca udostepnionej aplikacji.

7. Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT kierownicy jednostek
organizacyjnych wplacajg réwnowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym, wynikajacej ze skiadanej deklaracji czastkowej VAT na rachunek
bankowy Powiatu o numerze: 43 85660003 0110 9805 2005 0083. W tytule
przelewu nalezy podaé: [MIESIAC/ROK DEKLARACJI CZASTKOWEJ/VAT].
Wplaty nalezy dokonaé¢ do 20-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Jezeli 20 dziern miesigca przypada w dzieri wolny od pracy, to ww. wplaty nalezy
dokona¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po tym dniu.

8. Po otrzymaniu deklaracji czastkowych VAT i rejestrow czastkowych VAT FN
weryfikuje, czy otrzymat wszystkie deklaracje czastkowe VAT wraz z rejestrami
czastkowymi VAT. Jezeli jednostka organizacyjna nie dostarczyta wszystkich
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niezbednych dokumentow FN wzywa kierownika jednostki organizacyjnej do
uzupelnienia brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych powstatej
zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

9. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych zgodnie z ust. 8 FN
weryfikuje zgodno$é¢ danych ujetych w deklaracji czgstkowej VAT jednostki
organizacyjnej z danymi ujetymi w zataczonych rejestrach czastkowych. Dodatkowo,
jezeli z nadestanej deklaracji czastkowej VAT wynika nadwyzka podatku naleznego
nad naliczenym, FN weryfikuje réwniez, czy na rachunek bankowy wskazany w ust. 7
wplyneta rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym,
wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT. Jezeli dane wykazane w deklaracji
czastkowej VAT oraz w rejestrze czastkowym nie sa zgodne lub jezeli na rachunek
bankowy wskazany w ust. 7 nie wplynela catosé kwoty nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT jednostki organizacyjnej, FN
wzywa kierownika jednostki organizacyjnej odpowiednio do skorygowania
niezgodnosci danych w deklaracji czastkowej VAT albo do uiszczenia calosci kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajgcej z deklaracji czastkowej
VAT w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

10. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i uiszczenia kwot podatku
zgodnie z ust. 9, FN scala dane pochodzace ze wszystkich rejestrow czgstkowych
w jeden rejestr skonsolidowany dla jednostek organizacyjnych oraz scala dane
pochodzace ze wszystkich deklaracji czastkowych VAT w jedng deklaracje
skonsolidowang VAT dla wszystkich jednostek organizacyjnych z zastosowaniem
aplikacji do konsolidacji danych czastkowych, wspétpracujacej z aplikacja, o ktdrej
mowa w ust. 1, wykorzystywang przez jednostki organizacyjne.

11. Za prawidlowosc¢ scalania czastkowych rejestréw i czastkowych deklaracji
jednostek organizacyjnych odpowiada wyznaczony pracownik FN.

Rozdziat 3
Obieg dokumentéw zwiazanych ze sporzadzeniem deklaracji skonsolidowanej
VAT

§ 19. 1. FN konsoliduje dane pochodzace z rejestrow czastkowych jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem aplikacji do konsolidacji danych Powiatu.

2. FN sklada deklaracje skonsolidowana VAT we wiasciwym urzedzie
skarbowym w terminie do 25-tego dnia miesigca nastepujacego po kazdym kolejnym
miesigcu. Jezeli 25-ty dzien miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy przekaza¢ w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po tym
dniu.

3. Jezeli w skonsolidowanej deklaracji VAT wystapi nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym, FN dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dotyczy skonsolidowana deklaracja
VAT na rachunek bankowy wiasciwego urzedu skarbowego. Jezeli 25-ty dzien
miesigca przypada w dzieri wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazac
w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po tym dniu.

Uchwalony Strona 8



4. Jezeli w deklaraciji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonege nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej
VAT ziozonej przez Powiat do wiasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT
nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca
z deklaracji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na
rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia zfozenia deklaracji
skonsolidowanej VAT,

5. Jezeli ze zlozonej deklaracji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajgcych przez organy podatkowe,
cze$é lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym
zadeklarowana przez Powiat w deklaracji skonsolidowanej VAT nie zostalaby
zwrocona Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktérej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez organy
podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w skonsolidowanej deklaracji VAT, FN przekazuje kwoty podatku VAT wykazane
w deklaracjach czastkowych VAT, odpowiednio na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych.

7. FN archiwizuje otrzymane dokumenty, w tym deklaracje czastkowe VAT
irejestry czastkowe VAT jednostek organizacyjnych, a takze ich korekty
w odpowiednich folderach przypisanych kazdemu okresowi rozliczeniowemu.

Rozdziat 4
Obieg dokumentéw zwiazanych ze sktadaniem korekt czastkowych rejestrow
i dekiaracji VAT przez jednostki organizacyjne

§ 20. 1. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci
skorygowania deklaracji czastkowej VAT po jej przekazaniu do FN:

1) pracownik o kiorym mowa w § 10 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza

i generuje korekte deklaracji czastkowej i korekty rejestrow czastkowych VAT,
wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje niezwlocznie wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty poprzez aplikacje udostepniong przez
Powiat. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawierac
kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzern;

2) Wydziat Finansowy przekazuje dane niezbedne do przygotowania korekty

rejestrow i deklaracji czastkowych VAT Starostwa Powiatowego zgodnie
z Zarzadzeniem  Starosty Koszalinskiego w  sprawie prowadzenia
rachunkowosci.

2. Korekty rejestrow i deklaracji czastkowych VAT jednostek organizacyjnych oraz
wyjasnienia przyczyn korekt podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub
pracownik przez niego upowazniony w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia
5wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elekironicznej
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elektronicznym, weryfikowanego za pomoca waznego kwalifilkowanego certyfikatu
lub w sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym,
nalezy dostarczy¢ w formie papierowej z podpisem ipieczatka z imieniem
i nazwiskiem.

3. W przypadku zlozenia czastkowej korekty deklaracji VAT przez dang jednostke
organizacyjng, wskutek kidrej kwota podatku naleznego ulegtaby zwigkszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwltocznie zaplaty naleznosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 7
ust. 7. W tytule przelewu nalezy podaé: [MIESIAC/ROK KOREKTY
DEKLARACJI CZASTKOWEJ/ NR KOREKTY/ VAT/KOREKTA];

2) zaptaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z FN w terminie okreslonym
w nocie na rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W tytule przelewu nalezy
podac: [MIESIAC/ROK KOREKTY DEKLARACJI CZASTKOWEJ/ NR NOTY/
VAT/ODSETKI].

Rozdziat 5
Sporzadzanie korekty deklaracji skonsolidowanej VAT

§ 21. 1. Po otrzymaniu korekty rejestrow i korekty deklaracji czastkowych jednostek
organizacyjnych, FN sporzadza korekte rejestrow | korekte deklaracji
skonsolidowanej VAT Powiatu oraz weryfikuje, czy korekta generuje zaleglo$c
podatkowa w rozliczeniach VAT Powiatu.

2. FN skiada do wilasciwego urzedu skarbowego korekte deklaracii
skonsolidowanej VAT Powiatu, a w przypadku zaleglosci podatkowej niezwtocznie
przelewa do urzedu skarbowego odpowiednie kwoty pieniezne, przekazane
wczesniej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie deklaracji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
wystgpita nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie deklaracji
skonsolidowanej VAT zlozonej przez Powiat do wilasciwego urzedu skarbowego
wynika podatek VAT nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
zlozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze ztozonej korekty deklaracji czastkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej wynika zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli
podatkowej, postepowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy
podatkowe, cze$¢ lub calosé kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym zadeklarowana przez Powiat w korekcie deklaracji skonsolidowanej VAT
nie zostataby zwrdcona Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu
do jednostki organizacyjnej, ktérej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez
organy podatkowe.

5. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w korekcie skonsolidowanej deklaracji VAT, FN przekazuje kwoty podatku VAT
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wykazane w korektach deklaracji czastkowej VAT, bezposrednio na rachunki
bankowe jednostek organizacyjnych.
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Uchwalony

Uzasadnienie

do Uchwaly Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia 30 grudnia 2019 roku
w sprawie zmiany uchwaly w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku
od towarow i ustug w Powiecie Koszalinskim

Od 1 listopada 2019 r. weszly w zycie przepisy Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 .
0 Zmianie ustawy o podatku od towaréw iuslug oraz niekidrych innych ustaw
(Dz.U. 2019, poz. 1751), na podstawie ktorych do ustawy o VAT wprowadzony
zostat obowigzkowy mechanizm podzielonej ptatnosci (split payment) zastepujacy
obowigzujace przed wprowadzeniem w/w zmiany odwrotne obcigzenie. Powyzsze
naklada na Powiat obowigzek zaktualizowania wewnetrznych procedur
wynikajacych z wprowadzonych zmian.

STAF Cr " A

Marian Hdref\kiwicz
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