	[image: ]

KARTA USŁUGI 
	Wydział
Komunikacji i Dróg

	 
WPIS  DO  EWIDENCJI  INSTRUKTORÓW
	       
        KD - 62




WYMAGANE  DOKUMENTY: 

1. wniosek o wpis do ewidencji instruktorów,
2. zaświadczenie o posiadaniu przez okres co najmniej 2 lata uprawnienia do 
    kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem,
3. zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na instruktorów, wykładowców, 
    kursu uzupełniającego dla instruktorów, wykładowców,
4. dokument potwierdzający zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym przed komisją 
    powołaną przez wojewodę
5. orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności 
    instruktora,
6. orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do 
    wykonywania czynności instruktora,
7. zaświadczenie o niekaralności w zakresie, o którym mowa w art. 33 ust. 1 pkt 8 ustawy 
    O kierujących pojazdami (przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 
    przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej, 
    przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, prowadzenie pojazdu w stanie
    po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego podobnie działającego środka,
    przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności
    seksualnej i obyczajowości), 
8. fotografia o formacie 3,5 x 4,5 cm,
9. dowód uiszczenia opłaty za dokonanie wpisu,
 10. prawo jazdy (do wglądu), 
 11. dowód osobisty (do wglądu).

MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW:

Starostwo Powiatowe, ul. Racławicka 13, 75-620 Koszalin 
- Kancelaria Ogólna. 

OPŁATY:

Za wpis do ewidencji instruktorów – pobiera się opłatę w wysokości 50,00 zł.

Za ewentualne pełnomocnictwo do załatwiania spraw – opłata skarbowa wynosi 17 złotych.

Pełnomocnictwo udzielone małżonkowi i wstępnym (rodzice, dziadkowie) oraz zstępnym (dzieci, wnuki) lub rodzeństwu – jest zwolnione z opłaty skarbowej.

TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA:

Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych, nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.



Decyzja o wpisie lub odmowie wpisu do ewidencji instruktorów.

Wydanie legitymacji instruktora.

Sprawy dotyczące wpisu do ewidencji instruktorów załatwia osobiście zainteresowany lub osoba posiadająca pisemne pełnomocnictwo (pełnomocnik).

PODSTAWA  PRAWNA:

1. ustawa z dnia 5 stycznia 2011 roku – O kierujących pojazdami (Dz. U. poz. 978 z 
    2017 r. z późniejszymi zmianami),
2. rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 
    roku w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat 
    oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek 
    wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. poz. 1791 z 2016 r. z późniejszymi 
    zmianami),
3. rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w 
    sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 
    instruktorów i wykładowców (Dz. U. poz. 280 z 2016 r. z późniejszymi zmianami),
4. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego 
    (Dz. U. poz. 1257 z 2017 r. z późniejszymi zmianami),
5. ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku - O opłacie skarbowej (Dz. U. poz. 1827 z 
    2016 r. z późniejszymi zmianami).

TRYB  ODWOŁAWCZY:

Od decyzji w sprawie wpisu lub odmowy wpisu do ewidencji instruktorów służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Starosty Koszalińskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji

INNE  INFORMACJE:

Opłat dokonuje się po złożeniu wniosku o wpis do ewidencji instruktorów w Oddziale Bałtyckiego Banku Spółdzielczego w Darłowie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Koszalinie – I piętro, pokój nr 104.

Opłata skarbowa powinna być wniesiona na konto Urzędu Miejskiego w Koszalinie w BRE BANK  SA  Oddział Korporacyjny Szczecin Biuro Korporacyjne w Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033.
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