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WYMAGANE DOKUMENTY : 

Wniosek w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów – wzór wniosku w 
drukach do pobrania. 
Załączniki  
a) dowód wniesienia opłaty skarbowej. 

SPOSÓB I MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:  

1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych 
sposobów: 

a) Przesłać drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP- (adres 
skrzynki: /spkoszalin/skrytka),  - opatrując dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. 

b) Przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie listem 
poleconym). 

c) Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy - Starostwo Powiatowe w 
Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Racławicka 13, Kancelaria Ogólna 

2. W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca 
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni. 

 

OPŁATY:  

Opłatę skarbową w wysokości 10 zł za wniosek zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy  
z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2020 poz. 1546 ze zm.). 
Opłata skarbowa powinna być wniesiona na konto Urzędu Miejskiego w Koszalinie w BRE 
BANK SA Oddział Korporacyjny Szczecin Biuro Korporacyjne w Koszalinie nr 07 1140 
1137 0000 2444 4400 1033 z dopiskiem: „decyzja o ustaleniu klasyfikacji dz. nr ….… 
obr……… …”.  
 
Za ewentualne pełnomocnictwo do załatwiania spraw – opłata skarbowa wynosi 17 
złotych. 
Pełnomocnictwo udzielone małżonkowi i wstępnym (rodzice, dziadkowie) oraz zstępnym 
(dzieci, wnuki) lub rodzeństwu – jest zwolnione z opłaty skarbowej. 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA:  

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 6 miesięcy (zgodnie z art. 36 kpa).  

PODSTAWA PRAWNA:  

https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/630
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/630


1. ustawa z dnia 17 maja 1989r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020r. Nr 
276 ze zm.),  

2. rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2012r. w sprawie gleboznawczej 
klasyfikacji gruntów (Dz. U. poz. 1246)  

. 

TRYB ODWOŁAWCZY:  

1.  Odwołanie wnosi się do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i 
Kartograficznego w terminie 14 dni od dnia otrzymania rozstrzygnięcia, za 
pośrednictwem organu, który to rozstrzygnięcie wydał. Odwołanie należy złożyć na 
jeden z poniższych sposobów:  

a) Przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie 
listem poleconym). 

b) Bezpośrednio w siedzibie urzędu w godzinach jego pracy. 

2. O zachowaniu terminu decyduje data złożenia odwołania w Urzędzie lub data jego 
nadania w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego.  

3. Wniesienie odwołania jest wolne od opłat.  

 

 

INNE INFORMACJE:  

Udzielanie informacji odbywa się w pokoju nr 20, telefon nr (94) 71-40-147 w godzinach 
pracy urzędu. 
 
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie 
wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w terminie 7 dni w Kancelarii Ogólnej Starostwa.  
Nieuzupełnienie wniosku w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia, spowoduje 
pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia. (art. 64 § 2 Kpa.) 
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