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KARTA USLUGI

PRZYJMOWANIE GEODEZYJNEJ DOKUMENTACJI
POMIAROWEJ DO PANSTWOWEGO ZASOBU GK
GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICZNEGO

OGOLNY OPIS USLUGI :

Wykonawca prac geodezyjnych i kartograficznych jest obowigzany - po wykonaniu
prac - przekaza¢ powstate materiaty lub informacje o tych materiatach do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Dokumentacja przekazywana jest do powiatowego os$rodka dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej, ktéry przyjat zgtoszenie o wykonaniu pracy geodezyjnej
i kartograficznej.

Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaty zbiory
danych Ilub inne materialy stanowigce wyniki prac geodezyjnych Ilub prac
kartograficznych, weryfikuje je pod wzgledem zgodnosSci z przepisami prawa
obowigzujgcymi w geodezji i kartografii, w szczegdlnosci dotyczgcymi:

a) wykonywania pomiarow geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych oraz
astronomicznych, w zwigzku z:
e realizacjg zadan okreslonych w ustawie,

e opracowaniem dokumentacji geodezyjnej dotyczgcej nieruchomosci na potrzeby
postepowan,

e wykonywaniem opracowan geodezyjno-kartograficznych oraz czynnosci
geodezyjnych na potrzeby budownictwa,

oraz opracowywania wynikéw tych pomiaréw;

b) kompletnoéci przekazywanych wynikéw wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych.

WYMAGANE DOKUMENTY :

1. Wypetniony formularz zawiadomienia o zakonczeniu prac geodezyjnych i

kartograficznych — wzdr w drukach do pobrania

2. Dokumentacja pomiarowa (oryginat)


https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4773

3. W przypadku sktadania operatu elektronicznego- plik w formacie pdf. podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

SPOSOB | MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:
1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych

sposobow:

a) poprzez Portal Geodety dostepny pod adresem: https://koszalinski.webewid.pl/e-
uslugi/portal-geodety

b) PrzestaC¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP —(adres
skrzynki: /spkoszalin/skrytka) opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

c) Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

d) Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy - Starostwo Powiatowe w
Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogdlna lub w pokoju nr

24125
OPLATY:
1. Zgtoszenie nie podlega optatom

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA:

1. Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie, a w przypadku prac, o ktérych mowa w art. 12
ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz.
U. z 2020 r. poz. 276 z p6zn. zm.) , dla obszaru objetego zgtoszeniem prac:

1) do 1 ha - nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych,
2) powyzej 1 ha do 10 ha - nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych,
3) powyzej 10 ha - nie pdzniej niz w terminie 20 dni roboczych

od dnia otrzymania przez organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej zawiadomienia o
przekazaniu wynikow zgtoszonych prac.

2. W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wykonywane sg nastepujgce
dziatania:

a) Wigczenie dokumentacji do zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
b) Aktualizacja baz danych oraz mapy zasadniczej wykonywana jest przez organ.
3. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej zwraca wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych

przekazane przez niego zbiory danych lub inne materialy wraz z protokotem
zawierajgcym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

4. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych ma prawo, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania


/koszalinski.webewid.pl/e-uslugi/
/koszalinski.webewid.pl/e-uslugi/

6.

protokotu, ustosunkowac sie na pismie do wynikéw weryfikacji. Jezeli w terminie 3
miesiecy od dnia otrzymania przez wykonawce prac geodezyjnych protokotu, organ
Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie otrzyma poprawionych wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych, uznaje sie, ze prace te zostaty zaniechane.
Ponowne podjecie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego
zgtoszenia prac.

Jezeli organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzgledni stanowiska
wykonawcy prac geodezyjnych Iub prac kartograficznych wydaje decyzje
administracyjng o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego zbioréw danych lub innych materiatébw sporzgdzonych przez tego
wykonawce.

Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

a) Poprzez poczte tradycyjna.

b) Osobiscie w siedzibie urzedu.

c) W paczkomacie zlokalizowanym przy siedzibie Urzedu ul. Ractawicka 13.

d) Elektronicznie w Portalu Geodety

PODSTAWA PRAWNA:

1.

2.

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2020r.
poz. 276 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorow
zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikow zgtoszonych
prac oraz protokotu weryfikacji wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych (Dz. U.
poz. 1316).

Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzes$nia 2013 r. w
Sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1183).

TRYB ODWOLAWCZY:

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

W przypadku wydania decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia dokumentacji do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego odwotanie wnosi sie do
Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania rozstrzygniecia za posrednictwem organu, ktéry to rozstrzygniecie
wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

a)

b)

c)

poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP, opatrujgc dokument kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego



nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.
Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

INNE INFORMACJE:

Udzielanie informacji oraz odbiér dokumentacji odbywa sie:
- w pokoju nr 24, 25 , telefon nr (94)71-40-146

w godzinach pracy urzedu.
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