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KARTA USLUGI
WYDANIE WYPISU Z REJESTRU GRUNTOW |
BUDYNKOW | LOKALI ORAZ WYPISU | WYRYSU Z GK

REJESTRU GRUNTOW

OGOLNY OPIS USLUGI:

1. Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) udostepnia informacje
zawarte w operacie ewidencyjnym m.in. w formie:

a) wypisow z rejestrow, kartotek i wykazéw tego operatu;
b) wyryséw z mapy ewidencyjnej.

2. Kazdy, z zastrzezeniem pkt. 3, moze zgdac udostepnienia informacji zawartych w
operacie ewidencyjnym.

3. Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) udostepnia dane
ewidencji gruntow i budynkoéw zawierajgce dane wtascicieli i wtadajgcych oraz wydaje
wypisy z operatu ewidencyjnego, zawierajgce takie dane, na zgdanie:

a) wtascicieli oraz osob i jednostek organizacyjnych wiadajgcych gruntami, budynkami
lub lokalami, ktérych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;

b) organéw administracji publicznej albo podmiotow niebedacych organami
administracji publicznej, realizujgcych, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ
administracji publicznej, zadania publiczne zwigzane z gruntami, budynkami lub
lokalami, ktérych dotyczy udostepniany zbior danych lub wypis;

c) innych podmiotéw niz wymienione pod lit. a i b, ktére majg interes prawny w tym
zakresie.

WYMAGANE DOKUMENTY :

Wypetniony formularz wniosku — wzor wniosku w drukach do pobrania

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

SPOSOB | MIEJSCE Z£ OZENIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:

a) Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - opatrujgc
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

b) PrzestaC¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c) Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy - Starostwo Powiatowe w
Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogélna lub w pokoju nr
26



https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4865

d) elektronicznie za pomocg specjalistycznych portali (Portal Interesanta,
Rzeczoznawcy, Komornika) dostepnych pod adresem: https://koszalinski.webewid.pl/

OPLATY:

1. Wysokosc¢ optaty ustalana jest zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2020 poz. 725 ze zm.) i utrwalana
w Dokumencie obliczenia opfaty.

Optate pobiera sie przed wydaniem dokumentu.
Wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego wydaje sie nieodptatnie na zgdanie:

a) prokuratury;

b) saddw rozpatrujgcych sprawy, w ktérych strong jest Skarb Panstwa,;

c) organdéw kontroli panstwowej w zwigzku z wykonywaniem przez te organy ich

ustawowych zadan;

d) organéw administracji rzgdowej oraz jednostek samorzgdu terytorialnego, w
zwigzku z ich dziataniami majgcymi na celu:

e ujawnienie prawa do nieruchomosci Skarbu Panstwa Ilub jednostki
samorzadu terytorialnego w ksiedze wieczystej,

e przeniesienie praw do nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego,

e przeniesienie praw do nieruchomosci jednostki samorzadu terytorialnego na
rzecz Skarbu Panstwa.

4. Optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.

5. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe.

6. Optate skarbowg nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Koszalinie w BRE
BANK SA Oddziat Korporacyjny Szczecin Biuro Korporacyjne w Koszalinie nr 07
1140 1137 0000 2444 4400 1033.

7. Optate ustalong w Dokumencie obliczenia optaty nalezy wpfacic:

a) na konto urzedu : Nr konta bankowego: Powiat Koszalinski ul. Ractawicka 13, 75-
620 Koszalin NIP: 669-238-75-95 Bank PKO BP S.A.: 61 1020 2791 0000 7602
0312 0664powotujgc sie na numer sprawy (oznaczenie kancelaryjne sprawy
widoczne na Dokumencie Obliczenia optaty). Klienci chcgcy dokonaé wptat
gotowkowych na konto Starostwa Powiatowego w Koszalinie bez prowizji bankowej
beda mieli takg mozliwos¢ wytgcznie we wskazanych przez Bank placéwkach {j:

- Agencja nr 3683, 75-054 Koszalin ul. Mtynska 4/4,

- Agencja nr 3685, 75-427 Koszalin ul. Fatata 13

- Agencja nr LP11, 75-587 Koszalin ul. Nowowiejskiego 5/4

Whptaty dokonywane przez klientow poza wyznaczonymi punktami bedg zwigzane z
pobraniem przez bank prowizji bankowej.

b) Dokonac ptatnosci za pomocg terminala ptatniczego w pokoju nr 26.

c) On-line w specjalistycznym portalu.

wmn

Informacje o wysokosci naleznej optaty mozna uzyskaC osobiscie, drogg poczty
elektronicznej po skierowaniu zapytania na adres patrycja.platek@powiat.koszalin.pl
lub agnieszka.duda@powiat.koszalin.pl lub telefonicznie pod numerem telefonu:
947140141

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA:
Starosta wydaje zamodwione dokumenty niezwtocznie po uiszczeniu optat.



https://koszalinski.webewid.pl/
mailto:patrycja.platek@powiat.koszalin.pl
mailto:agnieszka.duda@powiat.koszalin.pl

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z
2020r. poz. 725 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
wnioskow o udostepnienie materiatbw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licencji (Dz. U. poz. 1322).

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 393)..

TRYB ODWOLAWCZY:

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatdw zasobu lub
wysokosci naleznej optaty - na wniosek strony - wilasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej wydaje decyzje administracyjng. Odwotanie wnosi sie do Wojewoddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

a) Droga elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP.
b) Poprzez poczte tradycyjna.

c) Osobiscie w siedzibie urzedu.

Whiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokos$ci optaty za udostepnianie
materiatbw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatdw, pod warunkiem
uiszczenia optaty w wysokos$ci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy
na skutek wyroku sgdu administracyjnego wysokosS¢ optaty zostanie zmniejszona,
nadptata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

INNE INFORMACJE:

Udzielanie informaciji oraz odbior dokumentacji odbywa sie w pokoju nr 26 w godzinach
pracy urzedu.
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