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KARTA USLUGI

AKTUALIZACJA EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW GK

OGOLNY OPIS USLUGI :

Wiasciciele i wtadajgcy, sg zobowigzani zgtasza¢ wlasciwemu staroscie (w miastach na
prawach powiatu - prezydentowi miasta) wszelkie zmiany danych objetych ewidencjg
gruntéw i budynkéw, w terminie 30 dni od dnia powstania tych zmian. Obowigzek ten nie
dotyczy zmian danych objetych ewidencjg gruntow i budynkdéw, wynikajgcych z aktow
normatywnych, prawomocnych orzeczen sgdowych, decyzji administracyjnych, aktow
notarialnych, materiatbw zasobu, wpisow w innych rejestrach publicznych oraz
dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji
architektoniczno-budowlanej.

WYMAGANE DOKUMENTY :

1. Wypetniony formularz wniosku — wzoér w drukach do pobrania

2. Dokumenty stanowigce podstawe do dokonania aktualizacji danych w ewidencji
gruntéw i budynkow.

3. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pethomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opfaty.

SPOSOB | MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:

a) Przestac¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP —
(adres skrzynki: /spkoszalin/skrytka), opatrujgc dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

b) Przestac pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym).

c) Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy - Starostwo
Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria
Ogodlna lub w pokojach 5, 6, 7, 8

2. Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przestaé pocztg tradycyjna.

3. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.


https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/617

OPLATY:

1. Whniosek jest wolny od optat.

2. Optfata skarbowa za zilozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe.

3. Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w
Koszalinie w BRE BANK SA Oddziat Korporacyjny Szczecin Biuro Korporacyjne w
Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 przelewem, przekazem
pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

4. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA:

Sprawa zatatwiana jest niezwiocznie w przypadku ztozeniu kompletnego uzasadnionego
wniosku. W przypadku gdy aktualizacja operatu ewidencyjnego wymaga wyjasnien
zainteresowanych lub uzyskania dodatkowych dowoddéw przeprowadzane jest
postepowanie administracyjne w terminie do 1 miesigca a w przypadku spraw szczegolnie
skomplikowanych w terminie do 2 miesiecy.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2020r.
poz. 276 ze zm.)

2. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidenciji gruntéw i budynkow (Dz. U. z 2019r. poz. 393 t.).)

TRYB ODWOLAWCZY:

1. Odwotanie przystuguje tylko w przypadku wydania decyzji administracyjne;.

2. Odwotanie wnosi sie do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego w terminie 14 dni od dnia otrzymania rozstrzygniecia, za
posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na
jeden z ponizszych sposobow:

a) Drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP (adres
skrzynki: /spkoszalin/skrytka),

b) Poprzez poczte tradycyjng.
c) Osobiscie w siedzibie urzedu.

d) Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéow dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym).

e) Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

4. Whniesienie odwotania jest wolne od opfat.



INNE INFORMACJE:

Udzielanie informacji oraz odbiér dokumentacji odbywa sie:

- w pokoju nr 7, telefon nr (94) 71-40-164 zatatwiane sg sprawy z w/w zakresu z terenu
gminy Sianow, gminy Bobolice i gminy Bedzino,

- W pokoju nr 5, telefon nr (94) 71-40-151 zatatwiane sg sprawy z w/w zakresu z terenu
gmin: Biesiekierz oraz Swieszyno

- w pokoju 6, telefon nr (94) 71-40-158 zatatwiane sg sprawy z w/w zakresu z terenu
miasta Bobolice, miasta Mielno oraz gminy Mielno z wytgczeniem obrebu Sarbinowo

- w pokoju nr 8, telefon nr (94) 71-40-159 zatatwiane sg sprawy z w/w zakresu z terenu
gminy Manowo, miasta Sianow, miasta i gminy Polanéw oraz obrebu Sarbinowo w gminie
Mielno,

w godzinach pracy urzedu.

| OPRACOWAL | SPRAWDZIL | ZATWIERDZIL |
| Wiestawa Lewczuk | Renata Lipinska | Agnieszka Maslinska |
'DATA: 23 wrzesnia 2020r. DATA: 23 wrzesnia 2020r. DATA: 28.09.2020r. |




