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www.powiat.koszalin.pl

KARTA USLUGI

UDOSTEPNIANIE PANSTWOWEGO ZASOBU
GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICZNEGO , WYDAWANIE GK
MAP DO CELOW OPINIODAWCZYCH

OGOLNY OPIS USLUGI :

1. Panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny, skfadajgcy sie centralnego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wojewddzkich zasobdéw geodezyjnych i
kartograficznych oraz powiatowych zasobow geodezyjnych i kartograficznych,
stanowi wtasnos¢ Skarbu Panstwa i jest gromadzony w osrodkach dokumentac;ji
geodezyjnej i kartograficzne;j.

2. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
weryfikacja opracowan przyjmowanych do zasobu nalezy do:

a) Gtownego Geodety Kraju - w zakresie centralnego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego;
b) marszatkéw wojewodztw - w zakresie wojewddzkich zasobow geodezyjnych i
kartograficznych;
c) starostow - w zakresie powiatowych zasobdw geodezyjnych i kartograficznych.
3. Materiaty i informacje z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
udostepniane sa:
a) Organom administracji rzgdowej,
b) Jednostkom administracji samorzgdowej,
¢) Jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej,
d) Osobom fizycznym lub prawnym.
4. Udostepnianie zasobu polega na:
a) umozliwieniu wgladu do oryginatéw materiatow,
b) odptatne udostepnianie ich kopii,
c) bezptatnym przekazaniu na podstawie odrebnych przepisow.

5. Zasob udostepniany jest na podstawie:

a) zgtoszenia prac geodezyjnych i kartograficznych, zamdwien na materiaty do
wykonania prac geodezyjnych i kartograficznych nie podlegajgcych zgtoszeniu lub
zaméwien na materialy do wykonania operatow szacunkowych nieruchomosci
zamdwien na mapy i informacje - w zakresie materiatéw zasobu,

b) wniosku o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym.

6. Uprawnienia podmiotu dotyczgce mozliwosci wykorzystywania udostepnionych mu
materiatdbw zasobu okresla licencja wydawana przez organ udostepniajgcy te
materiaty.

Uprawnienia okreslone w licencji dotycza:
a) w przypadku materiatéw zasobu w postaci elektronicznej - mozliwosci wykonywania



jakichkolwiek operaciji na tych danych i materiatach, w szczegdlnoéci ich utrwalania,
Zmieniania, udostepniania, zwlaszcza  wykonywanych ~w  systemach
teleinformatycznych;

b) w przypadku materiatbw zasobu w postaci nieelektronicznej - ich powielanie, a
takze ich przeksztatcenie do postaci elektroniczne;j.

Podmioty, ktére wykorzystujg materiaty zasobu, zamieszczajg w publikowanych
opracowaniach informacje o zrédle pochodzenia uzytego materiatu.

UWAGA: Kto wykorzystuje materiaty zasobu bez wymaganej licencji lub niezgodnie z
warunkami licencji lub udostepnia je wbrew postanowieniom licencji osobom trzecim,
podlega karze pienieznej w wysokos$ci dziesieciokrotnosci opfaty za udostepnienie tych
materiatéw

WYMAGANE DOKUMENTY :

1. Wypetniony formularz wniosku — wzor w drukach do pobrania
formularz P
formularz P1 - udostepnienie zbioru danych GESUT
formularz P2 - udostepnienie zbioru danych egib
formularz P3 - udostepnienie zbioru danych GESUT
formularz P4 - udostepnienie zbioru danych BDOT500
formularz P5 - udostepnienie rejestru cen nieruchomosci
formularz P6 - udostepnienie raportéw tworzonych na podstawie bazy egib
formularz P7 - udostepnienie innych materiatow

SPOSOB | MIEJSCE Z£ OZENIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:

a) Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP. - (adres
skrzynki: /spkoszalin/skrytka) opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

b) Przestaé pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c) Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy - Starostwo Powiatowe
w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogélna lub w
pokoju nr 24 i 25.

d) Poprzez specjalistyczne Portale: Rzeczoznawczy, Komornika, Interesanta
dostepne pod adresem: https://koszalinski.webewid.pl/ (logowanie przez profil
zaufany lub z kont zatozonych dla poszczegdlnych uzytkownikéw).

2. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

OPLATY:

Organy prowadzgce panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny udostepniajg materiaty
zasobu odpfatnie.

Wysokos¢ optaty wynika z zatgcznika nr 1 do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2020r. poz. 725 ze zm.)

Wysokos¢ naleznej optaty oraz sposéb jej wyliczenia utrwala sie w Dokumencie
Obliczenia Optaty. Optate pobiera sie przed udostepnieniem materiatow zasobu.


https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4866
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4866
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4856
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4857
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4855
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4858
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4859
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4860
https://bip.powiat.koszalin.pl/attachments/download/4861

Informacje o wysokosci naleznej optaty mozna uzyska¢ osobiscie, drogg poczty
elektronicznej po skierowaniu zapytania na adres irmina.makowska@powiat.koszalin lub
telefonicznie pod numerem (94)714 01 46. W przypadku ztozenia wniosku poprzez Portale
Dokument Obliczenia Opfaty jest automatycznie przekazywany przez system na skrzynke
wnioskodawcy.

Whptat naleznosci mozna dokonac:

a) na konto urzedu : Nr konta bankowego: Powiat Koszalinski ul. Ractawicka 13, 75-
620 Koszalin NIP: 669-238-75-95 Bank PKO BP S.A.: 61 1020 2791 0000 7602
0312 0664powotujgc sie na numer sprawy (oznaczenie kancelaryjne sprawy
widoczne na Dokumencie Obliczenia optaty). Klienci chcgcy dokonaé wptat
gotowkowych na konto Starostwa Powiatowego w Koszalinie bez prowizji bankowej
beda mieli takg mozliwos¢ wytgcznie we wskazanych przez Bank placéwkach {j:

- Agencja nr 3683, 75-054 Koszalin ul. Mtyriska 4/4,

- Agencja nr 3685, 75-427 Koszalin ul. Fatata 13

- Agencja nr LP11, 75-587 Koszalin ul. Nowowiejskiego 5/4

Woptaty dokonywane przez klientow poza wyznaczonymi punktami bedg zwigzane z
pobraniem przez bank prowizji bankowej.

b) Dokonac ptatnosci za pomoca karty ptatniczej w pokoju nr 24 i 25.
c) On-line poprzez specjalistyczne portale.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA:

Sprawy zatatwia sie niezwtocznie.

Odbiér dokumentacji odbywa sie:
1. Osobiscie - w Starostwie Powiatowym w Koszalinie pok. nr 24 i 25.
2. Elektronicznie — poprzez specjalistyczne portale.

3. W paczkomacie zlokalizowanym przy siedzibie Starostwa Powiatowego w
Koszalinie przy ul. Ractawickiej 13.

4. Przesytka pocztowa.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2020r.
poz. 276 ze zm.)

TRYB ODWOLAWCZY:

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatdw zasobu lub
wysokosci naleznej opfaty - na wniosek strony wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej wydaje decyzje administracyjna.

Whiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie
materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatdbw, pod warunkiem
uiszczenia optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.


mailto:irmina.makowska@powiat.koszalin

W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy

na skutek wyroku sagdu administracyjnego wysokos¢ optaty zostanie zmniejszona,
nadptata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

INNE INFORMACJE:

Udzielanie informacji oraz odbiér dokumentacji odbywa sie:
- w pokoju nr 24 i 25 , telefon nr (94) 71-40-146

w godzinach pracy urzedu.
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