Wydziat
Budownictwa

Starostwo Powiatowe w Koszalinie

www.powiat.koszalin.pl

KARTA USLUGI
ZASWIADCZENIE O SAMODZIELNOSCI LOKALU

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY:

Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu wraz
z zatgcznikami wymienionymi w obowigzujgcym formularzu wniosku:

» rzut odpowiedniej kondygnacji lub czesé budynku, z graficznie zaznaczonymi
granicami lokali i pomieszczen przynaleznych (w razie potozenia pomieszczen
przynaleznych poza budynkiem mieszkalnym — nalezy wskazaé je na mapie
ewidencyjnej),

= zestawienie pomieszczen lokalu oraz pomieszczen przynaleznych,

= dokument potwierdzajgcy uzyskanie pozwolenia na budowe oraz dopuszczenie
budynku do uzytkowania (dotyczy budynkéw wybudowanych przed 1 stycznia
1995r.),

= o$wiadczenie osoby posiadajgcej uprawnienia budowlane, potwierdzajgce
spetnienie warunkéw samodzielnosci lokalu okres$lonych w art. 2, ust. 2 ustawy
o wtasnosci lokali,

= petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wiasciciela lokalu, jezeli wniosek
sktada petnomocnik,

= dowdd uiszczenia optaty skarbowej (nie dotyczy lokali mieszkalnych).

Mapy oraz informacje o adresie geodezyjnym terenu inwestycji mozna uzyskac

w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw w Koszalinie, ul. Ractawicka 13 (parter).

MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:

= Starostwo Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13,
Kancelaria Ogodlna (parter)

» Drogg elektroniczng z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej
e- PUAP, na adres /spkoszalin/skrytka
Dodatkowe informacje oraz wydawanie dokumentow.

Wydziat Budownictwa, | pietro — punkt informacyjny
tel. 94 714 01 02 — gmina Bobolice, Mielno, Polanéw, Swieszyno,

tel. 94 714 01 03 — gmina Bedzino, Biesiekierz, Manowo, Sianow
Godziny przyjmowania klientéw, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie
dokumentow: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

OPLATY:
Wysokos¢ optaty skarbowej wynosi:

» za wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu (nie dotyczy

lokali mieszkalnych) 17,00 zt

= za petnomocnictwo (od stosunku petnomocnictwa lub prokury) 17,00 zt




Opfate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty, a obowigzek ten
powstaje z chwilg ztozenia wniosku lub dokonania zgtoszenia.

Opfate nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033
odpowiednio z dopiskiem: ,wptata z tytutu optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia”,
~wpfata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

= Optacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

= Optacie skarbowej nie podlegajg réwniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

= Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z opfaty skarbowe;.

TERMIN | SPOSOB ZAt ATWIENIA SPRAWY.

Zgodnie z przepisami Kodeksu Postepowania Administracyjnego, lecz nie pozniej niz w
terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWC?ZY.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do zazalenia na postanowienie o odmowie
wydania zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu, ktére powinno by¢ ziozone w
kancelarii Starostwa Powiatowego w Koszalinie, przestane drogg elektroniczng z
wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej e- PUAP lub nadane na poczcie
w terminie 14 dni, od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie na postanowienie o
odmowie wydania zaswiadczenia wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie, za posrednictwem Starosty Koszalinskiego.

PODSTAWA PRAWNA.
= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

= ustawy z dnia 24 czerwca 1994r r. o wkasnosci lokali,

= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe z
siedzibg w Koszalinie przy ulicy Ractawickiej 13, reprezentowane przez Staroste
Koszalinskiego (zwane dalej Starostwem);

2. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)/Inspektora
Ochrony Danych (IOD) — Marzena Pawtowska, pok. 408, IV pietro, tel. 94 7140195,
e-mail: iod@powiat.koszalin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ztozonego
wniosku, na podstawie art. 31 ustawy Prawo budowlane;

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg w uzasadnionych przypadkach:
Starosta, Wojewoda Zachodniopomorski, Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Koszalinie, Woajt/Burmistrz gminy Powiatu Koszalinskiego,
incydentalnie - WSA w Szczecinie, NSA w Warszawie

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres minimum 10 lat.
6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana
narusza przepisy rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO);

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych stanowi zgode na ich
przetwarzanie i jest warunkiem rozpatrzenia sprawy/wniosku. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanych wyzej celow.
Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia rozpatrzenie
sprawy/wniosku — sprawa/wniosek pozostaje bez rozpoznania.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym
réwniez w formie profilowania.

Uwaga - formularz dokonania obowigzku informacyjnego dotyczy oséb
fizycznych (a nie np. firmy, przedsiebiorstwa - wpisany do CEDIG,
stowarzyszenia, fundacji itp.) — formularz obowigzuje od 25 maja 2018 r.

Opracowat Sprawdzit Zatwierdzit

Iwona Nowak Anetta Ordak Agnieszka Maslinska

21.09.2020 . 22.09.2020r. 05.10.2020 r.




