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Dziennik budowy/rozbiérki/montazu

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY.
1. Whniosek o wydanie dziennika budowy/rozbidrki/montazu.
2. Upowaznienie udzielone osobie dziatajgcej w imieniu inwestora.

Zalgczniki:
e Opfata za wydanie dziennika budowy/rozbidrki/montazu.
e W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza
do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z
uiszczong opfata.

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM/ZINICJOWAC SPRAWE:

Whnioskodawcami mogg by¢é osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi
o panstwowe i samorzgdowe jednostki terytorialne i organizacje spoteczne — rowniez
jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej.

Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika, ktorym moze by¢ wytacznie osoba
fizyczna. Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane osobiscie przez wnioskodawce,
gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby uprawnione), gdy
inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku sktadanego przez osobe
prawna prosimy o podanie numeru Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
wiasciwego rejestru.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza
do akt oryginat lub wurzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
przy dokonaniu pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:
Starostwo Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria
Ogodlna (parter).

Dodatkowe informacje oraz wydawanie dokumentow:

Wydziat Budownictwa, | pietro — punkt informacyjny,

tel. 94 714 01 02 — gmina Mielno, Swieszyno, Polanéw, Bobolice,

tel. 94 714 01 03 — gmina Bedzino, Siandw, Biesiekierz, Manowo.

Godziny przyjmowania klientéw, w tym przyjmowanie korespondenciji
i wydawanie dokumentow: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30
do 15:30.




OPLATY:

Wydanie dziennika budowy/rozbiorki/montazu nastepuje za optatg stanowigca
rownowartos¢ kosztow jego zakupu przez organ, zgodnie z art.45 ust. 6 ustawy
Prawo budowlane.

Przedmiot optaty Stawka
Optata za wydanie dziennika budowy 10 kartkowego 4,30 zt
Optata za wydanie dziennika budowy 30 kartkowego 8,00 zt

Za petnomocnictwo (oryginat lub uwiarygodniona kopia), za

kazde udzielone petnomocnictwo lub prokure 17,00 zt

= Optate za wydanie dziennika uiszcza sie z chwilg ztozenia wniosku.

Optate za wydanie dziennika nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Koszalinie — PKO S.A, nr rachunku 61 1020 2791 0000 7602
0312 0664 odpowiednio z dopiskiem: ,,dziennik budowy, decyzja nr...) lub w
formie bezgotéwkowej, kartg ptatniczg w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Koszalinie.

Optaty mozna wnie$¢ rowniez w punktach obstugi kasowej w Koszalinie:
agencja nr 3683 przy ul. Mtyiskiej 4/4,

agencja nr 3685 przy ul. Fatata 13,

agencja nr LP 11 przy ul. Nowowiejskiego 5/4, wykaz punktow obstugi
kasowej potozonych na terenie Koszalina, dedykowanych do obstugi wptat
gotéwkowych od osdb trzecich.

AN

= Optate skarbowg za petnomocnictwo nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu
Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie,
nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 odpowiednio z dopiskiem:
,,wptata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice, dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej.

TERMIN | SPOSOB ZAt ATWIENIA SPRAWY.
Whniosek ztozony z kompletem dokumentow zatatwiany jest do 3 dni, najwczesniej po
dniu, w ktérym decyzja o pozwoleniu na budowe stata sie wykonalna/ ostateczna.

Postepowanie konczy wydanie ostemplowanego dziennika budowy.

TRYB ODWOLCZY.

Nie dotyczy.

DODATKOWE INFORMACJE.

Dziennik budowy stanowi urzedowy dokument i jest przeznaczony
do rejestracji. W formie wpiséw, przebiegu roboét budowlanych oraz wszystkich
zdarzen i okolicznosci zachodzgcych w toku ich wykonania i majgcych znaczenie




przy ocenie technicznej prawidtowosci budowy, rozbidrki
lub montazu.

Przed rozpoczeciem robot budowlanych nalezy dokona¢ w dzienniku budowy wpisu
osbb, ktérym zostato powierzone kierownictwo, nadzér i kontrola techniczna robot
budowlanych. Osoby te sg zobowigzane potwierdzic podpisem przyjecie
powierzonych im funkcji. Dziennik budowy prowadzi sie w taki sposob, aby z
dokonanych w nim WpisOw wynikata kolejnos¢ zdarzen
i okoliczno$ci, o ktérych mowa powyze;.

Dziennik budowy prowadzi sie odrebnie dla kazdego obiektu budowlanego,
wymagajgcego pozwolenia na budowe. Dla obiektéw liniowych lub sieciowych
dziennik budowy prowadzi sie odrebnie dla kazdego wydzielonego odcinka robaot.

W przypadku zagubienia poprzednio ostemplowanego dziennika nalezy
przediozyé.

1. Oswiadczenie inwestora, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o
zagubieniu lub kradziezy dziennika budowy / rozbiorki / montazu /oryginat/.

2. Oswiadczenie kierownika budowy o tym, iz prace nie zostaly przerwane na
czas dtuzszy niz 3 lata /oryginat/.

3. Kserokopia pozwolenia na budowe, wykonanie rob6t budowlanych, rozbiérke
lub zgtoszenia budowy, wykonywania robét budowlanych.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY.

Zgodnie 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, ze z dniem 25 maja
2018 r.:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe z
siedzibg w Koszalinie przy ulicy Ractawickiej 13, 75-620 Koszalin
reprezentowane przez Staroste Koszalinskiego (zwane dalej Starostwem);
tel. 94 714 01 74; fax — 94 714 01 31, e-mail: poczta@powiat.koszalin.pl

2. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABl)/Inspektora
Ochrony Danych (IOD) w Starostwie — Marzena Pawtowska, pok. 408, IV pietro,
tel. 94 714 01 95, e-mail: iod@powiat.koszalin.pl lub edukacja@powiat.koszalin.pl —
mogg Panstwo skontaktowaé¢ sie z ABI/IOD w sprawach ochrony swoich danych
osobowych

i realizacji swoich praw — telefonicznie, drogg e-mail, pisemnie - na adres jak wyze;.
3. Celem przetwarzania danych osobowych Pani/Pana - interesantéw/klientow
Starostwa oraz innych oséb, ktérych dane mogg byC przetwarzane w zwigzku ze
sktadaniem dokumentéw jest prowadzenie przez Administratora Danych spraw
administracyjnych nalezgcych do wiasciwosci rzeczowej i miejscowej Starostwa, a
takze kierowanie spraw nienalezgcych do wiasciwosci rzeczowej lub miejscowej
Starostwa do witasciwych podmiotow.

Starostwo (Urzad), dziatajgc w ramach swojej kompetencji, wykonuje obowigzki
prawne wynikajgce z ustaw i przepiséw wykonawczych do ustaw, a takze dziata
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w interesie publicznym. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO-przetwarzanie jest
niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze
Danych, oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO- przetwarzanie jest niezbedne do
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi Danych.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg tylko podmioty upowaznione na
podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcym
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt i archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktéorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana
narusza przepisy rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO);

8. Podanie przez Pana/Panig okreslonych danych osobowych w Starostwie jest:
wymogiem wynikajgcym z przepisow prawa. Nie podanie danych osobowych
uniemozliwi realizacje Panstwa wnioskéw — zatatwienie sprawy.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym
réwniez

w formie profilowania.

Uwaga - formularz dokonania obowigzku informacyjnego dotyczy oséb
fizycznych (a nie np. firmy, przedsiebiorstwa - wpisany do CEDIG,
stowarzyszenia, fundacji itp.) — formularz obowigzuje od 25 maja 2018 r.

PODSTAWA PRAWNA:

e ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie
dziennika budowy, montazu i rozbiorki, tablicy informacyjnej oraz ogtoszenia
zawierajgcego dane dotyczgce bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawi swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE.

Opracowat Sprawdzit Zatwierdzit

Katarzyna Nowobilska Iwona Nowak Agnieszka Maslinska

Data: 25.09.2020 r. Data: 25.09.2020 . Data: 05.10.2020 .




