UCHWALA NR 238/2020
ZARZADU POWIATU W KOSZALINIE

z dnia 30 wrzesnia 2020 .

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie
Koszaliniskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z2020r. poz. 920), art. 99i art. 109 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow iustug (Dz. U. 22020 r. poz. 106 z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019r. wsprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw iustug (Dz. U. 22019 .
poz. 1988 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci, terminowosci i spojnosci rozliczen podatku
VAT w Powiecie Koszaliriskim i jego jednostkach budzetowych ustala sie procedury
obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Wprowadza sie ,Procedure przygotowania iobiegu dokumentéow
w jednostkach budzetowych Powiatu Koszalinskiego w celu sporzgdzenia i zlozenia
skonsolidowanego Jednolitego Pliku Kontrolnego w Powiecie Koszalinskim”,
stanowigcg zalacznik nr 1 do uchwaty.

§ 3. Wprowadza sie ,Symbole jednostek budzetowych Powiatu Koszalinskiego
stosowane w numeracji faktur", stanowigce zatgcznik nr 2 do uchwaly.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie naczelnikom wydziatéw, kierownikom biur,
samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydzialow i biur Starostwa
Powiatowego w Koszalinie oraz kierownikom jednostek budzetowych Powiatu
Koszalinskiego.

§ 5. Nadzor nad realizacjg uchwaly powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 6. Traci moc Uchwala Nr221/2016 Zarzadu Powiatu w Koszalinie z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Powiecie Koszaliriskim zmieniona Uchwatg Nr 156/2019 Zarzadu Powiatu
z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie zasad centralizaciji
rozliczen podatku od towarow i uslug w Powiecie Koszaliriskim.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

STAROSTA

A

Marian H mﬁﬁwlcz
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaly Nr 238/2020
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
Z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Procedura przygotowania i obiegu dokumentow
w jednostkach budzetowych Powiatu Koszaliriskiego
w celu sporzadzenia i zlozenia skonsolidowanego Jednolitego Pliku
Kontrolnego w Powiacie Koszaliriskim

Rozdziat 1

Postanowienia ogéine, definicje, generalne zasady rozliczania podatku od
towarow i ustug w Powiecie Koszalinskim

§ 1. Postanowienia niniejszej Procedury regulujg przygotowanie i obieg dokumentéw
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu Koszalifiskiego a Wydzialem
Finansowym Starostwa Powiatowego, niezbgednych do prawidlowego i terminowego
rozliczenia podatku od towaréw i ustug przez Powiat Koszalinski jako jednego
podatnika podatku od towardw i ustug. Zawarte w niniejszej procedurze zasady maja
na celu wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przygotowania oraz
przesytania ewidenc;ji i deklaracji VAT w formie JPK_ V7M.

§ 2. llekro¢ w niniejsze] procedurze jest mowa o:

1) JPK_VAT czastkowych - nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne
dwuczesciowe pliki zawierajgce czes¢ ewidencyjna (rejestry czastkowe) oraz
czesc deklaracyjng (deklaracje czastkowe) przygotowane przez jednostki
organizacyjne Powiatu Koszalinskiego w oparciu o wystawione przez nie
faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy wraz z odpowiednimi
oznaczeniami i kodami oraz otrzymane faktury zakupu podlegajgce odliczeniu,
w ktorych bedg ujmowane czynnoSci opodatkowane oraz nabycie towarow
i ustug dokonywanych przez jednostke, od ktérych podatek VAT podlega
odliczeniu réwniez oznaczonymi kodami i oznaczeniami zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, zwanymi JPK_V7;

2) JPK_VAT skonsolidowanym — nalezy przez to rozumie¢ zbiorczy plik
JPK_VAT powstaly w wyniku pofaczenia przez Powiat Koszalifiski JPK_VAT
czastkowych otrzymanych od jednostek organizacyjnych i w wyznaczonym
terminie przestany w formie pliku elektronicznego do wilasciwego urzedu
skarbowego, zwanym JPK_V7M;

3) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Koszalinski, jako jednostke
samorzadu terytorialnego;

4) jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé¢ jednostki
budzetowe Powiatu Koszalinskiego;
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5) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé dyrektorow jednostek
organizacyjnych;

6) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug;

7) ewidencjach czastkowych VAT - nalezy przez to rozumieé¢ czesc
ewidencyjng JPK_V7M zawierajgca wszelkie rejestry sprzedazy i zakupu
przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu w oparciu o wystawione
przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane
faktury zakupu podlegajace odliczeniu sporzadzane comiesiecznie w zakresie
i formacie wymaganym przez przepisy rozporzadzenia;

8) ewidencjach skonsolidowanych VAT - nalezy przez to rozumie¢ czesc
ewidencyjng JPK_V7M zwierajacg wszelkie scalone rejestry sprzedazy
i zakupu jednostek organizacyjnych wymagane w ustawie o VAT sporzadzane
przez Powiat comiesigcznie w zakresie i formacie wymaganym przez przepisy
rozporzadzenia;

9) ustawie o VAT - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 marca 2004 r,
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.);

10) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
podatku od towardw i ustug {(Dz. U. z 2019 r., poz.1988 pézn. zm.);

11)FN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego
w Koszalinie.

§ 3. 1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i posfuguje sie
numerem NIP 669-23-87-595.

2. Wilasciwym dla Powiatu urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT
jest Pierwszy Urzad Skarbowy w Koszalinie, ul. Przemyslowa 3, 75-216 Koszalin.

3. JPK VAT skonsolidowany Powiatu sporzadza wyznaczony pracownik FN
w oparciu o dane wykazane i przestane w JPK_VAT czastkowych przez jednostki
organizacyjne.

4. Powiat przesyla w formie pliku elektronicznego do wilasciwego urzedu

skarbowego jeden skonsoclidowany plik JPK_V7M obejmujgcy transakcje (dane)
podiegajace ustawie o VAT ze wszystkich jednostek organizacyjnych.
§ 4. 1. W wyniku centralizacji umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez
jednostke organizacyjna w imieniu i na rzecz Powiatu Koszalifiskiego muszg
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikujgce podmiotu je zawierajacego, czyli: peing
nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane jednostki organizacyjnej jako
podmiotu zawierajgcego umowe, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej
adresem, a takze podpis kierownika jednostki z upowaznienia Zarzadu Powiatu
Koszalinskiego.

2. Umowy muszg zawierac informacje o cenie brutto lub o cenie netto
z klauzulg doliczenia stawki podatku VAT.

3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe ze wzgledéw
spotecznych lub innych, nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny podatek
od towardéw i ustug obliczyé metoda ,w stu”.

§ 5. Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych np. zaméwienia publiczne, musi
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zawierac ujednolicone dane, o ktorych mowa w § 4 ust.1.

§ 6. Rozliczenia pomiedzy jednostkami Powiatu Koszalinskiego, ktorych symbole
wymieniono w zalgczniku nr 2 do Uchwaty, w wyniku centralizacji nie sa fakturowane
i nie powinny by¢ uymowane w czastkowych ewidencjach sprzedazy i zakupu, ani
w czastkowych deklaracjach skladanych w formie JPK V7 przez jednostki
organizacyjne. Podstawg tych rozliczen jest nota ksiegowa.

§ 7. 1. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow
i ustug.

2. W celu identyfikacji podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz
zakupu, okresla sie nastepujaca zasade wpisywania danych na fakturach;
Faktura VAT sprzedaz:

Sprzedawca: Powiat Koszalinski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Wystawca: Jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki organizacyjnej
(bez NIP jednostki organizacyjnej).
Faktura VAT zakup:
Nabywca: Powiat Koszalinski
ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin
NIP 669-23-87-595.
Odbiorca/Platnik: Jednostka organizacyjna Powiatu
Adres: jednostki organizacyjnej
Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki
organizacyjnej (bez NIP jednostki organizacyjnej)

3. W celu ujednolicenia numeracji w jednostkach organizacyjnych ustala sie
nastepujacy sposéb oznaczania wystawionych faktur sprzedazy:
skrécona nazwa jednostki wg. zalgcznika Nr 2 do uchwaty/ kolejny numer faktury
(nalezy przyja¢ numeracje czterocyfrowa tj. 0001,0002, ..., itd.) / rok (nalezy przyjaé
numeracje czterocyfrowa).

§ 8. 1. Jednostki dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaitowych sg obowigzane prowadzic
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. Jednostki posiadajgce kasy rejestrujgce zobowigzane sa do przestrzegania
poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych
przez kasy (paragonach fiskalnych) oraz biezacej analizy przepisow prawnych
zwiazanych z prowadzeniem ewidencji za pomoca kas fiskalnych.

3. Kierownikdw jednostek organizacyjnych nieposiadajacych kas
rejestrujgcych zobowigzuje sie do biezacego analizowania przepiséw prawnych
w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacije
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wiym zakresie niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Starostwa Powiatowego
w Koszalinie.

§ 9. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do dokonywania analizy dochodow
budzetowych osigganych przez jednostki i odprowadzanych do budzetu, pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug z uwzglednieniem podzialu czynnosci
na:

1) podlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaréw i uslug wg. wilasciwych
stawek,
2) zwiazane z mozliwoscig zastosowania preferencji podatkowej polegajgcej na
zwolnieniu z opodatkowania,
3) zwigzane z dziafalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od towaréw
i uslug.
§ 10. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, na zasadach ckreslonych w ustawie
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz 869 z p6zn.
zm.) oraz ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2020
poz.19 z pézn. zm.), odpowiadajg za prawidiowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestréw czgstkowych, w tym czastkowych rejestrow
Zakupdéw i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT, zgodnie z wymogami
okrestonymi w art.109 ust. 3 i 3 b ustawy o VAT,

2) stosowanie przy ewidencji sprzedazy (o ile wystepujg w jednostce) oznaczen
dokumentow sprzedazy wynikajacych z rozporzadzenia;

3) stosowanie przy sporzadzaniu ewidencji sprzedazy (o ile wystepuja
w jednostce) odpowiednich symboli GTU dokumentéw sprzedazy
wynikajacych z rozporzadzenia;

4) oznaczanie procedur w JPK_V7 (o ile wystepuja);

5) stosowanie zapiséw w rejestrach zakupu zawierajgcych dane niezbedne do
obliczenia wysokosci podatku naliczonego zgodnie z przepisami art.109 ust. 3
ustawy o VAT tj. kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentdéw, numery
dokumentow zakupu i inne;

6) prowadzenie ewidencji podatku VAT w oparciu o zweryfikowane
i zakwalifikowane do odliczenia podatku VAT naliczonego dokumenty
zewnetrzne obce oraz dokumenty wewnetrzne;

7) weryfikowanie prawa do odliczenia podatku VAT w oparciu o przepisy ustawy
0 VAT oraz rozporzadzenia wykonawcze do ustawy;

8) stosowanie oznaczen dokumentéw zakupu (o ile wystepuja) zgodnie
z wymogami rozporzgdzenia w przypadku danego nabycia;

9) oznaczanie procedur za pomocg symboli MPP, IMP - w przypadku
wystapienia danej procedury;

10)sporzadzanie JPK_V7 (skiadajgcych sie z czesci ewidencyjnej i deklaracyjnej)
za dany okres rozliczeniowy z uwzglednieniem kodéw i oznaczen okreslonych
przepisami lub korekty JPK VAT czastkowego z zachowaniem zasad
i terminéw wynikajacych z przepisow;
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11)przekazywanie Srodkow finansowych na zaplate podatku VAT wynikajacych

Z czastkowego JPK_V7.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg do wyznaczenia
pracownikéw odpowiedzialnych za wprowadzanie, oznaczanie, =zatwierdzanie,
generowanie w Programie Rozrachunki plikéw JPK_V7 zawierajgcych dane
z czastkowych ewidencji VAT oraz czastkowych deklaracji VAT.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz wyznaczeni pracownicy
zobowigzani sa do zapoznania sie ze wszystkimi przepisami, zmianami
i oznaczeniami w celu prawidlowego sporzgdzenia ewidencji.

4. Pracownicy zatwierdzajacy JPK_V7 sa odpowiedzialni za ich prawidlowos¢.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do wyznaczenia
pracownikow do kontaktu z FN wraz z podaniem numeru telefonu i adresu e-mail
tych osdb.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do wpisania
w zakres obowigzkow pracownikow wymienionych w ust. 2-4, czynnosci
wynikajacych z uchwaly oraz uaktualnienia zakreséw obowigzkow pracownikéw
w ciggu 7 dni od powierzenia zadania/obowigzkow.

7. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe Ilub
skarbowe (czynnosci sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe,
kontrola skarbowa itp.) wobec Powiatu, pracownik jednostki wyznaczony do kontakiu
z FN moze zostaé¢ wezwany przez FN w celu niezwlocznego ziozenia wyjasnien
i dostarczenia dodatkowych dokumentdow.

§ 11. Kierownicy jednostek zobowigzani s3:
1) prowadzi¢ konto rozrachunkowe do rozliczeri z Powiatem z tytutu podatku
VAT- konto 225;
2) dokonywac¢ biezacych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej
w jednostce, w szczegodlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT;
3) realizowac zasady centralizacji rozliczenia podatku od towaréw i ustug;
4) zapoznawac sie z cbowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy
o podatku od towardw i usiug.
§ 12. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen ustala sie¢ nastgpujgce
sposoby odliczania podatku naliczonego:
1) metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwigzku
z prowadzong dzialalnoscig opodatkowang poszczegolnymi stawkami;
2) metoda odliczen czesciowych podatku na zasadach:

a) udziat podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu, z tytulu wykonywania
dziatalnosci opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towarow
i ustug — ustalenie proporcji wg. art. 90 ust. 3-6, 9a i 10 ustawy o podatku
od towarow i ustug,

b) udziat podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytutu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz dzialalnosci publicznej (innej niz
gospodarcza) — wedtug art. 86 ust. 2a-2h, ust. 22 ustawy o podatku od
towaréw i usiug oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
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2015 roku w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celéow dziatalno$ci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikoéw — ustalenie prewspolczynnika.
§ 13. 1. Metode odliczer czeSciowych stosuje sie wéwczas, gdy nie jest mozliwe
przyporzadkowanie wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa
w § 12 pkt 1.

2. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych facznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czebci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

3. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udzial
czynnosci opodatkowanych w ogolnej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu, czyli
sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote
wyraza sie procentowo. Wartos¢ procentowa wyliczonego wskaznika zaokragla sie
do petnej liczby calkowitej w gore.

4. Po zakoniczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia wskaznika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonaé stosownej korekty w rozliczeniu
za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku. Szczegoélowe wytyczne
w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu WSS w odniesieniu do
towaréw i uslug niestanowigcych $rodkow trwalych i wartosci niemateriainych
i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust. 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT,

§ 14. Ustalenie proporcji, o ktérej mowa w § 12 pkt 2 lit. a dokonuje sie odrebnie dla
kazde] jednostki organizacyjnej Powiatu Koszalinskiego po zakonczeniu roku
kalendarzowego.

§ 15. Informacje o wysokosci wyliczonych wskaznikow, o ktérych mowa w § 13 oraz
wyliczonych rzeczywistych wskaznikdw do korekty rocznej podatku naliczonego,
o kidrych mowa w § 14 za poprzedni rok podatkowy, kierownicy jednostek
organizacyjnych przekazujg do Starostwa Powiatowego w Koszalinie w terminie do
dnia 10 lutego kazdego roku obrotowego. Jezeli 10 dzieri miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, to w/w dokumenty nalezy przekazaé¢ w pierwszym dniu roboczym
nastepujgcym po tym dniu.

§ 16. Jednostka organizacyjna moze wystapic z wnioskiem o interpretacje
indywidualng w zakresie prowadzonej dziatalnosci wskazujgc jako pytajagcego Powiat
Koszalinski z jednoczesnym wskazaniem swojego adresu jako adresu dorgczen.
Oryginat interpretacji musi zosta¢ doreczony do Starostwa Powiatowego w celu
archiwizacji.

Rozdziat 2
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem czastkowych JPK_V7 przez
jednostki organizacyjne

§ 18. 1. Wyznaczony zgodnie z § 10 ust. 2 pracownik jednostki organizacyjnej

zobowigzany jest do ewidencji dokumentow, ich oznaczania, wprowadzania kodow,
zatwierdzania i przestania JPK_V7 skladajacych sie z czastkowych ewidencji
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sprzedazy i zakupow oraz czastkowych deklaracji poprzez Program Rozrachunki
w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni, rowniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie dokonata
zadnych zakupow oraz nie wykazala zadnej sprzedazy. Jezeli 10 dzien miesigca
przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w pierwszym
dniu roboczym nastepujacym po tym dniu.

2. Wyznaczeni pracownicy Wydzialu Finansowego dokonuja ewidenciji
dokumentow, ich oznaczania, wprowadzania kodow, zatwierdzania i przestania JPK
JPK_VAT7 zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowosci obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym.

3. Kwoty wykazywane w ewidencjach i deklaracjach JPK_V7 wyraza sie
w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych. Obowiazuje rowniez sktadanie JPK_V7 zerowych.

4. Wydruki JPK V7 skladajace sie z czesci ewidencyjnej i deklaracyjnej
podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub pracownik przez niego
upowazniony.

5. Osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do przekazania FN
wygenerowanych z czastkowych JPK_V7 wydrukéw w terminie okreslonym w ust. 1
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za pomocag waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

6. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia bezpiecznym podpisem
elektronicznym wygenerowanych rejestrow czastkowych i deklaracji czastkowych,
osoba wymieniona w ust. 4 zobowigzana jest do dostarczenia wygenerowanych
z JPK_V7 wydrukéw w formie papierowej w terminie okreslonym w ust. 1§ 2 wraz
z podpisem i pieczatkg imienna.

7. Wraz ze ziozeniem JPK VAT czastkowego kierownicy jednostek
organizacyjnych wplacajg rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym, wynikajacej z przestanej ewidencji czastkowej JPK_V7 na wyodrebniony
dla celow rozliczenn z urzedem skarbowym rachunek bankowy Powiatu W tytule
przelewu nalezy podaé: [MIESIAC/ROK JPK_V7/VAT]. Wplaty nalezy dokonaé¢ do
20-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni. Jezeli 20 dzien miesigca
przypada w dzien wolny od pracy, to ww. wplaty nalezy dokonac¢ w pierwszym dniu
roboczym nastepujacym po tym dniu,

8. Po otrzymaniu JPK-V7 wyznaczony pracownik FN weryfikuje, czy otrzymat
wszystkie JPK-V7. Jezeli jednostka organizacyjna nie przestata JPK_V7 lub nie
dostarczyla wszystkich niezbednych dokumentéw pracownik FN wzywa Kierownika
jednostki organizacyjnej] do uzupetnienia brakujacych danych oraz ziozZenia
wyjasnien dotyczacych powstatej zwtoki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania
wezwania.

9. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, zgodnie z ust. 8,
wyznaczony FN weryfikuje zgodnos¢ danych ujetych w przestanych JPK_V7
jednostki organizacyjnej z danymi ujetymi w zataczonych ewidencjach i deklaracjach
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czastkowych. Dodatkowo, jezeli z nadestanego JPK_V7 wynika nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym, pracownik FN weryfikuje rowniez, czy na rachunek
bankowy wskazany w ust. 7 wplynela rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym. JeZeli dane wykazane w czastkowym JPK_V7 nie sg
zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany w ust. 7 nie wplyneta cato§é kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca z JPK_V7 jednostki
organizacyjnej, wyznaczony pracownik FN wzywa kierownika danej jednostki
organizacyjnej lub osobe przez niego wyznaczong odpowiednioc do skorygowania
niezgodno$ci danych w JPK_V7, albo do uiszczenia calosci kwoty nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajacej z JPK_V7 w terminie 1 dnia roboczego od
dnia otrzymania wezwania.

10. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i uiszczenia kwot podatku
zgodnie z ust. 9, wyznaczony pracownik FN scala w programie Kontrola Budzetu
dane pochodzace ze wszystkich JPK_V7 wjeden skonsolidowany JPK_V7M
zawierajacy dane pochodzace ze wszystkich jednosiek organizacyjnych Powiatu
objetych centralizacja.

11. Za prawidlowos¢ scalania JPK_V7 jednostek organizacyjnych
| sporzadzenie skonsolidowanego JPK_V7M dla Powiatu Koszalifiskiego odpowiada
wyznaczony i upowazniony pracownik FN.

Rozdziat 3
Obieg dokumentoéw zwigzanych ze sporzadzeniem skonsolidowanego
JPK_V7M

§ 19. 1. Wyznaczony pracownik FN konsoliduje dane pochodzace z JPK_VAT
czastkowych jednostek organizacyjnych z zastosowaniem Programu Kontrola
Budzetu.

2. Pracownik FN przesyla w formie elektronicznej skonsolidowany JPK_V7M
do wlasciwego urzedu skarbowego wterminie do 25-tego dnia miesigca
nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu. Jezeli 25-ty dziern miesiaca przypada
w dziefi wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazaé¢ w pierwszym dniu
roboczym nastepujgcym po tym dniu,

3. Jezeli w JPK_V7M skonsolidowanym wystapi hadwyzka podatku naleznego
nad naliczonym, FN dokonuje przelewu w terminie do 25-tego dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu, ktérego dotyczy JPK_V7M skonsolidowany na rachunek
bankowy wiasciwego urzedu skarbowego. Jezeli 25-ty dzien miesigca przypada
w dzien wolny od pracy, to JPK_V7M nalezy przekaza¢ w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po tym dniu.

4. Jezeli w JPK_V7 danej jednostki organizacyjnej wystapita nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w deklaracji skonsolidowanej VAT
zlozonej przez Powiat do wlasciwego urzedu skarbowego wynika podatek VAT
nalezny do zaplaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca
Zz JPK_V7 danej jednostki organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej
jednostki w terminie 60 dni od dnia ztoZzenia deklaracji skonsolidowanej VAT.
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5. Jezeli ze zlozonego JPK_V7 danej jednostki organizacyjnej wynika zwrot
podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czes¢ lub
calos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym
zadeklarowana przez Powiat w JPK_V7M skonsoclidowanym nie zostataby zwrécona
Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez organy
podatkowe.

6. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w JPK_V7M skonsolidowanym wyznaczony pracownik FN przekazuje kwoty podatku
VAT wykazane w JPK V7, odpowiednioc na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych.

7. Wyznaczony pracownik FN odpowiada za archiwizacje dokumentow
zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT w Powiecie Koszalifiskim, w tym ewidencje
i deklaracje czastkowe JPK_V7 jednostek organizacyjnych, ewidencje i deklaracje
JPK_V7M skonsolidowane a takze ich korekty .

Rozdzial 4
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt czastkowych JPK_V7
przez jednostki organizacyjne

§ 20. 1. W przypadku =zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci
skorygowania czesciowego JPK_V7 po jej przekazaniu do FN:

1) pracownik o ktorym mowa w § 10 ust. 2 niezwlocznie sporzadza, zatwierdza

i generuje korekte ewidencji JPK_V7, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia
i niezwlocznie przekazuje poprzez Program Rozrachunki wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi
zawierac kolejny numer wersji z zachowaniem chronologii zdarzern;

2) Wydziat Finansowy sporzadza, zatwierdza i generuje korekte ewidencji
JPK_V7 niezbedna do przygotowania korekty rejestrow i deklaracji czastkowych VAT
Starostwa Powiatowego, 2zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowosci
obowigzujgcymi w Starostwie Powiatowym.

2. Korekty JPK_V7 jednostek organizacyjnych oraz wyjasnienia przyczyn korekt
podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub pracownik przez niego upowazniony
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej, weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W sytuacji braku mozliwosci opatrzenia ww.
dokumentéw bezpiecznym podpisem elektronicznym, nalezy je dostarczy¢ w formie
papierowej z podpisem i pieczatkg imienna.

3. W przypadku ziozenia korekty JPK_V7 przez dang jednostke organizacyjna,
wskutek ktérej kwota podatku naleznego uleglaby zwiekszeniu w stosunku do
pierwotnie zadeklarowanej kwoty, nalezy dokonac:

1) niezwlocznie zaptaty naleznosci podatku VAT na rachunek wymieniony w § 7
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ust. 7. W tytule przelewu nalezy podac¢. [MIESIAC/ROK KOREKTY JPK V7/
NR KOREKTY/ VAT/KOREKTA];

2) zaplaty odsetek po otrzymaniu noty odsetkowej z FN w terminie okreslonym
W nocie na rachunek wymieniony w § 7 ust. 7. W tytule przelewu nalezy
podaé: [MIESIAC/ROK KOREKTY JPK_V7/ NR NOTY/ VAT/ODSETKI].

4. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe przed
01 pazdziernika 2020 roku nalezy stosowaé regulacje prawne ocbowigzujace za
okres, za ktory jest skladana korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty deklarac;ji
VAT-7 i JPK_VAT =ziozonych pierwotnie na zasadach obowigzujacych do
30 wrzesnia 2020 roku, skladane sg réwniez na obowiazujacych w tym okresie
zasadach).

5. Do korekt deklaracji i ewidencji skiadanych za okres od 01 pazdziernika
2020 roku nalezy stosowaé zmienione przepisy, czyli konieczne jest sporzadzenie
JPK_V7 jako jednego dokumentu.

6. W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy zlozy¢ nowy, kompletny
oraz zawierajgcy poprawione dane plik JPK_V7. Niedopuszczalne jest zlozenie pliku
zawierajacego jedynie poprawione dane.

Rozdziat 5
Sporzadzanie korekty skonsolidowanego JPK_V7M

§ 21. 1. Po otrzymaniu korekty JPK_V7 jednostek organizacyjnych, wyznaczony
pracownik FN sporzadza korekte JPK_V7M skonsolidowanego Powiatu oraz
weryfikuje, czy korekta generuje zaleglo$¢ podatkowa w rozliczeniach VAT Powiatu.

2. Wyznaczony do rozliczen podatku VAT pracownik FN sklada do wlasciwego
urzedu skarbowego korekte skonsolidowanego JPK_7M Powiatu, a w przypadku
zalegltosci podatkowej niezwlocznie przelewa do urzedu skarbowego odpowiednie
kwoty pieniezne, przekazane wczesniej przez jednostki organizacyjne.

3. Jezeli w korekcie JPK_V7 danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a w korekcie JPK_V7M
skonsolidowanej zlozonej przez Powiat do wlasciwego urzedu skarbowego wynika
podatek VAT nalezny do zaplaty, kwota nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym wynikajaca z deklaracji czastkowej VAT danej jednostki organizacyjnej
podiega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

4. Jezeli ze zlozonej korekty JPK_V7 danej jednostki organizacyjnej wynika
zwrot podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe, czesé lub
catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym
zadeklarowana przez Powiat w korekcie skonsolidowanego JPK_7M nie zostataby
zwrocona Powiatowi, Powiat wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do jednostki
organizacyjnej, ktorej rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez organy
podatkowe.
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5. W momencie otrzymania przez Powiat zwrotu podatku VAT wykazanego
w korekcie JPK_V7M skonsolidowanego FN przekazuje kwoty podatku VAT
wykazane w korektach JPK_V7, bezposrednio na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych.

6. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego
w przestanym pliku JPK_V7M bledéw, ktdre uniemozliwiajg przeprowadzenie
weryfikacji prawidlowosci transakciji, naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika
do ich skorygowania, wskazujac te bledy.

7. W przypadku, kiedy bigd znajduje sie w ewidencji JPK_V7 konkretnej
jednostki, Powiat wzywa jednostke organizacyjng do skorygowania bledu w ewidenc;ji
JPK V7 lub zlozenia wyjasnien, o ktorych mowa w terminie 1 dnia roboczego od
otrzymania informacji o bedzie.

8. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe i terminowe
sporzadzenie JPK_V7 lub JPK_V7M, nie przesle w terminie skorygowanej ewidencii,
nie zlozy wyjasnien lub zrobi to po terminie, a skutkowac to bedzie natozeniem przez
naczelnika urzedu skarbowego w drodze decyzji kary pienigeznej, pracownik ten
moze zostaé obcigzony kosztami nalozonej kary.

9. W przypadku nie wypeinienia obowigzkéw stuzbowych wynikajacych
Z niniejszych procedur pracownicy, kiérym przypisano obowiazki i odpowiedzialnosc
moga otrzymac upomnienie ustne, nagane pisemna fub kare finansowa.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr 238/2020
Zarzadu Powiatu w Koszalinie
Z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

SYMBOLE JEDNOSTEK BUDZETOWYCH POWIATU KOSZALINSKIEGO
STOSOWANE W NUMERACJI FAKTUR

(jednostki objete centralizacjy VAT)

L.p. Nazwa jednostki budzetowej Symbol
Starostwo Powiatowe w Koszalinie:
1k Skarb Panstwa SP
- Jednostka Samorzadu IS
- Depozyty D
2 | Powiatowy Zarzad Drog w Koszalinie PZD
3 |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koszalinie PCPR
4 | Dom Pomocy Spolecznej w Zydowie DPSZ,
5 |Dom Pomocy Spolecznej w Nowych Bielicach DPSB
6 |Dom Pomocy Spolecznej w Mielnie DPSM
7 | Dom Pomocy Spolecznej w Cetuniu DPSC
8 | Dom Pomocy Spolecznej im. Anselma Alojzego Miodzika w Parsowie | DPSP
9 |Milodziezowy Osrodek Wychowawczy w Polanowie MOW
10 | Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Warninie SOSW
11 | Powiatowa Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Koszalinie PPPP
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Uzasadnienie

do uchwaly w sprawie zasad centralizacji rozliczert podatku od towarow
i ustug w Powicie Koszalinskim

W zwiazku z obowiazujgca od 1 pazdziernika 2020 r. zmiang zasad raportowania
rozliczern VAT, jednostki samorzadu terytorialnego maja cbowiazek odpowiednio
dostosowa¢ zasady rozliczania podatku do nowych przepiséw. Wiaze sie to
z zasadnicza zmiang polegajaca na wprowadzeniu nowego JPK VAT, ktory stanie sig
dwuczeéciowym dokumentem elektronicznym obejmujgcym deklaracje i ewidencje
VAT. Powyzsze naklada na Powiat obowigzek =zaktualizowania wewnetrznych
procedur wynikajacych z wprowadzonych zmian, pozwalajacych na wiasciwa
realizacje ustawowych obowigzkdw.

STA
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