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KARTA USLUGI
Zgtoszenie budowy lub przebudowy budynku B
mieszkalnego jednorodzinnego

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY.

Wypetniony wniosek zgtoszenia budowy wolnostojgcych budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych, ktérych obszar oddziatywania miedci sie w cato$ci na dziatce lub
dziatkach, na ktérych zostaty zaprojektowane w obowigzujgcym formularzu wniosku
druk B-2, w tym obligatoryjne.

1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane sporzgdzone na obowigzujgcym formularzu o$wiadczenia druk B-3;

2. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami 0 planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

3. Czteryltrzy egzemplarze projektu budowlanego, opracowanego zgodnie
z wymaganiami ustawy, ustaleniami okreslonymi w decyzji o warunkach
zabudowy, obowigzujgcymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej;

4. Zaswiadczenie projektantow o wpisie na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu
zawodowego aktualne na dzien opracowania projektu budowlanego.

5. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza
do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

6. Podpisany druk pn. ,,Obowigzek informacyjny” — stanowigcy potwierdzenie

udzielenia przez organ informacji nt. ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby prowadzonego postepowania.

Uwagi.
Informacje uzupetniajgce wnosi sie na formularzu druk B-4.

Zgtoszenia nalezy dokonaC przed terminem zamierzonego rozpoczecia roboét
budowlanych. Wtasciwy organ, w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia,
moze, w drodze decyzji, wnies¢ sprzeciw. Do wykonywania robot budowlanych
mozna przystgpic, jezeli organ nie wniost sprzeciwu w tym terminie.

W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia wiasciwy organ naktada na
zgtaszajgcego, w drodze postanowienia, obowigzek uzupetnienia, w okreslonym
terminie, brakujgcych dokumentoéw, a w przypadku ich nieuzupetnienia — wnosi
sprzeciw w drodze decyzji.
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Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg terminu 21 dni.
Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placowce
pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe albo w przypadku, o ktéorym mowa w art. 39
Kodeksu postepowania administracyjnego, dzien wprowadzenia do systemu
teleinformatycznego.

W przypadku gdy organ nie wniost sprzeciwu, projekt budowlany dotyczgcy budowy
oraz przebudowy, podlega ostemplowaniu. Organ dokonuje ostemplowania
niezwtocznie po uptywie terminu na wniesienie sprzeciwu.

Wiasciwy organ moze natozy¢, w drodze decyzji, obowigzek uzyskania pozwolenia
na wykonanie okreslonego obiektu lub robot budowlanych objetych obowigzkiem
zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze spowodowac:

*= nparuszenie ustaleh miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub decyzji o warunkach zabudowy;

= zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia;
= pogorszenie stanu Srodowiska lub stanu zachowania zabytkdw;
= pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych;

= wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla
terendw sgsiednich.

W przypadku nierozpoczecia wykonywania rob6t budowlanych przed uptywem 3 lat
od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia, rozpoczecie tych robot moze
nastgpi¢ po dokonaniu ponownego zgtoszenia.

W przypadku zgtoszenia budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-3,
przebudowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 3 pkt 1 lit. a, oraz instalowania, o ktorym
mowa w art. 29 ust. 3 pkt 3 lit. d, Wydziat Budownictwa zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej informacje o dokonaniu zgtoszenia w terminie 3 dni od dnia:
1. doreczenia zgtoszenia - informacje o dokonaniu zgtoszenia, zawierajgcg imieg i
nazwisko albo nazwe inwestora oraz adres i opis projektowanego obiektu;
2. wniesienia sprzeciwu - informacje o dacie jego wniesienia;
3. uptywu terminu, o ktérym mowa w art. 30 ust. 5 - informacje o braku
wniesienia sprzeciwu.

Dodatkowe czynnosci i powiazane procedury.

1. Sprawdzenie czy na obszarze planowanej inwestycji obowigzuje miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego (wtasciwy urzad gminy).

2. Uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego dla terenéw bez planu jw. (wtasciwy urzad gminy).

3. Uzyskanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach — w przypadku inwestyciji
moggcych oddziatywaé na srodowisko.



4. Sprawdzenie czy obiekt jest wpisany do rejestru zabytkow lub znajduje sie na
obszarze wpisanym do rejestru zabytkdw Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow w Szczecinie (prowadzenie robot przy obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkdw lub na obszarze wpisanym do
rejestru zabytkbw wymaga uprzedniego uzyskania pozwolenia na prowadzenie
tych robdt).

5. Wpiata naleznej optaty skarbowej.

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM / ZAINICJOWAC SPRAWE:

Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi
o panstwowe i samorzgdowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne
— réwniez jednostki nieposiadajgce osobowosci prawne;.

Whnioskodawca moze dziataC przez petnomocnika, ktérym moze byC wylgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane osobiscie przez
wnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby
uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wiasciwego rejestru.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do akt
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy dokonaniu
pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:

Starostwo Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13,
Kancelaria Ogodlna (parter).

Dodatkowe informacje oraz wydawanie dokumentow.

Wydziat Budownictwa, | pigtro — punkt informacyjny
tel. 94 714 01 02 — gmina Bobolice, Mielno, Polanéw, Swieszyno,

tel. 94 714 01 03 — gmina Bedzino, Biesiekierz, Manowo, Sianow
Godziny przyjmowania klientéw, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie
dokumentéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

OPLATY:
Wysokos¢ optaty skarbowej wynosi:
= za zgtoszenie budowy budynku jednorodzinnego z lokalem uzytkowym

optacie podlega niemieszkalna powierzchnia uzytkowa w wysokosci:
1 zt za 1 m? pow. uzytkowej (max 539,00 z}) obliczona wg stawki

= za petnomocnictwo (oryginat lub uwiarygodniona kopia), za kazde udzielone
petnomocnictwo lub prokure — 17,00 zt



Opfate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty, a obowigzek ten
powstaje z chwilg ztozenia wniosku lub dokonania zgtoszenia.

Opfate nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033
odpowiednio z dopiskiem: ,wptata z tytutu opfaty skarbowej za zgtoszenie
budowy/przebudowy”, ,wptata z tytutu pethomocnictwa (prokury)”.

= Optacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
| zezwoleh  albo  zlozenie  dokumentu  stwierdzajgcego  udzielenie
petnomocnictwa lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty
pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

= Optacie skarbowej nie podlegajg réwniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

» Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Whniosek ztozony z kompletem dokumentow zatatwiany jest w terminie 21 dni.

TRYB ODWOLAWCZY:

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, ktére moze by¢ ztozone
w kancelarii Starostwa Powiatowego w Koszalinie lub nadane na poczcie, w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego, za
posrednictwem Starosty Koszalinskiego.

PODSTAWA PRAWNA:

= ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

= rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

INNE INFORMACJE:

W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia organ naktada na zgtaszajgcego
obowigzek uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentow.

Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg terminu.

W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia w wyznaczonym terminie organ wnosi
sprzeciw w drodze decyzji, wobec zgtoszonego zamiaru budowy lub przebudowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe z
siedzibg w Koszalinie przy ulicy Ractawickiej 13, reprezentowane przez Staroste
Koszalinskiego (zwane dalej Starostwem);

2. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)/Inspektora
Ochrony Danych (IOD) — Marzena Pawtowska, pok. 408, IV pietro, tel. 94 7140195,
e-mail: iod@powiat.koszalin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ztozonego
wniosku, na podstawie art. 31 ustawy Prawo budowlane;

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg w uzasadnionych przypadkach:
Starosta, Wojewoda Zachodniopomorski, Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Koszalinie, Woajt/Burmistrz gminy Powiatu Koszalinskiego,
incydentalnie - WSA w Szczecinie, NSA w Warszawie

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres minimum 10 lat.
6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana
narusza przepisy rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO);

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych stanowi zgode na ich
przetwarzanie i jest warunkiem rozpatrzenia sprawy/wniosku. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanych wyzej celow.
Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia rozpatrzenie
sprawy/wniosku — sprawa/wniosek pozostaje bez rozpoznania.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym
réwniez w formie profilowania.

Uwaga - formularz dokonania obowigzku informacyjnego dotyczy oséb
fizycznych (a nie np. firmy, przedsiebiorstwa - wpisany do CEDIG,
stowarzyszenia, fundacji itp.) — formularz obowigzuje od 25 maja 2018 r.

Opracowat Sprawdzit Zatwierdzit

Iwona Nowak Anetta Ordak Agnieszka Maslinska
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