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KARTA UStUGI

Zgtoszenie zamiany sposobu uzytkowania obiektu B

budowlanego lub jego czesci

WYMAGANE WNIOSKI| | DOKUMENTY:

1.

2.

3.

Wypetniony wniosek zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci (druk PB-18)

Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane sporzgdzone na obowigzujgcym formularzu oswiadczenia druk B-3.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

Opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do
granic nieruchomosci i innych obiektow budowlanych istniejgcych lub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu
budowlanego, w ktorej zamierza sie dokonac¢ zmiany sposobu uzytkowania.
Zwiezty opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w
tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, rowniez danymi
technologicznymi.

Zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci
zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego 2z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — w
przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
Ekspertyza techniczna wykonana przez osobe posiadajgcg uprawnienia
budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci — w przypadku zmiany
sposobu uzytkowania, polegajgcej na podjeciu badz zaniechaniu w obiekcie
budowlanym lub jego czes$ci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczenstwa
pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
Srodowiska badz wielkosc¢ lub uktad obcigzen.

Ekspertyza rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych — w
przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czeéci,
polegajgcej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci
dziatalnosci zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa pozarowego.

10. Odpowiednie szkice lub rysunki — w zaleznosci od potrzeb.
11.Pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty wymagane przepisami prawa.
12.W przypadku wniosku sktadanego przez osobe prawng prosze poda¢ numer z
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https://sip.lex.pl/#/template/318989667?cm=DOCUMENT
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MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW.

Whniosek zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci sktada sie w postaci papierowej w Starostwie Powiatowym w Koszalinie,

75 - 620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogdlna (parter) lub w formie
dokumentu  elektronicznego za  posrednictwem  adresu  elektronicznego
/spkoszalin/skrytka

Wydziat Budownictwa, | pietro — punkt informacyjny

tel. 94 714 01 02 — gmina Bobolice, Mielno, Polandéw, Swieszyno,

tel. 94 714 01 03 — gmina Bedzino, Biesiekierz, Manowo, Sianow

Godziny przyjmowania klientow, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie
dokumentoéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

OPLATY.
Wysokos¢ optaty skarbowe:
= za petnomocnictwo (prokure) - 17,00 zt;

Optate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty, a obowigzek

ten powstaje z chwilg dokonania zgtoszenia.

Optate nalezy wnie$¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.

Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400

1033 odpowiednio z dopiskiem: ,wpfata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

e Opftacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen i
zezwolenh albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

e Opfacie skarbowej nie podlegajg rowniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

e Petnomocnictwo udzielone maitzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA.

Zgtoszenia dokonuje sie w terminie 30 dni przed zamierzong zmiang sposobu

uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Organ w powyzszym terminie moze wydac:

e postanowienie o uzupetlieniu zgtoszenia (wowczas inwestor bedzie musiat
uzupetni¢ zgtoszenie; natozenie takiego obowigzku przerywa bieg powyzszego
terminu),

e decyzje o sprzeciwie (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu wyzszej
instancji). Jezeli w powyzszym terminie organ nie wniesie sprzeciwu, inwestor
moze dokona¢ zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci. Brak sprzeciwu stanowi wiec milczgcg zgode na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Organ moze z urzedu, przed
uptywem powyzszego terminu, wyda¢ zaswiadczenie o braku podstaw do
wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wylgcza mozliwos¢ wniesienia
sprzeciwu oraz uprawnia inwestora do zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.



https://epuap.gov.pl/wps/portal

PODSTAWA PRAWNA.

e art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. 2020.1333),

e art. 104 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2020.256),

e art. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2020.1546),

e rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

TRYB ODWOLAWC?ZY.

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotfania od decyzji sprzeciwu, ktére moze
by¢ ztozone w kancelarii Starostwa Powiatowego w Koszalinie lub nadane na
poczcie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego, za
posrednictwem Starosty Koszalinskiego.

INNE INFORMACJE.

W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia organ naktada na zgtaszajgcego
obowigzek uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentow.
Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg terminu.

W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia w wyznaczonym terminie organ wnosi
sprzeciw w drodze decyzji.

OBOOWIAZEK INFORMACYJNY.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe
z siedzibg w Koszalinie przy ulicy Ractawickiej 13, reprezentowane przez
Staroste Koszalinskiego (zwane dalej Starostwem);

2. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)/Inspektora
Ochrony Danych (IOD) - Marzena Pawtowska, pok. 408, IV pietro, tel. 94
7140195, e-mail: iod@powiat.koszalin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ztozonego
wniosku, na podstawie art. 31 ustawy Prawo budowlane;

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg w uzasadnionych przypadkach:
Starosta, Wojewoda Zachodniopomorski, Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Koszalinie, Wojt/Burmistrz gminy Powiatu Koszalinskiego,
incydentalnie - WSA w Szczecinie, NSA w Warszawie.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres minimum 10 lat.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana

o o



narusza przepisy rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO);

8. Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych stanowi zgode na ich
przetwarzanie i jest warunkiem rozpatrzenia sprawy/wniosku. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanych wyzej celow.
Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia rozpatrzenie
sprawy/wniosku — sprawa/wniosek pozostaje bez rozpoznania.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym
réwniez w formie profilowania.

Uwaga — formularz dokonania obowigzku informacyjnego dotyczy oséb fizycznych

(a nie np. firmy, przedsiebiorstwa — wpisany do CEDIG, stowarzyszenia, fundacji itp.)

— formularz obowigzuje od 25 maja 2018 r.

Opracowat Sprawdzit Zatwierdzit

Katarzyna Nowobilska Iwona Nowak Agnieszka Maslinska
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