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KARTA UStUGI

Zgloszenie budowy Iub wykonywania innych robdét B

budowlanych

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY:

1.
2.

3.

Whiosek zgtoszenia budowy/robot budowlanych (druk PB-2).
Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele

budowlane (druk B-3).
Odpowiednie szkice i rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie, jezeli
sg wymagane odrebnymi przepisami.

. Oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis wraz z dowodem

wniesienia optaty skarbowej, w przypadku zatatwiania sprawy przez
petnomocnika.

Do zgtoszen obejmujacych:

budowe sieci elektroenergetycznych obejmujgcych napiecie znamionowe
nie wyzsze niz 1 kV, wodociggowych, kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych
o cisnieniu roboczym nie wyzszym niz 0,5 MPa, budowe wolno stojgcych
parterowych budynkéw stacji transformatorowych i kontenerowych stacji
transformatorowych o powierzchni zabudowy do 35 m? przebudowe budynkéw,
ktérych budowa wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe,
instalowanie instalacji gazowych na zewnatrz i wewngtrz uzytkowanego budynku,
nalezy ponadto dotgczyc¢:

1) trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami,
pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia wynika
z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien,
pozwolen i innych dokumentéw;

2) decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami 0 planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

3) pozwolenia jezeli sg one wymagane na:

— wznoszenie lub wykorzystywanie sztucznych wysp, konstrukciji
i urzgdzen w polskich obszarach morskich wymaga uzyskania
pozwolenia ustalajgcego ich lokalizacje oraz okreslajgcego warunKi
ich wykorzystania na tych obszarach,

— uktadanie i utrzymywanie kabli lub rurociggbw na obszarach
morskich woéd wewnetrznych i morza terytorialnego wymaga
uzyskania pozwolenia ustalajgcego lokalizacje i warunki
ich utrzymywania na tych obszarach,

— uktadanie i utrzymywanie kabli lub rurociggdw w wytgcznej strefie
ekonomicznej jest dozwolone, jesli nie utrudnia to wykonywania
praw Rzeczypospolitej Polskiej i pod warunkiem uzgodnienia
ich lokalizacji oraz sposobdéw utrzymywania z ministrem wtasciwym
do spraw gospodarki morskiej. Minister wtasciwy do spraw
gospodarki morskiej wydaje decyzje w tym zakresie po zasiegnieciu
opinii ministrow witasciwych do spraw: aktywow panstwowych,



https://bip.powiat.koszalin.pl/artykul/135/4198/zgloszenie-budowy-lub-wykonywanie-innych-robot-budowlanych
https://bip.powiat.koszalin.pl/artykul/135/4203/oswiadczenie-o-posiadanym-prawie-do-dysponowania-nieruchomoscia

4)

5)

6)

energii, gospodarki, klimatu, kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, rybotdwstwa, srodowiska, geologii, gospodarki wodnej,
wewnetrznych oraz Ministra Obrony Narodowej, a w przypadku
zespotu urzadzen stuzgcych do wyprowadzenia mocy w rozumieniu
ustawy z dnia 17 grudnia 2020 r. o promowaniu wytwarzania energii
elektrycznej w morskich farmach wiatrowych - rowniez Szefa
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

postanowienie o uzgodnieniu ze starostg - organem administracji
architektoniczno-budowlanej pierwszej instancji, obiektow zaktadow
gorniczych oraz obiektow usytuowanych na terenach zamknietych
i terenach, ktorych organem pierwszej instancji jest wojewoda, ktore
usytuowane sg na terenie pasa technicznego, portow i przystani morskich,
morskich wod wewnetrznych, morza terytorialnego i wylgcznej strefy
ekonomicznej, a takze na innych terenach przeznaczonych do utrzymania
ruchu i transportu morskiego, obiektéw hydrotechnicznych pietrzacych,
upustowych, regulacyjnych oraz kanatéw i innych obiektow stuzgcych
ksztattowaniu zasobow wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami
towarzyszacymi, z wylgczeniem urzgdzeh melioracji wodnych, drdog
publicznych krajowych i wojewddzkich wraz z obiektami i urzgdzeniami
stuzgcymi do utrzymania tych drég i transportu drogowego
oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu
- niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog
ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami i urzgdzeniami obstugi
podréznych, pojazdow i przesytek, obiektow usytuowanych na obszarze
kolejowym, linii kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowg, obiektami,
urzadzeniami, stuzgcymi do utrzymania tej infrastruktury i transportu
kolejowego oraz sieciami uzbrojenia terenu - takze niezwigzanymi
z uzytkowaniem linii  kolejowej, jezeli koniecznos¢ ich budowy
lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy linii kolejowej, lotnisk
cywilnych wraz z obiektami i urzgdzeniami towarzyszgcymi, obiektow
usytuowanych na terenach zamknietych, obiektow dotyczgcych
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych, elektrowni
wiatrowych, inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci, projektowanych
rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych
od strony drdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu
zamknietego, portow morskich i przystani morskich, a takze podtgczen
tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

w przypadku drogi w transeuropejskiej sieci drogowej:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego,

b) umowe urbanistyczng, jezeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie
Z miejscowym planem rewitalizacji;

w przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oswiadczenie projektanta,

posiadajgcego uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci

konstrukcyjno-budowlanej lub instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji

i urzgdzen telekomunikacyjnych, Zze instalacja radiokomunikacyjna

nie spetnia warunkéw, o ktéorych mowa w ustawie o udostepnianiu

informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;


https://sip.lex.pl/#/document/19077581?cm=DOCUMENT

7) oswiadczenie projektanta dotyczgce mMozliwosci podfgczenia
projektowanego obiektu budowlanego do istniejgcej sieci cieptowniczej;
sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli
o nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie falszywego oswiadczenia.". Klauzula ta zastepuje pouczenie
organu o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych oswiadczen.

6. Do zgtoszen obejmujacych:
budowe instalacji zbiornikowych na gaz ptynny z pojedynczym zbiornikiem
o pojemnosci 7 m° przeznaczonych do =zasilania instalacji gazowych
w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych, budowe stacji regazyfikacji LNG
0 pojemnosci  zbiornika magazynowania gazu do 10 m°® instalowanie
mikroinstalacji biogazu rolniczego, nalezy ponadto dotgczyé projekt
zagospodarowania dziatki lub terenu wraz z opisem technicznym instalacji,
wykonany przez projektanta posiadajgcego odpowiednie uprawnienia budowlane,
uzgodniony pod wzgledem ochrony przeciwpozarowe;.

7. Do zgtoszenh obejmujgcych:
budowe przytaczy elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, budowe stacji fadowania-urzagdzenie
budowlane obejmujgce punkt tadowania o normalnej mocy lub punkt tadowania
o duzej mocy, zwigzane z obiektem budowlanym, lub wolnostojgcy obiekt
budowlany z zainstalowanym co najmniej jednym punktem fadowania o normalnej
mocy lub punktem fadowania o duzej mocy— wyposazone w oprogramowanie
umozliwiajgce Swiadczenie ustug tadowania, wraz ze stanowiskiem postojowym
oraz, w przypadku gdy stacja tadowania jest podtgczona do sieci dystrybucyjnej
nalezy ponadto dotgczy¢ projekt zagospodarowania dziatki lub terenu wraz
z opisem technicznym instalacji, wykonany przez projektanta posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia budowlane.

8. Do zgtoszenh obejmujgcych:
budowe podbudowy stupowej dla telekomunikacyjnych linii kablowych, budowe
obiektéw matej architektury w miejscach publicznych, nalezy ponadto dotgczyé
projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta
posiadajgcego wymagane uprawnienia budowlane.

Dla zgtoszen wymagajacych dotgczenia projektu zagospodarowania (wykonany
na mapie do celdéw projektowych), nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie o przynaleznosci
autora projektu zagospodarowania dziatki lub terenu do wtasciwej izby samorzgdu
zawodowego (aktualne na dzien opracowania projektu).

MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW.

Zgtoszenia dokonuje sie osobiscie w Starostwie Powiatowym w Koszalinie, przy
ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogélna (parter) lub w placéwce operatora pocztowego.
Dokumenty mozna ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem adresu
elektronicznego /spkoszalin/skrytka lub e-budownictwo.gunb.gov.pl

Godziny przyjmowania klientow, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie
dokumentow: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00.


https://epuap.gov.pl/wps/portal

OPLATY.

Przedmiot optaty skarbowej Stawka

instalowanie instalacji gazowej wewnatrz i na zewnatrz uzytkowanego

91,00 zt
budynku
sie¢ wodociggowa, kanalizacyjna, elektroenergetyczna, gazowa, cieplna 105.00 zt
telekomunikacyjna oraz drogi — stawka za kazdg droge lub sie¢ do 1 km ’
dro_gl oraz sieci Jal_< vyyZej, lecz o dtugosci powyzej 1 km — stawka za 2143,00 z4
kazdg droge lub sie¢
od petnomocnictwa (prokury) 17,00 zt

Optata skarbowa winna by¢ dokonana z chwilg ztozenia wniosku zgtoszenia.

Optate nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400
1033 odpowiednio z dopiskiem: ,wptata z tytutu zgtoszenia w miejscowosci...,
na dziatce nr...”, ,wpfata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

Opfate mozna wnies¢ rowniez w punktach obstugi kasowej w Koszalinie:

- agencja nr 3683 przy ul. Miynskiej 4/4,

- agencja nr 3685 przy ulicy Fatata 13,

- agencja nr LP11 przy ul. Nowowiejskiego 5/4, wykaz punktow obstugi kasowej
potozonych na terenie Koszalina, dedykowanych do obstugi wptat gotéwkowych od oséb
trzecich.

e Opfacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

e Opfacie skarbowej nie podlegajg rowniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwoleh w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

e Pelnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie)
oraz zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA.

Zgtoszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia robot
budowlanych. Organ administracji architektoniczno-budowlanej, w terminie 21 dni
od dnia doreczenia zgtoszenia, moze, w drodze decyzji, wnies¢ sprzeciw.
Do wykonywania robot budowlanych mozna przystgpic, jezeli organ administraciji
architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu w tym terminie.

Organ administracji architektoniczno-budowlanej moze z urzedu, przed uptywem
powyzszego terminu, wydaé zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu oraz
uprawnia inwestora do rozpoczecia robét budowlanych.

PODSTAWA PRAWNA.

e ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,




e rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

TRYB ODWOLAWCZY.

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego,
za posrednictwem Starosty Koszalinskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji stronie.

INNE INFORMACJE.
Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placowce
pocztowej operatora lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.
W przypadku nierozpoczecia wykonywania robot budowlanych przed uptywem 3 lat
od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia, rozpoczecie tych robot moze
nastgpi¢ po dokonaniu ponownego zgtoszenia.
W terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia organ moze wydac:
— postanowienie o uzupetnieniu zgtoszenia (natozenie takiego obowigzku
przerywa bieg powyzszego terminu). W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia
W wyznaczonym terminie organ wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
— decyzje o sprzeciwie (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu
wyzszej instancji).
Organ przyjmujgcy zgtoszenie, moze natozy¢ w drodze decyzji obowigzek uzyskania
pozwolenia na wykonanie robo6t budowlanych lub okreslonego obiektu objetego
obowigzkiem zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze naruszy¢ ustalenia miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:
— zagrozenie bezpieczenstwa ludzi i mienia,
— pogorszenie stanu Srodowiska lub stanu zachowania zabytkow,
— pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,
— wprowadzenie, utrwalenie badz zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci
dla terenéw sgsiednich.
Organ wnosi sprzeciw w przypadku jezeli:
— zgtoszenie dotyczy budowy lub wykonania robot budowlanych objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
— budowa lub wykonanie robét budowlanych objetych zgtoszeniem narusza
ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji
o warunkach zabudowy lub inne przepisy,
— zgtoszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego w miejscu,
w ktoérym taki obiekt istnieje.
— roboty budowlane zostaty rozpoczete przed terminem ich zgtoszenia.

1. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczehstwa Informacji (ABI)/Inspektora
Ochrony Danych (IOD) - Marzena Pawtowska, pok. 408, IV pietro, tel. 94
7140195, e-mail: iod@powiat.koszalin.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ztozonego
wniosku, na podstawie art. 31 ustawy Prawo budowlane;

3. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg w uzasadnionych przypadkach:
Starosta, Wojewoda Zachodniopomorski, Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Koszalinie, Wojt/Burmistrz gminy Powiatu Koszalinskiego,
incydentalnie - WSA w Szczecinie, NSA w Warszawie.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres minimum 10 lat.
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