Wydziat
Starostwo Powiatowe w Koszalinie Budownictwa

www.powiat.koszalin.pl

KARTA UStUGI

Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY:

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

2. Rzut odpowiedniej kondygnacji lub czesci budynku, =z graficznie
zaznaczonymi granicami lokali i pomieszczen przynaleznych (w razie
potozenia pomieszczen przynaleznych poza budynkiem mieszkalnym nalezy
wskazac je na mapie ewidencyjnej).

3. Zestawienie pomieszczen lokalu oraz pomieszczen przynaleznych.

4. Oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis wraz z dowodem
wniesienia optaty skarbowej, w przypadku zatatwiania sprawy przez
petnomocnika.

MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:

Starostwo Powiatowe w Koszalinie, przy ul. Ractawicka 13, Kancelaria Ogdlna
(parter) lub w placowce operatora pocztowego. Dokumenty mozna ztozy¢ w formie
elektronicznej za posrednictwem adresu elektronicznego /spkoszalin/skrytka
lub e-budownictwo.gunb.gov.pl

Godziny przyjmowania klientow, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie
dokumentow: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00.

OPLATY:
Wysokos¢ optaty skarbowej:
» za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 z,
» za wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu (nie dotyczy lokali
mieszkalnych) — 17,00 zt,

Optata skarbowa winna by¢ dokonana z chwilg ztozenia wniosku zgtoszenia.

Optate nalezy wnie$¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400
1033 odpowiednio z dopiskiem: ,wptata z tytutu pozwolenia w miejscowosci...,
na dziatce nr...”, ,wptata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

Opfate mozna wnies¢ rowniez w punktach obstugi kasowej w Koszalinie:

- agencja nr 3683 przy ul. Miynskiej 4/4,

- agencja nr 3685 przy ulicy Fatata 13,

- agencja nr LP11 przy ul. Nowowiejskiego 5/4, wykaz punktoéw obstugi kasowej
potozonych na terenie Koszalina, dedykowanych do obstugi wptat gotéwkowych od
0s0b trzecich.

e Opftacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa




lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

e Opfacie skarbowej nie podlegajg rowniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

e Pelnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie)
oraz zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej.

TERMIN | SPOSOB ZAX ATWIENIA.

Zgodnie z przepisami Kodeksu Postepowania Administracyjnego, lecz nie pdzniej
niz 7 dni od daty ztozenia wniosku.

PODSTAWA PRAWNA.

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

TRYB ODWOLAWC?ZY.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do zazalenia na postanowienie o odmowie
wydania zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu, ktére powinno by¢ ztozone
w kancelarii Starostwa Powiatowego w Koszalinie, przestane drogg elektroniczng
z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP lub nadane na poczcie
w terminie 7 dni, od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie na postanowienie
o odmowie wydania zaswiadczenia wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie, za posrednictwem Starosty Koszalinskiego.
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