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KARTA UStUGI

Whniosek o wydanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe

Whniosek o pozwolenie na budowe B

WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY:

1.

2.

3.

7.

Whiosek o pozwolenie na budowe (druk PB-1) lub wniosek o zmiane pozwolenia
na budowe (druk PB-7).

Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane (druk PB-5).

Oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis wraz z dowodem
wniesienia optaty skarbowej, w przypadku =zatatwiania sprawy przez
petnomocnika.

Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami
i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia wynika z przepisow
odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych
dokumentow.

Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami o0 planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

Pozwolenia jezeli sg one wymagane zgodnie z przepisami o0 obszarach
morskich Rzeczypospolite] polskiej i administracji morskiej na:

— wznoszenie lub wykorzystywanie sztucznych wysp, konstrukcji
i urzgdzen w polskich obszarach morskich wymaga uzyskania
pozwolenia ustalajgcego ich lokalizacje oraz okreslajgcego warunki
ich wykorzystania na tych obszarach,

— uktadanie i utrzymywanie kabli lub rurociggdw na obszarach
morskich wod wewnetrznych i morza terytorialnego wymaga
uzyskania pozwolenia ustalajgcego lokalizacje i  warunKi
ich utrzymywania na tych obszarach,

— uktadanie i utrzymywanie kabli lub rurociggdw w wytgcznej strefie
ekonomicznej jest dozwolone, jesli nie utrudnia to wykonywania
praw Rzeczypospolitej Polskiej i pod warunkiem uzgodnienia
ich lokalizacji oraz sposobdw utrzymywania z ministrem wtasciwym
do spraw gospodarki morskiej. Minister wtasciwy do spraw
gospodarki morskiej wydaje decyzje w tym zakresie po zasiegnieciu
opinii ministrow witasciwych do spraw: aktywow panstwowych,
energii, gospodarki, klimatu, kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, rybotéwstwa, sSrodowiska, geologii, gospodarki wodnej,
wewnetrznych oraz Ministra Obrony Narodowej, a w przypadku
zespotu urzadzen stuzgcych do wyprowadzenia mocy w rozumieniu
ustawy z dnia 17 grudnia 2020 r. o promowaniu wytwarzania energii
elektrycznej w morskich farmach wiatrowych - roéwniez Szefa
Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego.

Postanowienie 0 uzgodnieniu ze starostg - organem administraciji
architektoniczno-budowlanej pierwszej instancji, obiektow zaktadéw goérniczych
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oraz obiektow usytuowanych na terenach zamknietych iterenach, ktoérych
organem pierwszej instancji jest wojewoda, ktore usytuowane sg na terenie
pasa technicznego, portow i przystani morskich, morskich wod wewnetrznych,
morza terytorialnego i wytgcznej strefy ekonomicznej, a takze na innych
terenach przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportu morskiego, obiektow
hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych oraz kanatéw
i innych obiektow stuzgcych ksztattowaniu zasobow wodnych i korzystaniu
z nich, wraz z obiektami towarzyszgcymi, z wytgczeniem urzgdzen melioracji
wodnych, drég publicznych krajowych i wojewddzkich wraz z obiektami
i urzgdzeniami stuzgcymi do utrzymania tych drég i transportu drogowego
oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu -
niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych
i autostrad - wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdow
i przesytek, obiektdéw usytuowanych na obszarze kolejowym, linii kolejowych
wraz z infrastrukturg kolejowag, obiektami, urzgadzeniami, stuzgacymi
do utrzymania tej infrastruktury i transportu kolejowego oraz sieciami uzbrojenia
terenu - takze niezwigzanymi z uzytkowaniem linii kolejowej, jezeli koniecznosc
ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy linii kolejowej,
lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzgdzeniami towarzyszgcymi, obiektow
usytuowanych na terenach zamknietych, obiektow dotyczgcych strategicznych
inwestycji w zakresie sieci przesylowych, elektrowni wiatrowych, inwestycji
Krajowego Zasobu Nieruchomosci, projektowanych rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych
od strony drég, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu
zamknietego, portow morskich i przystani morskich, a takze podtgczen tych
obiektéw do sieci uzytku publicznego;

8. W przypadku drogi transeuropejskiej sieci drogowej:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego,

b) uzasadnienie zarzadcy drogi.

9. Umowe urbanistyczng, jezeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym
planem rewitalizacji.

10.W przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oswiadczenie projektanta,
posiadajgcego uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej lub instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzagdzen
telekomunikacyjnych, ze instalacja radiokomunikacyjna nie spetnia warunkéw,
o ktérych mowa w ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie s$rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;

11.0swiadczenie projektanta dotyczgce mozliwosci podtgczenia projektowanego
obiektu budowlanego do istniejgcej sieci cieptowniczej; sktadajgcy oswiadczenie
jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o nastepujgcej tresci: "Jestem
Swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.". Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW.

Starostwo Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Ractawicka 13, Kancelaria
Ogodlna (parter) lub przez operatora pocztowego. Dokumenty mozna ztozy¢ w formie
elektronicznej za posrednictwem adresu elektronicznego /spkoszalin/skrytka lub



https://epuap.gov.pl/wps/portal

e-budownictwo.qunb.gov.pl

Godziny przyjmowania klientow, w tym przyjmowanie korespondencji i wydawanie

dokumentow: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00.

OPLATY.

Przedmiot optaty skarbowej Stawka
budynek przeznaczony na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz 100 2t
rolnicza i le$na — stawka za 1 m? pow. uzytkowej (max 539,00 z}) ’
jak wyzej, kazdy kolejny budynek — stawka za 1 m? pow. uzytkowej 100 2t
(maksymalnie 539,00 zt za jeden obiekt) ’
budynki gospodarcze stuzgce celom gospodarczym w gospodarstwie 14.00 2t
rolnym (kategoria Il) — stawka za kazdy budynek ’
inne budynki jak: budynki rekreacji indywidualnej, garaze wolnostojgce, 48.00 2t
budynki gospodarcze (kategoria Ill) — stawka za kazdy budynek ’
budowle zwigzane z produkcjg rolng (np. silosy, szczelne zbiorniki, suszarnie) 112.00 2t
— stawka za kazdy obiekt ’
inne budowle (np. reklama, stacja transformatorowa, droga dojazdowa, 155.00 zt
parking, zjazd, wiata, zbiornik na gaz) — stawka za kazdy obiekt ’
urzgdzenia budowlane zwigzane z obiektem (np. przytgcza, ogrodzenia, 91.00 2t
plac postojowy, plac pod smietnik) — stawka za kazde urzadzenie ’
studnia, urzgdzenie do usuwania nieczystosci statych i Sciekow 20.00 7t
(np. Smietnik, zbiornik bezodptywowy) — stawka za kazde urzadzenie ’
sie€¢ wodociggowa, kanalizacyjna, elektroenergetyczna, gazowa, cieplna 105.00 zt
telekomunikacyjna oraz drogi — stawka za kazdg droge lub sie¢ do 1 km ’
drogi oraz sieci jak wyzej, lecz o dtugosci powyzej 1 km — stawka za kazdg 2143.00 2t
droge lub sie¢ ’
decyzja o zmianie pozwolenia na budowe w zakresie zmiany projektu 82 00 7t
zagospodarowania terenu ’
od petnomocnictwa (prokury) 17,00 zt

Optata skarbowa winna by¢ dokonana z chwilg ztozenia wniosku.

Optate nalezy wnie$¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Koszalinie — mBank S.A.
Oddziat Korporacyjny w Koszalinie, nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400
1033 odpowiednio z dopiskiem: ,wptata z tytutu pozwolenia w miejscowosci...,

na dziatce nr...”, ,wptata z tytutu petnomocnictwa (prokury)”.

Opfate mozna wnies¢ rowniez w punktach obstugi kasowej w Koszalinie:
-agencja nr 3683 przy ul. Miynskiej 4/4,
- agencja nr 3685 przy ulicy Fatata 13,

- agencja nr LP11 przy ul. Nowowiejskiego 5/4, wykaz punktow obstugi kasowej

potozonych na terenie Koszalina, dedykowanych do obstugi wptat gotéwkowych

od osdb trzecich.

e Opfacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony

zdrowia.




e Opfacie skarbowej nie podlegajg rowniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

e Pelnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie)
oraz zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej.

TERMIN | SPOSOB ZAt ATWIENIA.

Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpié
nie pézniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdzniej
niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Do terminu zatatwienia sprawy nie wlicza sie termindéw przewidzianych w przepisach
prawa do wykonania okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania,
a takze okresow opdznien z winy strony lub z przyczyn niezaleznych od organu.

PODSTAWA PRAWNA.

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

TRYB ODWOLAWC?ZY.

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, ktore moze by¢ ztozone
w kancelarii Starostwa Powiatowego w Koszalinie lub nadane w placéwce operatora
pocztowego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego,
za posrednictwem Starosty Koszalinskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji stronie.

INNE INFORMACJE.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia i ztozenia w ustawowym terminie nie krétszym
niz siedem dni. Nieuzupetnienie wniosku, w wyznaczonym terminie, od daty
otrzymania wezwania, spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania.

W razie stwierdzenia wad w przedtozonym projekcie budowlanym wnioskodawca
zostanie zobowigzany do usunigecia wskazanych nieprawidtowosci w okreslonym
terminie. Bezskuteczny uptyw terminu wyznaczonego do usunigcia nieprawidtowosci
projektu budowlanego spowoduje wydanie decyzji o0 odmowie zatwierdzenia projektu
I udzielenia pozwolenia na budowe.
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