
 
KARTA USŁUGI 

Wydział 

Ochrony 

Środowiska 

Wydanie zaświadczenia o objęciu działki/działek uproszczonym planem 

urządzenia lasu lub decyzją, o której mowa  

w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach 

OŚ 

 

WYMAGANE DOKUMENTY : 

Wniosek o wydanie zaświadczenia. 

 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:  

Starostwo Powiatowe w Koszalinie, 75-620 Koszalin, ul. Racławicka 13, Kancelaria 

Ogólna.  

Dodatkowe informacje – Wydział Ochrony Środowiska, III piętro, pok. Nr 324,              

tel. 94 714 02 47  

 

OPŁATY:  

Opłata skarbowa w wysokości 17 zł:  

- za wydanie zaświadczenia, 

- za upoważnienie/pełnomocnictwo (jeżeli wnioskodawcą lub odbiorcą zaświadczenia 

jest inna osoba).  

 

Płatności z tytułu opłat skarbowych można dokonywać elektronicznie na rachunek Urzędu 

Miejskiego w Koszalinie, mBank S.A. Oddział Korporacyjny w Koszalinie,               

nr rachunku: 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 z dopiskiem „wpłata z tytułu 

opłaty skarbowej”, bądź bez prowizji osobiście w kasie Urzędu Miejskiego w Koszalinie, a 

także z prowizją w innych punktach kasowych na terenie miasta. 

 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA:  

Niezwłocznie, do 7 dni. 

 

PODSTAWA PRAWNA:  

1. Ustawa z dnia 28 września 1991r. o lasach (Dz. U. z 2021r., poz. 1275). 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U.     

z 2021 r., poz. 735). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1546    

z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty 

skarbowej (Dz. U. z 2007r., Nr 187, poz. 1330). 

5. ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

 



TRYB ODWOŁAWCZY:  

Brak trybu odwoławczego. 

 

INNE INFORMACJE:  

1) Zaświadczenie można odebrać: 

 w paczkomacie przy ul. Racławickiej 13 w Koszalinie, 

 drogą pocztową, 

 w Starostwie Powiatowym w Koszalinie w wyznaczonych godzinach po uprzednim 

umówieniu telefonicznym z pracownikiem Wydziału Ochrony Środowiska.  

 

Do wniosku należy dołączyć informację o potwierdzeniu spełnienia przez organ obowiązku 

informacyjnego (dot. osób fizycznych). Druk obowiązku informacyjnego zamieszczono w 

zakładce druki do pobrania oraz druk potwierdzający wniesienie opłaty skarbowej.  

 

 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe  

z siedzibą w Koszalinie przy ulicy Racławickiej 13, reprezentowane przez 

Starostę Koszalińskiego (zwane dalej Starostwem); 

2. Dane kontaktowe Administratora Bezpieczeństwa Informacji (ABI)/Inspektora 

Ochrony Danych (IOD)  – Marzena Pawłowska, pok. 408, IV piętro, tel. 

94 7140195, e-mail: iod@powiat.koszalin.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacja złożonego wniosku o 

wydanie zaświadczenia czy działka została objęta uproszczonym planem urządzenia 

lasu lub decyzją, o której mowa w art. 19 ust. 3 o lasach; 

4. Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będzie Starostwo Powiatowe w Koszalinie w 

zakresie wykonywanych zadań; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres minimum 10 lat;  

6.  Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu 

wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (*jeżeli 

przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej cofnięciem; 

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza 

przepisy rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

(RODO); 

8. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych stanowi zgodę na ich 

przetwarzanie i jest warunkiem rozpatrzenia sprawy/wniosku. Podanie 

danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji wskazanych wyżej 

celów. 

Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemożliwia rozpatrzenie 

sprawy/wniosku – sprawa/wniosek pozostaje bez rozpoznania.  

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w 

formie profilowania.  
 

 

…………………………………………………….. 

mailto:iod@powiat.koszalin.pl


Podpis osoby fizycznej, której dane dotyczą 

Uwaga – formularz dokonania obowiązku informacyjnego dotyczy osób 

fizycznych (a nie np. firmy, przedsiębiorstwa – wpisany do CEDIG, 

stowarzyszenia, fundacji itp.) – formularz obowiązuje od 25 maja 2018 r.  

 

 

OPRACOWAŁ SPRAWDZIŁ ZATWIERDZIŁ 

Małgorzata Sabisz 

 

Anna 

Chmielińska – Bernacka 

 

 

Agnieszka Maślińska 
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