ZARZADZENIE NR 17/2018
STAROSTY KOSZALINSKIEGO

z dnia 30 kwietnia 2018 r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 2017 r., poz. 1868) zarzagdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 25/2017 Starosty Koszalinskiego z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Marian Hermanowicz
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 17/2018
Starosty Koszalinskiego
z dnia 30 kwietnia 2018 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest wykonywanie zadan wtasnych
i zleconych z zakresu rzeczy znalezionych i likwidacji depozytow w szczegdlnosci:

1) przyjmowania od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu,

2) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy i wydawania tego poswiadczen,

3) przechowywania rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Koszalinskiego i Miasta Koszalin,
4) poszukiwania os6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych lub innych depozytow,
5) udzielania informacji o posiadanych depozytach i przedmiotach przechowywanych,

6) zamieszczanie ogtoszen o posiadanych depozytach.

§ 3. 1. Rzeczy znalezione idostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje
sie w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Koszalinie lub banku do czasu odbioru przez
wiasciciela.

2. Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza sie na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Koszalinie oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Koszalinie.

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana wzywa sie jg listem
poleconym do odbioru w siedzibie Starostwa.

§ 4. Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione
na terenie Powiatu Koszalinskiego oraz Miasta Koszalina w tym rowniez: pienigdze, papiery
wartosciowe, kosztownosci oraz przedmioty o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej.

§ 5. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia rzeczy:

1) o szacunkowej wartosci ponizej 100 zt (stownie: sto ziotych 00/100) z wytgczeniem
dokumentéw i wyrobow jubilerskich oraz rzeczy o warto$ci historycznej, naukowej
i artystycznej,

2) znalezionych:
- w budynkach publicznych (np. na poczcie) albo innych budynkach,
- w pomieszczeniach otwartych dla publicznosci (np. w kinie, teatrze, sali koncertowe)),

- oraz rzeczy znalezionych w srodkach transportu publicznego (np. w wagonie kolejowym,
autobusie)

-od innych os6b niz zarzadca budynku lub pomieszczenia badz zarzadca srodka
transportu publicznego, w ktérym rzecz znaleziono;

3)co do ktérych zachodzi podejrzenie, Zze =zostaly porzucone 2z zamiarem wyzbycia
sie wlasnosci,

4) uznanych za niebezpieczne, tatwopalne, zrgce lub wybuchowe.



2. W przypadku odmowy przyjecia na podstawie ust. 1 pkt 1 znalazca lub zarzadca moze
przedstawi¢ opinie rzeczoznawcy co do wartosSci rzeczy znalezionej, ktérg uznaje
sie za rozstrzygajgcg o wartosci rzeczy znalezionej.

§ 6. Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktére zabtgkaty sie lub uciekly, ktérym opieke zapewniajg
schroniska.

§ 7. 1. Odebranie zawiadomienia o0 znalezieniu rzeczy i przyjecie rzeczy znalezionej do Biura
Rzeczy Znalezionych potwierdza sie wydaniem osobie przekazujgcej poswiadczenia w formie

protokotu przyjecia rzeczy znalezionej. Protokdt sporzadza sie takze w przypadku wskazania
przez znalazce miejsca, w ktérym rzecz sie znajduje.

2. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i odmowie przyjecie rzeczy znalezionej do
Biura Rzeczy Znalezionych potwierdza sie wydaniem osobie przekazujgcej poswiadczeniem
w formie protokotu Odmowy przyjecia rzeczy znalezionej, w ktérym wskazuje sie podstawe
odmowy.

3. W poswiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 1i 2, wskazuje sie imie, nazwisko i adres
zamieszkania znalazcy oraz doktadnie okresla rzecz, czas i miejsce znalezienia rzeczy.
Poswiadczenia zawierajg pouczenia dla znalazcy o prawie do zgdania znaleznego oraz
zasadach nabycia wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy
przez osobe uprawniong. Jezeli znalazca zgda znaleznego, czyni sie o tym wzmianke
w pos$wiadczeniu.

4. Ztozenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgtoszenie zgdania znaleznego, a takze
nabycie wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong znalazca potwierdza w protokole, o ktérym mowa w ust. 3, wtasnorecznym
podpisem.

§ 8. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu wpisujgc
je do rejestru rzeczy znalezionych zawierajgcego nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowa,

2) date przyjecia rzeczy do depozytu,

3) imie nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu,
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),

5) czas i miejsce znalezienia,

6) data umieszczenia na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Koszalinie ina
stronie BIP,

7) data wystania zawiadomienia,

8) imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru oraz jej adres,
9) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

10) data przejscia rzeczy na wtasnosc¢ znalazcy

11) data przekazania rzeczy innym podmiotom

12) data przejscia na wtasnos¢ Powiatu Koszalinskiego

13) uwagi.

§ 9. Ztoto, platyne, srebro, (w tym monety), wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra,
kamieni szlachetnych, peret, koralu, bizuterie, oraz papiery wartosciowe Biuro Rzeczy
Znalezionych przechowuje i zabezpiecza w kasie pancernej.



§ 10. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych dokonuje sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu Biura
zwolnej reki zgodnie z przepisami ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. o0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 poz. 1201). w przypadku, gdy:

1) rzecz ulega szybkiemu zepsuciu,

2) przechowywanie rzeczy bytoby zwigzane ze znacznymi kosztami, nadmiernymi
trudnosciami, lub obnizytoby jej wartosc.

2.W przypadku gdy niejest mozliwe ustalenie wartosci rynkowej rzeczy, ktorej
przechowywanie bytoby Zwigzane Z kosztami niewspotmiernie wysokimi
w stosunku do jej szacunkowej wartosci lub  nadmiernymi  trudnosciami
albo powodowatoby znaczne obnizenie jej szacunkowej wartosci, Starosta wystepuje do sgdu
0 zarzadzenie jej sprzedazy w drodze licytacji publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

3.W przypadku gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana iznane
jest jej miejsce pobytu albo adres siedziby Starosta zawiadamia te osobe
o planowanej sprzedazy rzeczy najpdzniej na 2tygodnie przed jej dokonaniem.
W przypadku gdy przechowywana rzecz jest rzeczg ulegajgca szybkiemu zepsuciu wiasciwy
starosta niezwilocznie zawiadamia osobe uprawniong do odbioru rzeczy o planowanej
sprzedazy.

4. Suma uzyskana ze sprzedazy wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej, po potrgceniu
kosztow sprzedazy.

§ 11. O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby Starosta niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktory zazgdat znaleznego.
Zawiadomienie wysyla sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy
poswiadczeniu.

§ 12. 1. Warunkiem odebrania rzeczy z depozytu jest przedstawienie jej szczegdtowego
opisu lub dostarczenie dokumentéw potwierdzajgcych prawo wtasnosci.

2. Osoba obstugujgca Biuro Rzeczy Znalezionych wydajgc z depozytu rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru zobowigzana jest do sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do
obioru rzeczy.

§ 13. Wydanie rzeczy nastepuje protokolarnie z zastrzezeniem § 16 ust. 2.

§ 14. 1. W przypadku znalezienia rzeczy, ktorej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej
znaki szczegolne wskazujg, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy, oraz w przypadku
znalezienia dokumentu wojskowego, w szczegdlnosci legitymaciji, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowego albo karty powotania, Starosta niezwtocznie oddaje rzecz lub dokument najblizsze;j
jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowe;j.

2. Wydanie rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, moze nastgpi¢ dopiero
pod przedtozeniu przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy waznego pozwolenia.

§ 15. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci
historycznej, naukowej albo artystycznej Starosta w terminie 7 dni od dnia powziecia
wiadomosci 0 znalezieniu rzeczy zawiadamia wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

§ 16. 1. W przypadku gdy rzecz znaleziona (z wytgczeniem zabytkéw oraz materiatow
archiwalnych) nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, Starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa
go do odbioru rzeczy w terminie 3 tygodni, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wtascicielem stanie sie Powiat Koszalinski.



2. Starosta wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw
termindéw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy.

§ 17. 1. Koszty przechowywania rzeczy, utrzymania jej w nalezytym stanie, obcigzajg
uprawnionego do odbioru lub znalazce, jezeli rzecz znaleziona staje sie jego wtasnoscig.
Rzecz nie moze by¢ wydana przed optaceniem tych kosztéw.

2. Optata za przechowywanie rzeczy wynosi ryczattowo 4,20 zt, chyba Zze Kkoszty
przechowywania sg w danym przypadku wyzsze i wynikajg z dokumentéw ksiegowych. W takim
przypadku koszty przechowywania ustala sie w wysokosci faktycznie poniesionych kosztow.

3. Opfate ryczattowg nalicza sie za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania.

4. Wartos¢ szacunkowg rzeczy ustala sie woparciu o $rednie ceny detaliczne
z uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy - na dzien przyjecia rzeczy do przechowywania.

5. Za przechowywanie gotowki pobiera sie 10% wartosci od ogdlnej sumy pieniedzy, za
rzeczy okreslone w § 9 pobiera sie optate 4,20 zt za kazdy rozpoczety miesigc.

6. Optaty za przechowywanie rzeczy w Biurze Rzeczy Znalezionych nalezy uiszczaé na
konto bankowe na podstawie otrzymanej noty obcigzeniowej w terminie 7 dni od jej otrzymania.

§ 18. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lutego
2015 . o rzeczach znalezionych (Dz. U. 2015 r. poz. 397) oraz ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. 2006 poz. 208).



